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IDENTIFIKACNI UDAJE

Nazev Skoly: Stfedni odborna skola obchodu, uzitého uméni a designu
Adresa $koly: Nerudova 33, Plzefi, PSC 301 00
Zfizovatel: Plzefisky kraj

Nazev SVP: Prodavaé

Kod a nazev oboru vzdélani: 66-51-H/01 Prodavac

Uplna profesni kvalifikace 66-51-H/01

EQF 3 (European Qualifiacations Framework)

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s vyuénim listem
Forma vzdélavani: denni

Délka vzdélavani: 3 roky

Platnost SVP: od 1. 9. 2021 poéinaje 1. roénikem, &. j. 0S/1005/21

Mgr. Marie Klesova
feditelka Skoly



SVP PRODAVAC — 66-51-H/01

PROFIL ABSOLVENTA

Nazev SVP: Prodavaé

Kéd a nazev oboru vzdélani: 66-51-H/01 Prodavac

Forma vzdélavani: denni

Délka vzdélavani: 3 roky

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s vyuénim listem, EQF 3

Podminky pro pfijeti ke vzdélavani: zakon €. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjsich predpisl
Platnost SVP: od 1. 9. 2021 poginaje 1. roénikem

Podminky pro prijeti ke vzdélavani

Prijimani ke vzdélavani se fidi zakonem ¢. 561/2004 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisu.
Podminky zdravotni zpusobilosti uchaze€u o vzdélavani v daném oboru vzdélani jsou
stanoveny v nafizeni vlady ¢€. 211/2010 Sb., o soustavé oborl vzdélani v zakl., stfednim
a vys$8im odborném vzdélavani, ve znéni pozdejsich predpisa.

Zpusob ukonéeni vzdélavani, potvrzeni dosazeného vzdélani a kvalifikace
Vzdélani se ukonCuje zavére¢nou zkouskou, dokladem o dosazeni stfedniho vzdélani
s vyuénim listem je vysvéd&eni o zavérecné zkousce a vyuéni list.

Obsah a organizace zavérecné zkousky se Fidi platnymi predpisy.

Uplatnéni absolventa v praxi

Absolvent oboru vzdélani ProdavaC je pfipraven vykonavat pracovni €innosti spojené
s nakupem, vystavovanim, prodejem a uc¢tovanim zbozi v riznych typech prodejnich jednotek.
Muze pracovat nejen v pozici zaméstnance, ale i vedouciho oddéleni nebo prodejni jednotky.
Uplatni se i jako soukromy podnikatel v oblasti obchodu.

Po absolvovani zavéreCnych zkousek se muze zak uchazet o pfijeti do studijnich oborl pro
absolventy oboru vzdélani s vyuénim listem.

Kompetence absolventa

Vzdélavani v oboru sméfuje v souladu s cili stfedniho odborného vzdélavani k tomu, aby si
Zaci vytvorili, v navaznosti na zakladni vzdélavani a na urovni odpovidajici jejich schopnostem
a studijnim pfedpokladdm, nasledujici klicové a odborné kompetence:

KLICOVE KOMPETENCE

A) Kompetence k uéeni

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni se efektivné ucit a realné si
stanovovat potieby a cile svého dalSi vzdélavani, tzn. Ze by absolventi méli:

mit pozitivni vztah k u€eni a vzdélavani, vytvofit si studijni rezim a podminky;
uplatiovat rizné zplsoby prace s textem (studijni a analytické ¢teni), umét efektivné
vyhledavat informace a zpracovavat je;

poslouchat s porozuménim mluvené projevy (vyklad, pfednasku, proslov), pofizovat
si poznamky;

vyuzivat ke svému uceni razné informacni zdroje, v€etné zkusenosti jinych lidi;
sledovat a hodnotit pokrok svého uceni, pfijimat hodnoceni vysledkl svého uceni
od jinych lidi;

- znat moznosti svého dalSiho vzdélavani, zejména v oboru a povolani.

N2 2 2 2\ Z

B) Kompetence k feSeni problému
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni samostatné fesit bézné pracovni
i mimopracovni problémy, tzn., ze by méli:
- porozumét zadani ukolu, ziskat informace k jeho feSeni, navrhnout rizné varianty
a zdlvodnit je, vyhodnotit a oveéfit spravnost zvoleného postupu a dosazené
vysledky;
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volit vhodné prostfedky pro splnéni ukolu (pomucky, studijni literaturu, metody
a techniky), vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabyté dfive;

spolupracovat pfi FeSeni s jinymi (tymové feSeni);

kriticky pracuji s informa&nimi zdroji, jsou zodpovédni pfi vybéru informaci;
zapojovat se do spoleCnosti a obCanského Zivota prostfednictvim digitalnich
technologii (Clovék jako obc¢an, Cloveék v lidském spolecenstvi);

posoudit pfinosy a rizika digitalizace pro jedince, spoleCnost, kvalitu zivota a zivotni
prostiedi;

rozvijet své etické a pravni povédomi pro situace v digitalnim prostiedi;
rozvijet a uplatnovat odpovédné chovani a jednani v digitalnim svété.

C) Komunikativni kompetence
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni vyjadfovat se v pisemné i Ustni
formé v rliznych u€ebnich, zivotnich i pracovnich situacich, tzn. Ze absolventi by méli:

9
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vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani v mluvenych i psanych projevech a vhodné se
prezentovat;

formulovat své myslenky srozumitelné, souvisle a jazykové spravné;

uCastnit se aktivné diskusi, formulovat a obhajovat své nazory;

zpracovavat bézné administrativni pisemnosti a pracovni dokumenty;

dodrzovat stylistické normy a odbornou terminologii;

dosahnout jazykové zpUsobilosti potfebné pro zakladni komunikaci v cizojazyéném
prostiedi v jednom cizim jazyce;

dosahnout jazykové zpuUsobilosti potfebné pro zakladni pracovni uplatnéni podle
potfeb a charakteru pfislusné odborné kvalifikace (porozumét zakladni odborné
terminologii a zakladnim pracovnim pokynim v pisemné i ustni formeé);

pochopit vyhody znalosti cizich jazykl pro Zivotni i pracovni uplatnéni, byt motivovani
i prohlubovani svych jazykovych dovednosti.

D) Personalni a socialni kompetence

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli pfipraveni stanovovat si pfiméfené cile
osobniho rozvoje v oblasti zajmové i pracovni, spolupracovat s ostatnimi a pfispivat

k utvareni vhodnych mezilidskych vztaha, tzn., Ze absolventi by méli:

9

9
9
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posuzovat redlné své moznosti, odhadovat disledky svého jednani a chovani
v rliznych situacich;

stanovovat si cile a priority podle svych schopnosti, zajmové i pracovni;

reagovat adekvatné na hodnoceni svého vystupovani a zpUsobu jednani ze strany
jinych lidi, pfijimat radu i kritiku;

ovérovat si ziskané poznatky, kriticky zvazovat nazory, postoje a jednani jinych lidi;

mit odpovédny vztah ke svému zdravi, pe€ovat o svuj fyzicky i dusevni rozvoj, byt si
védomi dusledkl svého nezdravého zivotniho stylu a zavislosti;

adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky, byt pfipraveni Fesit své
socialni i ekonomické zalezitosti, byt finanéné gramotni;

pracovat v tymu a podilet se na realizaci spole€nych pracovnich i jinych ¢innosti;
pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly

pFispivat k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahd, k pfedchazeni konfliktd,
nepodléhat pfedsudkdm v pfistupu k druhym.
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E) Obcanské kompetence a kulturni povédomi

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot
v demokratické spolecnosti, podporovali hodnoty narodni, evropské i svétové kultury, tzn.,
ze by absolventi méli:

jednat odpovédné, samostatné nejen ve vlastnim, ale i ve vefejném zajmu;

dodrzovat zakony, respektovat prava a osobnost druhych lidi, vystupovat proti
nesnasenlivosti, xenofobii, diskriminaci a pomahat druhym lidem;

jednat v souladu s moralnimi principy a zasadami spole€enského chovani i hodnot
demokracie;

uvédomovat si vlastni kulturni, narodni a osobnostni identitu, pfistupovat tolerantné

k identité druhych;

zajimat se aktivné o politické a spoleCenské déni u nas i ve svété;

chapat vyznam zivotniho prostfedi pro ¢lovéka a jednat v duchu udrzitelného rozvoje;
uznavat hodnotu Zivota, uvédomovat si odpovédnost za vlastni Zivot

i spoluodpovédnost za ochranu zZivota a zdravi ostatnich;

uznavat a podporovat tradice a hodnoty svého naroda, chapat jeho minulost

i souCasnost v evropském i svétovém kontextu.

Zaci seznamuji s komplexnim vlivem digitalnich technologii na spoleénost. Ugime je, jak se
kriticky a odpovédné zapojovat do digitalniho prostfedi a jak ho vyuzivat k lepSimu porozuméni
historickym, politickym, socialnim a pravnim kontextim. Technologie jsou nejen nastrojem pro
ziskavani a prezentaci informaci, ale i prostfedkem pro rozvijeni digitalniho obc&anstvi,
porozuméni pravnim normam a etickym otazkam v digitalnim svéteé.
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F) Kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam

Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni optimalné vyuZivat své odborné
predpoklady pro uspésné uplatnéni ve svété prace, pro vytvoreni své profesni kariéry a s tim
souvisejici potfebu celozivotniho uceni, tzn., ze absolventi by méli:

- mit odpovédny postoj k vlastni profesni budoucnosti a pfizpisobovat se ménicim se

podminkam;

- mit pfehled o uplatnéni na trhu prace v daném oboru, zodpovédné rozhodovat o své

profesni a vzdélavaci draze;

- mit realnou pfedstavou o pracovnich, platovych a jinych podminkach v oboru,

0 pozadavcich zaméstnavatell a umét je srovnavat se svymi pfedstavami
a pfedpoklady;

- umeét ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich i vzdélavacich pfilezitostech,
vyuzivat poradenské a zprostfedkovatelské sluzby jak z oblasti svéta prace, tak
vzdélavani;
komunikovat vhodné s potencialnimi zaméstnavateli, umét se prezentovat;
znat obecna prava a povinnosti zaméstnavatel( a pracovniku;
rozumeét podstaté a principim podnikani, mit pfedstavu o pravnich, ekonomickych,
administrativnich i etickych aspektech soukromého podnikani a zvazit své moznosti
k podnikani.

v

G) Matematické kompetence

Zaci v maturitnich oborech se uéi vyuzivat digitalni technologie k efektivnimu Feseni
matematickych problému, sem patfi podpora vypoctd, modelovani situaci, zpracovani dat
a prezentace vysledku. Technologie jsou vyuzivany nejen k usnadnéni vypoctl, ale
i k hlubSimu porozuméni matematickym konceptim prostfednictvim simulaci a vizualizaci.
Dynamicky geometricky software pomaha pfi porozuméni geometrickym vztahim a rozvoji
prostorové predstavivosti, pfispiva k lepSimu uchopeni teoretickych znalosti a jejich aplikaci
Vv praxi.
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Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi byli schopni funkéné vyuzivat matematické
dovednosti v riznych Zivotnich situacich, efektivné hospodaifit s financemi, tzn., Ze absolventi
by méli:

spravné pozivat a pfevadét bézné jednotky;

Cist rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata apod.);
provadét realny odhad vysledku feSeni dané ulohy;

aplikovat znalosti o zakladnich tvarech pfedmétl a jejich vzajemné poloze v roviné

i prostoru;

aplikovat matematické postupy pfi feSeni praktickych ukolt v béznych Zivotnich
situacich.

N 2N 2N AN N 2

H) Kompetence vyuzivat prostredky informacénich a komunikaénich technologii
a pracovat s informacemi
Zaci se naudi, jak spravné zachazet s daty a informacemi. Budou umét rozpoznat riizné typy
dat a informaci ve svém okoli, nauci se, jak data bezpe¢né ukladat, sdilet a chranit pred
zneuzitim. Dulezité je, aby zaci rozuméli tomu, jak data pomahaji v kazdodennim zivoté a
praci.
Zaci se seznamuiji s principy fungovani technologii se zaméfenim na pochopeni zakladnich
algoritm0 a postupl. Nauci se, jak formulovat problém, rozdélit jej na jednodussi kroky, hledat
feSeni i hledat chyby. Tim ziskaji zakladni porozuméni pro spravné fungovani riznych
technologickych systém.
V oblasti informacnich systémd, které jsou vyuzivany ve vétsiné obor, Zaci pochopi, jaké maji
informacni systémy ucely a jak s nimi pracovat, aby byli schopni je efektivné vyuZivat ve svém
budoucim povolani.
Zaci se seznami s raznymi druhy digitalnich zafizeni a technologii a naudi se rozpoznavat
rozdily mezi operaCnimi systémy a aplikacemi. Ziskaji praktické navyky pro bezpecné
pouzivani technologii, v€etné spravného nastaveni a pravidelné aktualizace softwaru,
pouzivani antivirovych programu, zabezpec€eni svych uétd silnymi hesly a zachazeni
S osobnimi udaji.
Vzdélavani sméfuje k tomu, aby absolventi pracovali s osobnim pocitaem a jeho zakladnim
a aplikacnim programovym vybavenim i s dalSimi prostfedky ICT, tzn. absolventi jsou vedeni
k tomu, aby uméli:

- pracovat s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii;
pracovat s béZnym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim;
komunikovat elektronickou postou a vyuzivat prostfedky online a off line komunikace;
ziskavat, selektovat a posuzovat informace z otevienych zdroju, zejména pak
s vyuzitim sité Internet; pracovat s textovym editorem, s e-learningovymi aplikacemi,
s nastroji pro tvorbu prezentaci atd.);
pracovat s informacemi z rdznych zdroju obsazZenych v tisténych, elektronickych,
audiovizualnich médiich;
- uvédomovat si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informaénich zdroja

a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byt medialné gramotni.

N2 2%
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ODBORNE KOMPETENCE
A) Dbat na bezpec¢nost prace a ochranu zdravi pfi praci, tzn. aby absolventi:
- dodrzovali bezpecnost prace, chapali ji jako nedilnou sou¢ast péce o zdravi své
i spolupracovnikl (klientl, zakazniku) i jako sou€ast fizeni jakosti a jednu z podminek
ziskani ¢i udrzeni certifikatu jakosti podle norem;
- znali a dodrzovali zakladni pravni pfedpisy tykajici se bezpecnosti a ochrany zdravi
pfi praci a pozarni prevence;
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osvojili si zasady a navyky bezpeéné a zdravi neohrozujici pracovni €innosti v€etné
zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni s monitory, displeji apod., rozpoznali
moznost nebezpedi Urazu nebo ohrozeni zdravi a byli schopni zajistit odstranéni
zavad Ci rizik;

znali systém péce o zdravi pracujicich (v€etné preventivni pée, uméli uplatiovat
naroky na ochranu zdravi v souvislosti s praci, naroky vzniklé urazem nebo
poSkozenim zdravi v souvislosti s vykonavanim prace);

byli vybaveni védomostmi o zasadach poskytovani prvni pomoci pfi nahlém
onemocnéni nebo urazu a dokazali prvni pomoc sami poskytnout;

B) Usilovat o nejvyssi kvalitu své prace, tzn., aby absolventi:

%

20 20 22

chapali kvalitu jako vyznamny nastroj konkurenceschopnosti a dobrého jména
organizace;

dodrzovali stanovené normy a pfedpisy souvisejici se systémem fizenim jakosti na
pracovisti;

dbali na pozadavky klienta (zakaznika, ob€ana) v souvislosti s platnou legislativou;
efektivné vyuzivali digitalni technologie v odbornych pfedmétech;

pouzivali digitalni nastroje a aplikace potfebné pro jejich budouci profesi, diraz je
kladen na rozvoj praktickych dovednosti, které jsou nezbytné pro vykonavani
odbornych €innosti s pomoci digitalnich technologii.

C) Jednat ekonomicky a v souladu se strategii udrziteIného rozvoje, tzn., aby

absolventi:
- znali vyznam, ucCel a uzite€nost vykonané prace, jeji finanéni a spoleCenské
ohodnoceni;
- zvazovali pfi planovani a posuzovani urcité ¢innosti (v pracovnim procesu i v b&Zném
zivoté) mozné naklady, vynosy a zisk, vliv na zivotni prostiedi, socialni dopady;
- efektivné hospodaifili s finanénimi prostfedky;
- nakladali s materialy, energiemi, odpady, vodou a jinymi latkami ekonomicky

a s ohledem na Zivotni prostiedi.

D) Vykonavat obchodné-podnikatelské aktivity v oblasti propagace a aranzovani,
tzn. aby absolventi:

%

9

9

dodrZovali a uplatfiovali zasady obchodniho jednani a zasady podnikatelské etiky pfi
jednani s obchodnimi partnery a spolupracovniky;

vedli zaznamovou danovou povinnost provozni jednotky, provadéli vypocty v oblasti
mezd, socialniho a zdravotniho pojisténi;

spolupracovali s organizacemi poskytujicimi sluzby firmé (s penéznimi ustavy,
pojistovnami, dopravci, postami, telekomunikacemi) a vyhotovovali pisemnosti
souvisejici;

vykonavali administrativni ¢innosti spojené s aranzovanim a vystavovanim exponatu;
orientovali se v ekonomicko-pravnim zabezpedeni podnikatelské Cinnosti

a administrativé s ni souvisejici.
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33
CHARAKTERISTIKA SKOLNIHO VZDELAVACIHO PROGRAMU

Nazev SVP: Prodavaé

Kod a nazev oboru vzdélani: 66-51-H/01 Prodavacé

Forma vzdélavani: denni

Délka vzdélavani: 3 roky

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s vyu€nim listem
Platnost SVP: od 1. 9. 2021 poéinaje 1. roénikem

Celkové pojeti vzdélavani

Cilem SVP Prodavag je pfipravit zaky na Usp&sné zvladnuti spoledenskych pozadavki na
vzdélanostni a osobnostni rozvoj. Pro jejich uskutecfiovani je podstatnym aspektem vzdélani
v daném programu propojeni teoretickych a praktickych znalosti a dovednosti.

Velky diraz je kladen na rozvoj komunikativnich dovednosti, schopnosti FesSit problémové
situace, na vyuzivani informaénich a komunikacnich technologii a odbornych znalosti
a dovednosti v odborném vycviku.

Vyuka je doplfiovana samostatnymi pracemi zak(, ve vysSich ro€nicich formou individualnich
nebo tymovych projektu.

Vychova k odbornym a kli€ovym kompetencim je realizovana ve vyuce jednotlivych pfedmétu
tak, aby byla v souladu s obsahem vzdélavani a na zaky pusobila pfirozené, odstupfované
podle jejich véku a navazovala na pFedchozi stupen rozvoje (viz Realizace kliCovych
kompetenci v jednotlivych pfedmétech).

Podobnym zpUsobem jsou zaclenéna i prafezova témata, ktera se vazou k obsahu
jednotlivych pfedmétl a pfirozenym zplsobem ho rozviji (viz Realizace prGfezovych témat
v jednotlivych pfedmétech).

Metody a postupy vyuky se vyvijeji v zavislosti na urovni zaku, zkuSenostech pedagogu,
novych poznatcich pedagogické védy a reakci socialnich partnerd. Prevazuji metody
aktivizujici, kterymi je zak nucen pfi zvladani védomosti a dovednosti vyvinout vlastni usili.
Duraz je kladen na socialné komunikativni aspekty uceni a vyucovani jako je diskuse,
obhajoba postoju. Pasivni metody, kdy Zak pouze pfejima hotové poznatky, jsou chapany jako
doplrikové.

Téma Péce o zdravi z oblasti Vzdélavani pro zdravi je rozdéleno takto: teoreticka ¢ast je
zarazena do pfedmétu Ob¢anska nauka 1. roCniku a prakticka ¢ast je zafazena do pfedmétu
Télesna vychova 1. ro¢niku.
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Realizace kli€ovych kompetenci v jednotlivych pfedmétech (tab. €. 1)

Vyuéovaci predmét

Komunikativni,kompe
tence a kompetence

blému

resSeni pro

k

Kopmetence
personalni,

k pracovnimu
uplatnéni

a podnikatel.
aktivitam

Socialni
kompetence

Odborné kompetence

Kompetnece yuzivat

IKT a pracovat
s informacemi

Matematické

kompetence

Kompetence k uceni

Cesky jazyk a literatura

*

*

*

*

Cizi jazyk (AJ / NJ)

*

*

*

*

Obcanska nauka

*

*

*

*

Matematika

Obchodni pocty

Fyzika

Chemie

Zaklady ekologie

Télesna vychova

Informacni a komunikaéni

technologie

Ekonomika

Darova evidence

Obchodni provoz

Zboziznalstvi

Propagace

Aplikovana psychologie

Technika administrativy

Odborny vycvik

Cesky jazyk a literatura

Cizi jazyk (AJ / NJ)

Obcanska nauka
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Realizace priifezovych témat v jednotlivych pfedmétech (tab. €. 2)

VyuSovaci predmst | vasmokaicke | Sokazon | Sovkanet | Cawka
Cesky jazyk a literatura * * *
Cizi jazyk (AJ / NJ) * * * *
Obcanska nauka * * * *
Matematika * * *
Obchodni podty * * *
Fyzika * *
Chemie * * * *
Zaklady ekologie * * *
Télesna vychova *
Informaéni a komunikaéni * *
technologie

Ekonomika * * *
Danova evidence * * *
Obchodni provoz * * * *
Zboziznalstvi * * *
Propagace * * *
Aplikovana psychologie * * *
Technika administrativy * * *
Odborny vycvik * * * *

Organizace vyuky

Vzdélavani je organizovano jako ftfileté denni. Je ukonéeno zavére¢nou zkouSkou podle
pfislusnych pravnich norem a poskytuje stfedni vzdélani s vyuénim listem.

Stfida se vzdy jeden tyden teoretické vyuky a jeden tyden odborného vycviku v rozsahu
stanoveném ucebnim planem. Teoreticka vyuka je organizovana v budové Skoly, odborny
vycvik probiha ve Skolni prodejné a na smluvnich pracovistich Skoly.

Zpusob hodnoceni zaki

Hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka se vyjadrfuje klasifikaci (vychazi z §69 Skolského zakona
a § 3 a4 vyhlasky MSMT &. 13/2005 Sb. o stfednim vzdélavani v platném znéni). Ve vychovné
vzdélavacim procesu se uskuteciuje klasifikace pribézna a celkova. Pribézna klasifikace se
uplatiiuje pfi hodnoceni dil¢ich vysledkll a projevll zaka v jednotlivych pfedmétech
a projednava se na Ctvrtletnich klasifikaCnich poradach. Celkova klasifikace Zaka
v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech se uskute€riuje na konci prvniho a druhého pololeti.
K hodnoceni vysledkl vzdélavani se vyuziva tradicni pétistupriové Skaly. Stupen prospéchu
urCuje ucitel, ktery vyuCuje pFislusnému vyuCovacimu predmétu. UCitelé pfistupuji
k pribéznému hodnoceni edukacnich ¢innosti zaki s védomim motivacéni funkce hodnoceni
a jeho formativniho vyznamu, uplatiuji pfiméfenou narocnost a pedagogicky takt vic&i zakovi.
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Hodnoceni je vefejné a ugitel znamku vzdy zd(vodni. Zaci maji pravo se k znamce vyjadfit.
Nedilnou soucasti hodnoceni je vlastni sebehodnoceni zaku.

PFi ur€ovani stupné prospéchu v jednotlivych vyu€ovacich pfedmétech na konci klasifikacniho
obdobi se stuper prospéchu neurcuje na zakladé priméru z klasifikace za pfislusné obdobi,
ale pfihlizi se k pribéznym vysledkim zaka, k vékovym a individualnim zvlastnostem zaka i k
tomu, Zze zak mohl v prabéhu klasifikaéniho obdobi zakolisat v u¢ebnich vykonech pro urcitou
indispozici.

Zak musi byt oklasifikovan pFi 70 % udasti na hodinach daného pfedmétu. Skola si vyhrazuje
pravo neklasifikovat Zaka, jehoz absence prekro€i v hodnoceném pololeti 30 %. Pfi 50-70 %
dochéazce na hodiny pfedmétu je ponechano rozhodnuti o klasifikaci ¢i neklasifikaci na
pFislusném uciteli, ktery maze individualné posoudit znalosti, dovednosti a vysledky pololetni
¢innosti zaka.

Pokud zak nesplni vySe uvedené podminky klasifikace za 2. pololeti, bude komisionalné
zkous$en k doplnéni podkladl pro klasifikaci.

Vzdélavani zakl se specialnimi vzdélavacimi potfrebami a zakii mimoradné nadanych
Vzdélavani zakl se zdravotnim postizenim zajistuji pedagogové ve spolupraci se specialnimi
poradenskymi centry, s pedagogicko-psychologickou poradnou a vychovnym poradcem.
Vzdélavani zaka se zdravotnim znevyhodnénim zajistuji ve spolupraci s pedagogicko-
psychologickou poradnou a vychovnym poradcem pedagogové v ramci svého odborného
vzdélani. Jde pfevazné o zaky se specifickymi poruchami uceni, ke kterym pfistupujeme
s ohledem na doporuéeni poradenského zafizeni.

Vzdélavani zaka se socialnim znevyhodnénim vychazi z konkrétni situace a vzdélavacich
schopnosti a potfeb zakl, probiha ve spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi,
socialnimi pracovniky a dal8imi odborniky.

Zakam poskytujeme podle jejich potfeb a na doporugeni SPZ i dal$i druhy podptrnych
opatfeni, napf. vyuziti asistenta pedagoga a dalSich odborniku, poskytnuti kompenzacnich
pomucek a specialnich didaktickych prostfedkl, Upravu materialnich a organizacnich
podminek vyuky nebo uUpravu podminek pfijimani a ukonfovani vzdélavani. Pro zaky
s pfiznanymi podplrnymi opatfenimi v souladu s principy individualizace a diferenciace
vzdélavani zarazujeme do IVP na doporugeni SPZ specialné pedagogickou intervenci nebo
pedagogickou intervenci.

K zakim mimofadné nadanym pfistupuji ucitelé individualné, podporuji jejich ucCast
v soutéZich, projektech, vzdélavani formou stazi.

Zakovi s mimoFadnym nadanim $kola povoluje vzd&lavani podle IVP. Témto 2akim vénujeme
zvysenou pozornost pro rozvoj nadani, nabizime vzdélavani formou stazi.

Pro dosazeni Uspésnosti pfi vzdélavani téchto zaka se zaméfujeme:

na motivaci zakd pfi pfipadnych neuspésich;

na uplatfiovani formativniho hodnoceni zakd;

na poskytovani pomoci pfi osvojovani si vhodnych ucebnich zplsobu a postupul se

zfetelem k individualnim obtizim jednotlivcu;

na zaclenovani téchto zakd do bézného kolektivu a vytvareni pozitivniho klimatu ve

tridé a ve skole;

na spolupraci s odbornymi institucemi, tj. se SPZ a odbornymi pracovniky $kolniho

poradenského pracovisté, v pfipadé potreby také s odborniky mimo oblast Skolstvi

(odbornymi Iékafi nebo pracovniky z oblasti socialné-pravni ochrany zaka apod.);

- na spolupraci s dalSimi socialnimi partnery Skoly, zejména s rodici zakl (jak rodicu
zakl s SVP pfi feSeni individualnich zdravotnich &i ucebnich obtizi zakd, tak
s ostatnimi rodi¢i) a také se zakladnimi Skolami, ve kterych Zaci plnili povinnou Skolni
dochazku (zjistit a navazat na to, jaka podpora byla zakovi poskytovana na zakladni
Skole);

N2 2 2N 2
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- na spolupraci se zaméstnavateli pfi zajiStovani praktické ¢asti pfipravy na povolani
(odborného vycviku, u¢ebni a odborné praxe) nebo pfi hledani moznosti prvniho

- pracovniho uplatnéni absolventl se zdravotnim postizenim; se specifiky vzdélavani
zakl s SVP a pristupu k nim je vhodné seznamit zaméstnavatele (zejména instruktora
dané skupiny), u néhoz se bude realizovat jejich prakticka vyuka;

- na realizaci dalSiho vzdélavani ucitelu vSech predmétl zaméfené na vzdélavani zaku
s SVP (i zaku nadanych) a uplatiiovani adekvatnich metod a forem vyuky, hodnoceni
a komunikace s té€mito zaky.

Celozivotni vzdélavani
Skola nabizi pouze denni formu studia.

Nabidku vzdélavani dospélych realizujeme formou zajmovych kurzl. Zajem ze strany
vefejnosti je mensi.

Pedagogové se vzdélavaji v ramci DVPP.

Realizace bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a pozarni prevence

Neoddélitelnou soucasti teoretického i praktického vyucovani je problematika bezpelnosti
a ochrany zdravi pfi praci, hygieny prace a pozarni ochrany. Vychova k bezpe¢né a zdravi
neohrozujici praci vychazi z pozadavkl pravnich a ostatnich predpisu k zajisténi bezpecnosti
a ochrany zdravi pfi praci (zakonu, nafizeni vlady, technickych pfedpist a Eeskych technickych
norem) platnych v dobé vyuky. PoZadavky, které se vztahuji k vykonu konkrétnich €innosti
v teoretické vyuce a odborném vycviku jsou doplnény o informace o rizicich moznych ohrozeni
Zivota a zdravi, kterym jsou Zaci pfi teoretickém i praktickém vyucovani vystaveni, vCetné
informace o opatfenich na ochranu pfed plsobenim téchto rizik.

Podminky pro pfrijimani ke vzdélavani

Pfijimani ke vzdélavani je v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy. Hodnoti se prospéch ze
zakladni Skoly. UchazeCi o vzdélavani musi pFedlozit doporuceni Iékafe o zdravotni
zpuUsobilosti.

Zplsob ukonéeni vzdélavani

Vzdélavani v oboru Prodavac je ukon&eno zavérecnou zkouskou podle § 74 a § 75 Zakona
561/2004 Sb. o predSkolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani
(Skolsky zakon) v platném znéni a podle dalSich provadécich pfedpisli. Zavérecné zkousky
jsou organizovany podle jednotného zadani.

Zavérec€na zkouska se sklada z pisemné a ustni zkousky z odbornych pfedméta a z praktické
zkou$ky z odborného vycviku.

Pisemna zavérecna zkouska obsahuje ukoly z pfedmétli ekonomika, obchodni provoz, dafova
evidence a zbozZiznalstvi.

Prakticka zavére¢na zkouska obsahuje tyto ukoly: prodej zboZi, odbornou a poradenskou
sluzbu, pfejimku zbozi, vystavku zbozi, dafiové doklady, praci na kontrolni pokladné, baleni
zbozi a zkousku z ciziho jazyka formou jednoduché Ustni komunikace.

Ustni zavéredna zkouska obsahuje kromé& odbornych otazek také podotazky z obecného
prehledu ze svéta prace.
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PREHLED ROZPRACOVANIi OBSAHU VZDELAVANI V RVP DO SVP

(platnost od 1. 9. 2021)

Skola:

Stfedni odborna $kola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Kéd a nazev RVP:

66-51-H/01 Prodavac

Nazev SVP: Prodavacd
RVP SvP
Min. pocet Pocet tydennich | Vyuziti
Vzdélavaci oblasti a tydennich VLG i predmat wWUe. hodin disponibilnic
obsahové okruhy vyu€. hodin yucovaclt pre yue. por
celkem h hodin
celkem
Jazykové vzdélavani:
Cesky jazyk 3 Cesky jazyk a literatura 3
Cizi jazyk (AJ / NJ) 6 Cizi jazyk 6
Estetické vzdélavani 2 Cesky jazyk a literatura 2
Spolecenskovédni 3 Obc&anska nauka 3
vzdélavani
Fyzika 1
Pfirodovédné vzdélavani 3 Chemie 1
Zaklady ekologie 1
Matematické vzdélavani 4 Matematika 3 5
Obchodni pocty 3
Vzdélavani pro zdravi 3 Télesna vychova 3
LVK
Vzdélavani v informac. 3 Informacni a komunikacni
Do ; . 3
a komunikag€. technologiich technologie
Ekonomické vzdélavani 2 Ekonomika 3 3
Dariova evidence 2
Obchodni provoz 4
Technika prodeje 42 Propagace 1 8
Odborny vycvik 45
ZbozZiznalstvi ZboZiznalstvi 6
4 Technika administrativy 4 5
Komunikace ve sluzbach Aplikovana psychologie 2
Disponibilni hodiny 15
Celkem 96 96 15
Kurzy 0 LVK 1 tyden
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UCEBNI PLAN

Nazev SVP: Prodavaé

Koéd a nazev oboru vzdélani: 66-51-H/01 Prodavacé

Forma vzdélavani: denni

Délka vzdélavani: 3 roky

Stupen poskytovaného vzdélani: stfedni vzdélani s vyuénim listem
Platnost SVP: od 1. 9. 2021 poginaje 1. ro&nikem

Vyugovaci pfedméty Pocet ty'/de[mich vyuéov?ci’crj hodin
rozdélenych do ro¢niku

Povinné: 1.r 2.r 3.r celkem
Cesky jazyk a literatura 2 2 1 5
Cizi jazyk (AJ / NJ) 2 2 2 6
Obcanska nauka 1 1 1 3
Matematika 1 1 1 3
Obchodni podty 1 1 1 3
Fyzika 1 0 0 1
Chemie 1 0 0 1
Zaklady ekologie 0 1 0 1
Télesna vychova 1 1 1 3
Informacni a komunikacni technologie 1 1 1 3
Ekonomika 0 1 2 3
Darové evidence 0 0 2 2
Obchodni provoz 1 1,5 1,5 4
Zboziznalstvi 1,5 2 2,5 6
Propagace 0 1 0 1
Aplikované psychologie 1 1 0 2
Technika administrativy 2 1 1 4
Odborny vycvik 15 15 15 45
Cesky jazyk a literatura 2 2 1 5
Cizi jazyk (AJ / NJ) 2 2 2 6
Obcanska nauka 1 1 1 3
:‘:g‘ljkiﬁm tydennich vyucovacich 315 325 32 96
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Poznamky k uéebnimu planu:

1. 1. cizi jazyk je jazyk, ktery se Zak ucil na ZS a v jehoZ studiu pokraduje na stfedni kole.

2. Vyuka télesné vychovy probiha v rozsahu 2 hodin v tydnu teoretického vyuc€ovani.

3. Predmét odborny vycvik probiha v tydennim cyklu (jeden tyden teoretické vyu€ovani, jeden
tyden odborny vycvik) na smluvnich pracovistich na zéakladé smlouvy o obsahu a rozsahu

praktického vyu€ovani podle § 65 zakona &. 561/2004 Sb., Skolsky zakon.

Prehled vyuziti tydnti v obdobi zafi-¢erven skolniho roku:

Cinnost 1. roénik 2. roénik 3. ro¢nik
Vyuc€ovani podle rozpisu uciva 33 33 30
LyZaFsky vycvikovy kurz* 1 - -
ZavéreCna zkouska - - 3
Casova rezerva 5-6 5-7 5
Celkem tydna 40 40 38

*LVK je mozné presunout do 2. ro¢niku.

UCEBNIi OSNOVY (platnost od 1. 9. 2021)
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

CESKY JAZYK A LITERATURA

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 162 hodin

Obecné cile

Predmét poskytuje zakim potfebné dovednosti k zaclefiovani mladého ¢&lovéka do
spoleénosti, k jeho dal$imu osobnimu a profesnimu Zivotu. Zaci jsou vedeni ke sdé&inému
kultivovanému jazykovému projevu a k rozvoji jejich duSevniho zZivota. Obecnym cilem
jazykového vzdélavani je rozvijet komunikacni kompetenci Zaku a naucit je uzivat jazyka jako
prostfedku k dorozumivani a mysleni, k pfijimani, sdélovani a vyméné informaci na zakladé
jazykovych a slohovych znalosti. Jazykové vzdélavani se rovnéz podili na rozvoji socialnich
kompetenci zaku. K dosazeni tohoto cile pfispiva i estetické vzdélavani a naopak estetické
vzdélavani prohlubuje znalosti jazykové a kultivuje jazykovy projev zaku

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- vyuZzivali jazykovych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté, vyjadfovali se
srozumitelné a souvisle, formulovali a obhajovali své nazory,

uplatiiovali ¢esky jazyk v roviné recepce, reprodukce a interpretace;
chapali vyznam kultury osobniho projevu pro spoleCenské a pracovni uplatnéni,

ziskavali a kriticky hodnotili informace z ridznych zdroja a pfedavali je vhodnym
zpusobem s ohledem na jejich uzivatele,

dokazali se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace,

pracovali s informacemi a zdroji informaci v Eeském jazyce, dokazal esteticky a citové
vnimat své okoli a pfirodni prostfedi,

nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem a kulturam,

ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to

i prostfednictvim digitalnich technologii,

chapali jazyk jako jev, v némz se odrazi historicky a kulturni vyvoj naroda.

N 2N N N N 2 4

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavacich oblasti Jazykové vzdélavani a komunikace a Estetické
vzdélavani RPV 66-51-H/01 Prodaval. Pfedmét je zafazen v 1., 2. ro€niku v rozsahu 2 hodin
tydné a ve 3. ro€niku v rozsahu 1 hodiny tydné. Hlavnimi tématy jsou: zdokonalovani
jazykovych védomosti a dovednosti, komunikaCni a slohova vychova, prace s textem
a ziskavani informaci, uméni a literatura, prace s literarnim textem, kultura.

UCivo je uzce spjato s pfedméty spolecenskych véd, vzdélavanim v cizim jazyce, s pfedméty
odbornymi a s informacni a komunikacni technologii.

Strategie vyuky
Vyuka probiha prostfednictvim jednotlivych jazykovédnych disciplin (gramatika, stylistika,
zaklady rétoriky a komunikagnich dovednosti, zaklady informaéni vychovy, obecné vyklady
o jazyce, vyvoj Ceského jazyka a jeho postaveni v systému jazykl, prace s textem)
a prostfednictvim literarnich disciplin (literarni teorie, literarni historie, literarni kritika, dalsi
umélecké obory).
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PFi vzdélavani jsou vyuzivany nasledujici metody a formy prace: vyklad ucitele a fizeny dialog,
samostatna individualni i skupinova prace, samostatna domaci prace, multimedialni metody,
exkurze, gramaticka a stylisticka cviCeni, diktaty, doplhovaci a korekturni cviCeni, feCnicka
cviCeni, souvislé slohové prace, Ustni opakovani uciva, motivaéni rozhovory, pochvaly,
projekty, soutéze, spoleCna Cetba a rozbor a interpretace, memorovani literarnich textd,
spole¢na navstéva filmovych a divadelnich pfedstaveni. Individualni pfistup je vénovan zakim
se specifickymi schopnostmi a nadanim, se specialnimi vzdélavacimi potfebami, zakiam
s jinym matefskym jazykem.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni za ustni i pisemny projev. Kontrolu poZzadované urovné jazykového i estetického
vzdélavani vyucujici provadi pravidelnym hodnocenim znalosti a dovednosti Zaka ve vSech
oblastech lingvistického a literarniho vzdélavani. Soucasti hodnoceni je i kulturni vystupovani
zaka, zdjem o uméni, prezentace osobni i skupinové prace, aktivhi a samostatny pfistup
k vyuce. Zohlednuji se individualni moznosti kazdého jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Predmét rozviji zejména komunikativni kompetence — Zak se vyjadfuje pfiméfené k ucelu
jednani v projevech mluvenych i psanych, dokaze se vhodné prezentovat pfi oficialnim
jednani, umi zpracovavat vécné spravné a srozumitelné pfiméfené texty; personalni
kompetence — zak se efektivné uci a pracuje, vyhodnocuje dosazené vysledky a pokrok,
pfijima hodnoceni svych vysledkd a adekvatné na né reaguje, pfijima rady i kritiku; socialni
kompetence — Zak pfijima svéfené ukoly a odpovédné je plni, snazi se pracovat samostatné
i spole¢né v tymu, ziskava informace z otevienych zdroju, fesi bézné pracovni problémy
a ukoly.

Z prlfezovych témat jsou do pfedmétu zaclenéna predevsim témata: Ob&anské kompetence
a kulturni povédomi, Obc&an a zivotni prostfedi, Kompetence personalni, socialni,
k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. V PT Clovék a digitalni svét jsou Zaci
vedeni k vyuzivani prostfedkl ICT pfi vyhledavani informaci, pfi psani jednoduchych
pisemnosti a jejich nasledném zpracovani a prezentaci v elektronické podobé&. Zaci se naudi
pisemné a verbalné se prezentovat pfi nejriznéjSich jednanich, znaji zasady spravného
jednani s lidmi, dokazi se orientovat v nabidce meédii.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Zdokonalovani jazykovych védomosti
— rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk, a dovednosti
dialekty a stylové pfiznakové jevy a ve — jazykova kultura
vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni — zvukové prostfedky a ortoepické normy
komunikacni situaci jazyka
— Tidi se zasadami spravné vyslovnosti — hlavni principy ¢eského pravopisu
— Vv pisemném projevu uplatriuje znalosti — gramatické tvary a konstrukce a jejich
Ceského pravopisu sémantické funkce
— Vv pisemném i mluveném projevu vyuziva — vétna skladba, druhy vét z gramatického
poznatku z tvaroslovi a komunikaéniho hlediska, stavba a tvorba
— pracuje s nejnovéjSimi normativnimi komunikatu
pFiruckami Ceského jazyka
— odhaluje a opravuje jazykové nedostatky
a chyby
— orientuje se ve vystavbé textu
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— vhodné se prezentuje a obhajuje sva
stanoviska

— umi klast otazky a vhodné formulovat
odpovédi

— vyjadfuje postoje neutralni, pozitivni i
negativni

— prednese kratky projev

— posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu
a skladbu

2. Komunikacni a slohova vychova

— slohotvorni Cinitelé objektivni a subjektivni

— komunikaé&ni situace, komunikacni strategie

— vyjadfovani pfimé i zprostifedkované
technickymi prostfedky, monologické
i dialogické, neformalni i formalni,
pfipravené i nepfipravené

— projevy prosté sdélovaci, jejich zakladni
znaky, postupy a prostiedky

— vypravéni

— druhy fecnickych projevu graficka a formalni
Uprava jednotlivych pisemnych projevu

— zjistuje potfebné informace z dostupnych
zdroju, vybira je a pfistupuje k nim kriticky

— pouziva kli¢ova slova pfi vyhledavani
informacénich pramend

— samostatné zpracovava informace

— ma prehled o knihovnach

3. Prace s textem a ziskavani informaci

— informaticka vychova, knihovny a jejich
sluzby, noviny, ¢asopisy a jina periodika,
internet

— zpétna reprodukce textu

— prace s ruznymi pfiru¢kami pro skolu
i vefejnost

— na prikladech objasni vysledky lidské
¢innosti z riznych oblasti uméni

— uvede hlavni literarni sméry a jejich
vyznamné piedstavitele v Ceské a svétové
literatufe

— samostatné vyhledava informace v této
oblasti

4. Umeéni a literatura
— uméni jako specificka vypovéd o skute€nosti
— hlavni literarni sméry a jejich pfedstavitelé

v kontextu doby

— vystihne charakteristické znaky raznych
literarnich textd a rozdily mezi nimi

— rozlisi konkrétni literarni dila podle
zakladnich druht a zanru

— text interpretuje a diskutuje o ném

5. Prace s literarnim textem

— zaklady teorie literatury

— literarni druhy a Zanry ve vybranych dilech
— narodni a svétové literatury

— Cetba a interpretace literarniho textu

— tvofivé &innosti

— popiSe vhodné spole€enské chovani v dané
situaci

6. Kultura

— spolecenska kultura — principy a normy

— kulturniho chovani, spolegenska vychova

— ochrana a vyuzivani kulturnich hodnot

— funkce reklamy a propagacnich prostredk
a jeji vliv na zivotni styl

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

— rozliduje spisovny jazyk, hovorovy jazyk,
dialekty a stylové pfiznakové jevy a ve
vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni
komunikacni situaci

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti
a dovednosti
— tvofeni slov, stylové rozvrstveni
a obohacovani slovni zasoby
— slovni zasoba vzhledem k pfislusnému
oboru vzdélavani, terminologie
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v pisemném i mluveném projevu vyuziva
poznatku z tvaroslovi

pracuje s nejnoveéjSimi normativnimi
pfiru¢kami Ceského jazyka

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky
a chyby

pouziva adekvatni slovni zasobu véetné
pfislusné odborné terminologie

nahradi bézné cizi slovo Ceskym
ekvivalentem a naopak

orientuje se ve vystavbé textu

— gramatické tvary a konstrukce a jejich
sémantické funkce

— vétna skladba, druhy vét z gramatického
a komunikaéniho hlediska, stavba a tvorba
komunikatu

vyjadfuje se v&cné spravné, jasné
a srozumitelné
pfednese kratky projev

posoudi kompozici textu, jeho slovni zasobu

a skladbu

odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru
v zakladnich utvarech odborného stylu
vytvofi zakladni atvary administrativniho
stylu

2. Komunikaéni a slohova vychova
projevy administrativni

popis osoby, v&ci

druhy Feénickych projevu

graficka a formalni Uprava jednotlivych
pisemnych projevu

rozumi obsahu textu i jeho &asti
pofizuje z odborného textu vypisky

ma prehled o dennim tisku a tisku podle
svych zajma

3. Prace s textem a ziskavani informaci

— techniky a druhy ¢&teni, orientace v textu,
jeho rozbor z hlediska sémantiky,
kompozice a stylu

— ziskavani a zpracovani informaci z textu,
jejich tfidéni a hodnoceni

vyjadrfi vlastni prozitky z recepce danych
uméleckych dél

uvede hlavni literarni sméry a jejich
vyznamné predstavitele v Ceskeé a svétové
literatufe

samostatné vyhledava informace v této
oblasti

4. Uméni a literatura

— aktivni poznavani raznych druhd uméni
naseho i svétového, sou¢asného i minulého,
v tradi¢ni i medialni podobé

— hlavni literarni sméry a jejich pfedstavitelé
v kontextu doby

vystihne charakteristické znaky rliznych
literarnich textu a rozdily mezi nimi rozlisi
konkrétni literarni dila podle zakladnich
druh@ a zanru

postihne sémanticky vyznam textu

text interpretuje a debatuje o ném

5. Prace s literarnim textem

— literarni druhy a Zanry ve vybranych dilech
narodni a svétové literatury

— Cetba a interpretace literarniho textu

— metody interpretace textu

— tvofivé &innosti

orientuje se v nabidce kulturnich instituci
porovna typické znaky kultur hlavnich
narodnosti na naSem uzemi

6. Kultura
— kulturni instituce v CR a v regionu
— kultura narodnostni na nasem uzemi
— estetické a funkéni normy pfi tvorbé
a vyrobé predmétl pouzivanych
v bézném Zivoté
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

rozliSuje spisovny jazyk, hovorovy jazyk,
dialekty a stylové pfiznakové jevy a ve
vlastnim projevu voli prostfedky adekvatni
komunikaéni situaci

pracuje s nejnoveéjSimi normativnimi
pfiruckami Ceského jazyka

orientuje se v soustavé jazyku

odhaluje a opravuje jazykové nedostatky
a chyby

orientuje se ve vystavbé textu

1. Zdokonalovani jazykovych védomosti

a dovednosti

— narodni jazyk a jeho utvary

— postaveni Cestiny mezi ostatnimi
evropskymi jazyky

— vétna skladby, druhy vét z gramatického
a komunikaéniho hlediska, stavba a tvorba
komunikatu

pfednese kratky projev

vystihne charakteristické znaky rliznych
druhd textu a rozdily mezi nimi

rozpozna funkéni styl a v typickych
prikladech slohovy utvar

odborné se vyjadfuje o jevech svého oboru
v zakladnich utvarech odborného stylu,
pfedevsim popisného a vykladového

ma piehled o zakladnich slohovych
postupech uméleckého stylu

2. Komunikaéni a slohova vychova
— projevy prakticky odborné

— vyklad nebo navod k &innosti

— druhy fecnickych projevu

pofizuje z odborného textu vypisky
ma prehled o dennim tisku a tisku podle
svych zajma

3. Prace s textem a ziskavani informaci

— druhy a Zzanry textu

— ziskavani a zpracovani informaci z textu,
jejich tfidéni a hodnoceni

uvede hlavni literarni sméry a jejich
vyznamné priedstavitele v Ceské a svétové
literatufe

samostatné vyhledava informace v této
oblasti

4. Uméni a literatura
— hlavni literarni sméry a jejich pfedstavitelé
v kontextu doby

vystihne charakteristické znaky rliznych
literarnich textl a rozdily mezi nimi rozlisi
konkrétni literarni dila podle zakladnich
druhd a zanrd

text interpretuje a debatuje o ném

5. Prace s literarnim textem

— literarni druhy a Zanry ve vybranych dilech
narodni a svétové literatury

— Cetba a interpretace literarniho textu

— tvofivé &innosti

6. Kultura
— kultura bydleni a odivani
— lidové uméni a uzita tvorba
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Stifedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plze”, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

Clzi JAZYK

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 192 hodin

Obecné cile

Vyuka prvniho ciziho jazyka navazuje na uroven jazykovych znalosti a komunikaénich
kompetenci ziskanych na ZS, vede zaky k jejich prohlubovani (znalosti lingvisticke,
sociolingvistické, pragmatické). Vychazi zejména z interaktivnich potfeb dnesni spolecnosti
a Clovéka v ni a sméfuje k osvojeni takové urovné komunikativnich jazykovych kompetenci,
ktera odpovida stupnici A2+ Spoleéného evropského referenéniho ramce pro jazyky.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

komunikovali v cizim jazyce v riznych situacich Zivota,

dokazali se pisemné i verbalné seberealizovat pfi vstupu na trh prace,

byli pfipraveni uplatnit jazykové vzdélani ve své budouci profesi,

ziskali motivaci efektivné se dale vzdélavat, vyuzivat ke svému u€eni zkuSenosti
jinych lidi, uCit se na zakladé zprostfedkovanych zkuSenosti, dovedli pfijimat

a odpovédné plnit svéfené ukoly, byli schopni kritického sebehodnoceni,

stanovovali si cile a priority podle svych osobnich schopnosti a zajmové a pracovni
orientace,
nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem a kulturam,

ziskavali informace o svété, zvlasté o zemich studovaného jazyka, a to
i prostfednictvim digitalnich technologii, ziskané poznatky v€etné odbornych ze
svého oboru vyuZzivali ke komunikaci a svému dal§imu vzdélavani,

-> pracovali s informacemi a zdroji informaci v cizim jazyce,
- dokazal esteticky a citové vnimat své okoli a pfirodni prostfedi.

2R 2R 2 2

NZ

NRZ

Charakteristika uciva

Ucivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Jazykové vzdélavani — cizi jazyky RVP66-52-H/01
Aranzér. Pfedmét je zafazen do 1. az 3. roCniku vzdy po 2 hodinach tydné. UCivo je
usporfadano do jednotlivych tematickych celkl, které jsou koncipovany tak, aby vychazely
z uciva prvniho ciziho jazyka zakladni Skoly, a zaci dale ziskavali znalosti v oblasti slovni
zasoby, terminologie i gramatiky. Hlavnimi tématy v 1. ro¢niku jsou: lidé a spoleCensky Zivot,
Skola, rodina, bydleni, domacnost, stravovani, cestovani a turistika; ve 2. ro¢niku: obchod,
sluzby, rezim dne, volny €as, osobni a spoleCensky Zivot, zdravi, kultura, stat a spolecnost,
zdravi, Zivotni styl, cestovani a turistika; ve 3. rocniku: osobni a spolecensky Zivot, zivotni styl,
svét kolem nas — lidé a spole€nost, mésto a region, realie zemi pfislusné jazykové oblasti,
profesni Zivot.

Predmét vyuziva znalosti zakd z informacni a komunikaéni technologie, ¢eského jazyka
a literatury, navazuje na ucivo déjepisu, obanské nauky, zemépisu a odbornych predméta.
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Strategie vyuky

Cely komplex vyuky a vyu€ovacich metod je podfizen zvySovani komunikativnich kompetenci
a interkulturnich znalosti zaku. Zakim je davan co nejvétsi prostor pro uplatnéni jejich
jazykovych prostfedkl a fe€ovych dovednosti, pro obhajeni nazort a argumentaci. Dulezitou
a nedilnou soucasti vyuky je pouzivani ¢tenych a poslechovych textl, které slouzi jako
vychodisko nasledné komunikativni situace a diskusi. Rlzné typy textd maji rovnéz vychovnou
a poznavaci funkci. Jejich zdrojem jsou ucebnice, €asopisy, internet, denni tisk a vybrana
beletrie.

Z4ci budou rovnéz motivovani k vedeni jazykového portfolia, které eventualné vyusti v ziskani
jazykového pasu a dale Europassu.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku jsou sou&asti Skolniho fadu. Dlraz se klade na
informativni a vychovné funkce hodnoceni. Hodnoti se cely komplex kompetenci, které zak
v priib&hu vyudovaciho procesu ziska. Zaci budou hodnoceni nejen podle stupné obsahového
zvladnuti u€iva, ale rovnéz podle svych schopnosti jazykové interakce a aktivniho zapojeni do
individualnich i kolektivnich projekt.

Vyznamnou roli hraje rovnéz metoda kolektivniho hodnoceni a nasledna spoluprace pedagogu
s zaky, ktera vede k identifikaci nedostatk( a jejich naslednému odstranéni.

Hodnoti se pohotovost reagovani na riizné podnéty vCetné poslechovych a textovych,
schopnost argumentace, spoluprace s ostatnimi a také jazykova a obsahova spravnost,
bohatost a pfiméfenost pouzivanych lexikalnich, gramatickych a stylizacnich prostfedkd,
hodnoceni je pro zaka rovnéz dulezitym motivacnim faktorem.

Zéaci provadéji také sebehodnoceni, které jim ukaze, jak zvladaji probirané ugivo, jaky pokrok
udélali ve znalostech oproti pfedesiému sebehodnoceni; ukaze jim, které kompetence ovladaji
dobfe a na které by se méli v opakovani zaméfit a upevnit si je.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

PFedmét rozviji komunikativni, personalni a socialni kompetence. Zaci jsou motivovani
k pravidelnému vedeni jazykového portfolia, které jim umozni relativné prfesné si ovéfit
vysledky, kterych v jazykovém vzdélavani dosahli. Jsou vedeni k tomu, aby byli schopni
vyjadfovat se pfiméfené ucelu jednani a komunikacni situaci a vhodné se prezentovat
v souladu s pravidly daného kulturniho prostfedi, formulovat své myslenky srozumitelné
a souvisle, v pisemné podobé pFehledné a jazykové spravné, pisemné zaznamenavat
podstatné mysSlenky a udaje z textl a projevu jinych lidi, zpracovavat pfiméfené naro¢né texty
na bézna i odborna témata, aktivné se ucastnit diskusi, formulovat a obhajovat své nazory
a postoje, respektovat nazory druhych. Méli by byt schopni sebekriticky vyhodnocovat
dosazené vysledky a pokrok, pfijimat radu a kritiku, aby byli pfipraveni plnit poZadavky
zaméstnavatell na jazykovou gramotnost a dokazali se orientovat na trhu prace unas av EU —
zejména v zemich dané jazykové oblasti.

Z prGfezovych témat jsou do pfedmétu zaclenéna zejména Clovék a svét prace (Zaci jsou
vedeni k tomu, aby znali alternativy uplatnéni jazykového vzdélani na trhu prace), Clovék
a digitalni svét (zaci vyuzivaji prostfedky informacnich a komunikaénich technologii ke
komunikaci, k ziskavani informaci, uci se s informacemi pracovat, kriticky je vyhodnocovat).
Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim pogitagem, pracoval s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou poStou, a ziskaval
informace z otevienych zdrojil, zejména pak z internetu. Zak dokaze pracovat s textovym
editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je Zak veden k tomu, aby pracoval pfi domaci pfipravé na
vyuku s pocitacovou technikou (napfiklad pfiprava prezentaci rdznych tematickych celk(),
komunikoval prostfednictvim e-mailové poSty nebo Google Classroom s vyucujicim,
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praci na projektech.
Dale jsou zadlen&na témata Clovék a Zivotni prostfedi (Z4ci se uéi esteticky a citové vnimat

okoli a pfirodni prostfedi, chapou odpovédnost za své jednani, osvojuji si zasady zdravého
zivotniho stylu) a Ob&an v demokratické spolecnosti (zaci poznavaji tradice, zvyky a odlisné

socialni a kulturni hodnoty jinych narodl a jazykovych oblasti a uci se je respektovat).

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

se privita, rozloudi

sdéli dulezité informace o sobé a ostatnich
pojmenuje zaméstnani

sdéluje informace na téma narodnosti,
narody, staty

1. Lidé a spole€ensky zivot

vypravi o své Skolnim Zivoté (o tfidé,
rozvrhu, vyu€ovacich pfedmétech)
vypravi o zajmech, zalibach

2. Skola — kazdodenni Zivot

pojmenovava a predstavuje ¢leny své rodiny
vypravi o domacich zvifatech
vypravi o rodinnych vztazich

3. Rodina, rodinny zivot

sdéluje informace o bydlisti a misté svého
bydlisté

popise svij byt/pokoj

pojmenuje zakladni domaci spotiebice
vyhleda informace o bytech/domech

z inzeratd

napise inzerat

4. Bydleni, domacnost

pojmenuje potraviny a hotova jidla
vypravi o svych stravovacich navycich
objedna si v restauraci

vyjadfi nazor na pokrmy

vyhleda v textu informace

5. Stravovani

pojmenuje mista a instituce

popiSe polohu instituci a pamatek ve mésté
orientuje se v planku mésta

pta se na cestu a na dopravni prostfedky

6. Cestovani a turistika

Gramatické a lexikalni ucivo

vys
Zak

ledky vzdélavani v anglickém jazyce

— ma dostate€nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht a

faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti, dodrzuje zakladni normy vyslovnosti, pouziva
osobni zajmena, pfivlastiiovaci zajmena, Cislovky zakladni a fadové, zakladni pfedlozky,
rozkazovaci zpUsob, asové udaje, mnozné €islo podstatnych jmen, zemépisna jména, ¢asuje
slovesa v pfitomném prostém a prubéhovém Case a rozliSuje a uziva je v situacich bézné
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konverzace, v kontextu pouziva ¢len urcity a neurdity, pouziva minuly prosty ¢as zakladnich
pravidelnych i nepravidelnych sloves, hovofi o svych budoucich planech, rozliSuje nejb&zné;ji
pouzivana pocitatelna a nepocitatelna podstatna jména.

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:

— ma dostate¢nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruhu
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti,

— dodrzuje zakladni pravopisné normy v Ustnim i pisemném projevu (pouziva osobni zajmena,
privlastiiovaci zajmena, Cislovky, pfedlozky, rozkazovaci zplsob, ¢asové udaje, mnozné dislo,
oznaceni miry a hmotnosti, zemépisna jména, asuje pravidelna, néktera zplsobova a néktera
nepravidelna slovesa, sklofiuje podstatna jména po ¢lenu urcitém, neurcitém, po zajmenech
pfivlasthovacich, po kein.

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

Zak: 1. Obchod, sluzby — kazdodenni zivot
— navazuje na probrané ucivo 1. roCniku
a dale:
— pojmenuje obchody, provozovny
a bézné druhy zbozZi
— pfijima a odmita nabidku
— popisuje volnoCasové &innosti
— domlouva si setkani
— popiSe polohu objektu
— informuje o kulturnich akcich

2. Rodinny zivot, rezim dne
— pouziva Casové udaje

— pojmenuje ¢innosti v kazdodennim Zivoté
— popisuje rezim dne

3. Volny €as, osobni a spole€ensky zivot
— vypravi o zajmech, o planech do budoucna
— vyjadfi své minéni o jinych lidech, o vztazich
— napiSe soukromy dopis

4. Zdravi
— informuje o problémech a potizich — osobni a spoleCensky Zivot
— vyjadfi prosbu o pomoc, litost
— Zada o dovoleni, diskutuje na téma
postizenych osob, pouziva modalni slovesa
5. Kultura
— informuje o udalostech ve svété — osobnosti (znami autofi a lidé z oblasti
— pfifazuje udalosti k datim, vypravi pfislusné jazykové oblasti)
o minulych udélostech ve svém Zivoté, — stat a spole€nost (konflikty a svétové
pouziva rizna pfislovecna urceni ¢asu, udalosti)

napiSe kratky Zivotopis, vypravi o Zivoté
znamych osobnosti

6. Zdravi, hygiena, pocity a emoce,
— pojmenuje dulezité ¢asti téla, béZné nemoci | zivotni styl

a jednoduse zpUsob jejich 1éCby
— podava informace o svém zdravi
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7. Cestovani a turistika
— vyli¢i udalost (nehodu), popise situace

podle obrazku, vyjadfi posloupnost udalosti
— Ve vypravéni pouziva predlozky

Gramatické a lexikalni ucivo

Vysledky vzdélavani v anglickém jazyce
Zak:

— ma dostate¢nou slovni zasobu véetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruhu
a faktické znalosti o realiich dané jazykové oblasti,

— dodrzuje zakladni pravopisné normy, rozumi pfiméfenym souvislym projeviim (monologickym
i dialogickym) ve standardnim fe€ovém tempu, &te s porozuménim vécné i jazykové pfimérené
texty, orientuje se v textu,

— dokaze se vyjadrovat Ustné i pisemné k tématlim probiranych tematickych okruht, umi prelozit
text a pouzivat slovniky, v Ustnim i pisemném projevu navazuje na znalosti z 1. ro¢niku,
pouziva souveéti soufadna i podfadna, pfidavna jména v pfivlastku, tadzaci zajmena, porovnava
jevy a vyjadruje jejich kvalitu pomoci tvarl pfidavnych jmen, rozliSuje pouziti minulého prostého
Casu a Casu predpfitomného, s vétsi jistotou rozliSuje pouziti pfitomného ¢asu prostého
a prubéhového a také vyjadreni budoucich pland, spravné poji vybrana slovesa s pfislovci.

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:

— zudiva 2. roéniku uziva spravné probrana zplsobova slovesa ve vétach, v souvéti souradném;

minulé s pomocnymi slovesy haben a sein, tvary préterita u pravidelnych sloves a u nékterych
nepravidelnych; spravné pouziva rozkazovaci zpUsob, tvofi souvéti podfadna, nepfimou
otazku, pouziva ve spravném poradi pfislove¢na uréeni, umi stupfiovat pfidavna jména, tvofi
Casové a ucelové vedlejsi véty, budouci &as, spravné pouziva tazaci zajmena.

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 60 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

— popi8e pocity a reakce, napf. libost/nelibost,
souhlas/nesouhlas, pfekvapeni, obavu

— vyjadfi nazor/postoj a moralni stanovisko,
napf. omluvu, litost, vlastni myslenky,
umysl, pfani, zadost, prosbu, nabidku,
pozvani, doporuceni

— zdOvodni urcité Cinnosti a/nebo skute€nosti

1. Osobni a spolecensky zivot
— pocity a emoce, Zivotni styl

— vysvétli problém a/nebo navrhne feSeni
problému

— vysvétli a/nebo zdlrazni, co povazuje
za dulezité

2. Svét kolem nas
— lidé a spole€nost (napf. vztahy mezi lidmi,
spoledenské problémy)

— vysvétli své nazory, reakce, plany a jednani
— vyjadfi myslenky, pfesvéd&eni, pocity, sny,
nadéje

3. Svét kolem nas

— mésto a region (sluzby, v obchodé, v hotelu
na recepci; bydleni, sportovni a kulturni
vyziti a udalosti)
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informuje o spole¢enskych a kulturnich — zajimava mista u nas a v pfislusné jazykové
akcich destinaci (napf. mezinarodni kuchyné,
Cte a preklada zjednodu$ené texty z novin svatky, zvyky, tradice)

a Gasopisl, z internetu
popiSe své dojmy z cestovani (ubytovani,
suvenyry, ...)

4. Prace a zaméstnani

popiSe jednotlivé druhy zaméstnani — kancelar a jeji vybaveni

sestavi jednoduchy obchodni dopis — nejbéznéjsi kancelarské innosti
vyjadfi moznost, povinnost €i miru nutnosti

5. Zemé dané jazykové oblasti
informuje o vyznamu daného jazyka,

o zakladnich realiich pfislusnych zemi
vypravi o Zivoté v zemich dané jazykové
oblasti (rodina, vzdélani, prace, volny ¢as)
sdéluje/ovéruje informace a zpravy, pozada
o informace, shrne a/nebo vyuzije
predlozené faktografické informace
reprodukuje precteny text (vyména
informaci/orientacnich pokyn()

Gramatické a lexikalni ucivo

Vysledky vzdélavani v anglickém jazyce
Zak:

dokaze se vyjadfovat k béznym kazdodennim tématim v pfedvidatelnych situacich, s jistotou
se vyjadfuje o svych planech a budouci Cinnosti,

sdéli obsah a hlavni myslenky vyslechnuté nebo prectené, tvofi souvéti podiadna, pouziva ve
spravnych situacich pfedpfitomny ¢as, umi stuprfiovat pfidavna jména, tvofi Casové a ucelové
vedlejsi véty, vyjadfuje miru ¢i mnozstvi, popisuje budouci déj, pomoci zplsobovych sloves
vyjadfuje miru pravdépodobnosti &i nutnosti déje, zarovern dokaze miru podminec¢nosti déje
vyjadfit za pouziti podminkovych vét, umi popsat ¢innosti pomoci trpného rodu.

Vysledky vzdélavani v némeckém jazyce
Zak:

ma dostatecnou slovni zasobu vcetné frazeologie v rozsahu danych tematickych okruht

a faktické znalosti o redliich dané jazykové oblasti,

dodrzuje zakladni pravopisné normy,

rozumi pfiméfenym souvislym projeviim (monologickym i dialogickym) ve standardnim feCovém
tempu,

Cte s porozuménim vécné i jazykové pfimérené texty, orientuje se v textu,

dokaze se vyjadfovat Ustné i pisemné k tématim probiranych tematickych okruha,

formuluje vlastni mysSlenky, vyjadfuje se téméf bezchybné v béZnych, pfedvidatelnych
situacich,

umi pfelozit text a pouzivat slovniky

v Ustnim i pisemném projevu navazuje na znalosti z 1. ro€niku a pouziva budouci ¢as, souvéti
souradna i podfadna, pfidavna jména v pfivlastku, tazaci zajmena
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

OBCANSKA NAUKA

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile

Obecnym cilem pfedmétu je pfipravit Zaky na aktivni a odpovédny Zivot v demokratické
spole€nosti. VyuCovaci predmét obCanska nauka sméfuje predevSim k pozitivnimu
ovliviiovani hodnotové orientace a postoju zakl tak, aby byli sluSnymi lidmi a informovanymi
aktivnimi ob&any svého demokratického statu, aby jednali uvazlivé a odpovédné vuci sobé
i obCanské komunité. Ob&anska nauka také uci zaky kriticky myslet, nenechat se manipulovat
a co nejvice rozumét svétu, v némz Ziji.

Vyuka ob&anské nauky sméfuje k tomu, aby Zaci:
- jednali slusné a odpovédné, pfijimali odpovédnost za sva rozhodnuti a jednani, byli
schopni sebehodnoceni, Zili Cestné;
- citili potfebu aktivné se zapojit do ob&anského Zivota, vaZili si demokracie a svobody
a usilovali jeji zachovani a zdokonalovani;

- preferovali demokratické hodnoty a pfistupy pfed nedemokratickymi, vystupovali
zejmeéna proti korupci, kriminalité, jednali v souladu s humanitou a vlastenectvim,

s demokratickymi ob&anskymi postoji, aby respektovali lidska prava, chapali meze
lidské svobody a tolerance, jednali odpovédné a solidarné;

- kriticky posuzovali skute¢nost kolem sebe, pfemysleli o ni, tvofili si vlastni usudek

a nenechali sebou manipulovat;

uznavali, Ze lidsky zivot je vysokou hodnotou, a proto je tfeba si ho vazit a chranit jej;

vedli zdravy zpUsob Zivota a byli si védomi celozivotni odpovédnosti za své zdravi —

vazili si zdravi a cilevédomé jej chranili; rozpoznali, co ohrozuje télesné a dusevni
zdravi;

- na zakladé vlastni identity ctili identitu jinych lidi, povazovali je za stejné hodnotné
jako sebe sama — tedy aby se oprostili od predsudkui a pfedsude¢ného jednani,
xenofobie, intolerance, rasismu, etnické, nabozenské a jiné nesnasenlivosti;

- cilevédomé zlepSovali a chranili zivotni prostfedi, jednali v duchu udrzitelného
rozvoje;

- vazili si hodnot lidské prace, jednali hospodarné, nenicili hodnoty, ale pe€ovali o né,
shazili se zanechat po sobé& néco pozitivniho pro své blizké i Sirsi komunitu.

v

Charakteristika uciva

Ucivo vychazi ze vzdélavacich oblasti Spole¢enskovédni vzdélavani a Vzdélavani pro zdravi
RVP 66-51-H/01 Prodavag. VyucCovaci pfedmét oblanska nauka je zafazen ve 1., 2.
a 3. roCniku vzdélavani v rozsahu 1 hodiny tydné.

UCivo navazuje na znalosti a dovednosti zaku ziskané v zakladnim vzdélavani, které
prohlubuje a doplnuje. UCivo je didaktickym vybérem takovych obsahu, které jsou uzite¢né pro
zakuav zivot a pomahaji mu se rozhodovat a jednat. Ve vyuce jsou vyuzivany mezipfedmétové
vztahy zejm. s odbornymi pfedméty.
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Tézisté vzdélavani spociva v pochopeni vztahu, vazeb, souvislosti a procesu, nikoli v mnozstvi
osvojenych faktd. Hlavnimi tematickymi celky jsou ve 1. ro¢niku vzdélavani: PéCe o zdravi
a Clovék v lidském spolecenstvi; ve 2. rogniku: Clovék jako ob&an a Clovék a pravo; ve
3. roéniku: Clovék a hospodaistvi a Ceska republika, Evropa a svét.

Strategie vyuky

Vyuka obCanské nauky ma byt pro Zaky zajimava a stimulujici, ma je ucit feSit otazky
praktického osobniho a ob&anského Zivota, vybavit je pro Zivot v demokratické spole¢nosti.
Zakladnimi metodami vyuky jsou aktivizujci metody, pfi nichz se zaci uci diskutovat, pouzivat
logickych argumentl, opatfovat si informace z rlznych zdrojl (texty verbalni, ikonické
i kombinované) a hodnotit je, feSit modelové situace a skute¢né problémy, racionalné se
rozhodovat v meznich a konfliktnich situacich, pfichazet s vlastnimi napady. Ve vyuce jsou
respektovany rGzné vzdélavaci potfeby a schopnosti zakl, pouziva se kooperativni uceni,
problémové uceni, prostiedky ICT, aplikuji se rizné simulaéni a diskusni metody. Nedilnou
soucasti vyuky je také zafazovani a preferovani €innosti umozriujicich osvojovani znalosti
proceduralnich a metakognitivnich.

Soucasti vyuky jsou také odborné exkurze (napf. k soudu), projekty, navstévy tematickych
vystav.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledk vzd&lavani zak(i jsou soudasti $kolniho Fadu. Zaci budou
hodnoceni na zakladé hloubky porozuméni ucivu a schopnosti aplikovat poznatky pfi FeSeni
problém, schopnosti kritického mysleni, dovednosti prace s texty, samostatnosti usudku
a dovednosti vystizné formulovat myslenky, argumentovat a diskutovat.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Obcanska nauka rozviji socialni a personalni kompetence (pracovat v tymu, pfijimat a plnit
svéfené ukoly, efektivné se ucit, vyuzivat zkuSenosti apod.), celkovou funk&ni gramotnost,
tj. schopnost pouzivat verbalni, ikonické i kombinované texty; ziskavat a kriticky hodnotit
informace z rdznych zdroja; medialni a finan&ni gramotnost; kritické mysSleni a schopnost Fesit
problémy; komunikativni kompetence (vhodné se vyjadfovat, formulovat své myslenky, nazory
a postoje, diskutovat a argumentovat, respektovat nazory druhych; komunikovat se socialnimi
partnery, ufady, institucemi na nalezité formalni drovni a obsahové jasnosti i cilevédomosti
(v ustnim i pisemném styku).

Obcanska nauka pfispiva k realizaci prifezovych témat ObCan v demokratické spole¢nosti
(porozuméni zakladnim pojmOm, fungovani demokracie, slusné a etické jednani,
k demokratickému ob¢anstvi vychovava nejen ucivo, ale i demokratické klima Skoly a tfidy,
které vyuka ON cilené posiluje, rovnéz tak posiluje mimotfidni a mimoskolni &innosti zaku
navazujici na ON a dopliujici jeji vyuku; posilovani medialni gramotnosti; feSeni modelovych
kontroverznich situaci; setkani s predstaviteli vefejného Zivota; simulované zasedani
parlamentu, organ(i mistni samospravy, mezinarodnich organizaci); Clovék a Zivotni prostiedi
(zlepSovani a ochrana zivotniho prostfedi, jednani v duchu udrzitelného rozvoje, exkurze —
prakticka pozorovani a ginnosti v redlu); Clovék a svét prace (vyznam celoZivotniho vzdélavani
jako kliového predpokladu uplatnitelnosti ve svété prace, UP, vhodna prezentace pii jednani
s potencionalnimi zaméstnavateli); Clovék a digitalni svét (zdokonalovani schopnosti zak
efektivné pouzivat prostfedkl IKT, vyhledavani informaci, prace s textovym procesorem a se
SW pro tvorbu prezentaci).

Zak je veden k tomu, aby vyhledaval a zpracovaval informace z tisku a ostatnich médii,
pracoval s osobnim pocditatem a dalSimi prostfedky informaénich a komunikaénich
technologii, pracoval s béznym zakladnim a aplikanim programovym vybavenim,
komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace z otevienych zdroji, zejména pak
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s vyuzitim celosvétové sité Internet, pracoval s informacemi z rliznych zdroji nesenymi na
rdznych médiich (tiSténych, elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedku
informacnich a komunikacnich technologii. Je veden k tomu, aby si uvédomoval nutnost
posuzovat rozdilnou vérohodnost raznych informaénich zdroju a kriticky pfistupoval
k ziskanym informacim, byl medialné gramotny. Vysledky své prace zak pfedava ostatnim
pomoci prezentaci vytvofenych s vyuZzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci nebo
v jinych vhodnych aktualnich uZivatelskych modulech. Zak dokaZe pracovat s textovym
editorem, zvlada dostupné nastroje na tvorbu prezentaci.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

objasni, jak faktory Zivotniho prostfedi
ovlivAuji zdravi lidi;

zduvodni vyznam zdravého zZivotniho stylu;
posoudi vliv pracovnich podminek

a povolani na své zdravi v dlouhodobé
perspektivé a moznosti kompenzace jejich
nezadoucich dusledku;

posoudi psychicke, estetické a socialni
ucginky pohybovych €innosti;

popiSe vliv fyzického a psychického zatizeni
na lidsky organismus;

vysvétli zasady zdravé vyzivy, orientuje se
v jejich alternativnich smérech;

pouzije nauc¢ené modelové situace k feSeni
stresovych a konfliktnich situaci;

objasni dusledky socialné patologickych
zavislosti na Zivot jednotlivce, rodiny

a spole€nosti a vysvétli, jak aktivné chranit
svoje zdravi;

diskutuje a argumentuje o etice

v partnerskych vztazich, o vhodnych

a nevhodnych partnerech a o odpovédném
pFistupu k pohlavnimu zivotu;

kriticky hodnoti medialni obraz krasy
lidského téla a komeréni reklamu; dovede
posoudit prospésSné moznosti kultivace

a estetizace svého vzhledu

1. Péce o zdravi

zdravi, €initelé ovliviujici zdravi: Zivotni
prostfedi, Zivotni styl, pohybové aktivity,
vyZiva a stravovaci navyky, rizikové
chovani aj.

duSevni zdravi a rozvoj osobnosti; socialni
dovednosti; rizikové faktory poSkozujici
zdravi

odpovédnost za zdravi své i druhych; péce
o vefejné zdravi v CR, zabezpedeni

Vv nemoci; prava a povinnosti v pfipadé
nemoci nebo uUrazu

partnerské vztahy; lidska sexualita
prevence Uraz(l a nemoci

medialni obraz krasy lidského téla, komeréni
reklama

popiSe (na zakladé pozorovani lidi kolem
sebe a informaci z médii) rozvrstveni
soucasné Ceske spoleCnosti z hlediska
narodnosti, nabozenstvi a socialniho
postaveni; vysvétli, pro€ sam sebe pfifazuje
k ur€itému etniku (narodu...);

aplikuje zasady slusného chovani v béznych
Zivotnich situacich; uvede priklady
sousedské pomoci a spoluprace, lasky,
pratelstvi a dalSich hodnot;

uvede prava a povinnosti, ktera pro ného
vyplyvaji z jeho role v rodiné, ve Skole,

na pracovisti;

2. Clovék v lidském spoleéenstvi

lidska spole¢nost a spoleCenské skupiny,
soucasna Ceska spole¢nost a jeji vrstvy
odpovédnost, slusnost, optimismus a dobry
vztah k lidem jako zaklad demokratického
souziti v rodiné i 8ir§i komunité

socialni nerovnost a chudoba v sou¢asné
spole€nosti

hospodafreni jednotlivce a rodiny, feSeni
krizovych finan¢nich situaci, socialni
zajisténi obcanu

rasy, etnika, narody a narodnosti; majorita
a minority ve spole¢nosti — klady
vzajemného obohacovani a problémy
multikulturniho souziti; genocida v dobé
druhé svétové valky (Slovand, Zidd, Romd
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rozlisi pravidelné a nepravidelné pfijmy

a vydaje a na zakladé toho sestavi fiktivni
odpovédny rozpocet Zivotnich nakladu;
popise, kam se mlze obratit, kdyz

se dostane do slozZité socidlni situace;
vysvétli na konkrétnich pfikladech, z Eeho
muZze vzniknout napéti nebo konflikt mezi
prislusniky vétSinové spolecnosti

a pfisludnikem nékteré z mensin;
vysvétli na prikladech osudu lidi

(napf. civilistd, zajatct, Zidd, Romd,
prislusnikd odboje ....), jak si nacisté
pocinali na okupovanych Gzemich;
uvede konkrétni pfiklady ochrany menSin
v demokratické spole€nosti; debatuje

o pozitivech i problémech multikulturniho
souziti, objasni pfi€iny migrace lidi

rozlisi zcela zfejmé konkrétni pfiklady
ovliviiovani vefejnosti (napf. v médiich,
reklamé, jednotlivymi politiky ....);

uvede priklady poruSovani genderove
rovnosti (na zakladé pozorovani Zivota
kolem sebe a informaci z médif);

popiSe specifika nékterych nabozZenstvi,
k nimZ se hlasi obyvatelé CR a Evropy;
vysvétli, ¢im mohou byt nebezpeéné
nékteré nabozenské sekty a nabozenska
nesnasenlivost;

a politickych odpurcu); migrace

v souCasném svété, migranti, azylanti
postaveni muzl a Zzen v rodiné a ve
spole€nosti

vira a ateismus, nabozenstvi a cirkve,
nabozenska hnuti a sekty, ndbozensky
fundamentalismus

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

x~

Zak:

uvede zakladni znaky a principy, na nichz je
zaloZena demokracie; debatuje o zcela
jednoznaném a medialné znamém
poruseni principtl nebo zasad demokracie;
objasni zakladni lidska prava zakotvena

v Eeskych zakonech — v&etné prav déti;
popide, kam se obratit, kdyZz jsou lidska
prava ohrozena;

vysvétli, proc je tfeba zobrazeni svéta,
udalosti a lidi v médiich (medialni obsahy)
prijimat kriticky

uvede, k €emu je pro ob&ana dnesni doby
prospésny demokraticky stat a jaké ma
obc¢an ke svému statu a jeho ostatnim lidem
povinnosti;

strany; vysvétli, pro¢ se uskutelnu;ji
svobodné volby a proc€ se jich lidé maji
zUcCastnit; popiSe, podle ¢eho se mlize
obc&an orientovat, kdyz zvazuje nabidku
politickych stran;

uvede pfiklady extremismu, napf.

na zakladé medialniho zpravodajstvi nebo
pozorovanim jednani lidi kolem sebe;

3. Clovék jako obéan

zakladni hodnoty a principy demokracie
lidska prava, jejich obhajovani a mozné
zneuzivani, vefejny ochrance prav, prava
déti

svobodny pfistup k informacim, masova
média a jejich funkce, kriticky pFistup

k médiim, média jako zdroj zabavy

a pouceni

stat a jeho funkce, Ustava a politicky systém
v CR, struktura vefejné spravy, obecni

a krajska samosprava

politika, politické strany, volby, pravo volit
politicky radikalismus a extremismus,
aktualni Ceska extremisticka scéna a jeji
symbolika, mladez a extremismus
ob&anska spolec¢nost, ob&anské ctnosti
potfebné pro demokracii a multikulturni
souziti
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vysvétli, pro€ jsou extremistické nazory
a jednani nebezpecné;

uvede konkrétni pfiklad pozitivni ob&anské
angazovanosti; rozli§i v konkrétnich
pfikladech ze Zivota jednani v souladu
s ob¢anskymi ctnostmi od
nedemokratického jednani;

objasni, jak se maji fesit konflikty mezi
vrstevniky a zaky, co se rozumi Sikanou
a vandalismem a jako maji tyto jevy
disledky;

popiSe, ¢im se zabyva policie, soudy,
advokacie a notarstvi;

vysvétli, kdy je ¢lovék zplsobily k pravnim
ukondm a ma trestni odpovédnost;

popise z textu fiktivni smlouvy bézné

v praktickém zivoté (napf. o koupi zbozi,
cestovnim zajezdu, pojisténi), jaké
povinnosti a prava z ni vyplyvaji;

dovede hajit své spotiebitelské zajmy
podanim reklamace;

vysvétli prava a povinnosti mezi détmi

a rodic¢i, mezi manzeli; popiSe, kde mlze

o této oblasti prava vyhledat informace nebo
ziskat pomoc pfi feSeni konkrétniho
problému; vyhleda informace v pfisluSném
zakoné

objasni postupy vhodného jednéni, stane-li
se obéti nebo svédkem jednani, jako je
Sikana, lichva, korupce, nésili, vydirani atp.

4. Clovék a pravo

pravo a spravedinost, pravni stat, pravni
ochrana ob¢anu, pravni vztahy

soustava soudtl v Ceské republice;
pravnicka povolani (notafi, advokati,
soudcoveé);

pravo a mravni odpovédnost v bézném
Zivoté; vlastnictvi, smlouvy, odpovédnost
za Skodu

manzelé a partnefi; déti v rodiné, domaci
nasili

trestni pravo — trestni odpovédnost, tresty
a ochranna opatfeni, organy ¢inné

v trestnim fizeni

kriminalita pachana na détech

a mladistvych, kriminalita pachana
mladistvymi

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli, co ma vliv na cenu zbozi;

vyhleda nabidky zaméstnani, zpracuje
Zadost o0 misto a Zivotopis, dovede
kontaktovat pfipadného zaméstnavatele

a Urad prace; uvede své pracovni
dovednosti a zkuSenosti, vyuziva
dokument( europassu a vzoru pracovné
pravnich pisemnosti;

popiSe, co musi obsahovat pracovni
smlouva;

uvede, kde Ize vyhledat pou€eni a pomoc
v pracovné pravnich zalezitostech; vyhleda
informace v zakoniku prace;

objasni, jak si Ize zfidit penézni ucet,
provést bezhotovostni platbu a sledovat
pohyb penéz na svém uctu;

posoudi, zda jeho mzda a pracovni zafazeni
odpovidaji pracovni smlouvé a jinym
pisemné dohodnutym podminkam:;

5. Clovék a hospodarstvi

trh a jeho fungovani

hledani zaméstnani, sluzby ufadd prace
nezaméstnanost, podpora

v nezaméstnanosti, rekvalifikace

vznik, zména a ukonéeni pracovniho
poméru

povinnosti a prava zaméstnance

a zaméstnavatele

druhy Skod, pfedchazeni Skodam,
odpovédnost za Skodu

penize, hotovostni a bezhotovostni penézni
styk

mzda Casova a ukolova

dané&, danové pfiznani

socialni a zdravotni pojisténi

sluzby penéznich ustavi

pomoc statu, charitativnich a jinych instituci
socialné potfebnym ob&anum
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vysvétli, pro€ ob&ané plati dané&, socialni
a zdravotni pojisténi;

zZjisti, jaké sluzby poskytuje konkrétni
penézni Ustav (banka, pojistovna) a na
z&kladé zjisténych informaci posoudi, zda
konkrétni sluzby jsou pro ného unosné
(napf. pljcka), nebo nutné a vyhodné;
vysvétli, jak je mozné se zabezpecit na
stafi,

popise, kde Ize vyhledat pomoc, ocitne-li se
obcan v tizivé situaci, dovede tuto pomoc
vyhledat

vysvétli dusledky nesplaceni uvér(

a navrhne moznosti feSeni tizivé financni
situace své ¢i domacnosti

najde CR na mapé svéta a Evropy, popise
podle mapy jeji polohu a vyjmenuje
sousedni staty;

popiSe statni symboly;

vysvétli, k jakym nadnarodnim uskupenim
CR patti a jaké ji z toho plynou zavazky;
uvede pfiklady velmoci, zemi vyspélych,
rozvojovych a zemi velmi chudych véetné
jejich lokalizace na mapé

popiSe na pfFikladech z hospodafrstvi,
kulturni sféry nebo politiky, ¢emu se Fika
globalizace;

uvede hlavni problémy dnesSniho svéta
(globalni problémy), lokalizuje na mapé
ohniska napéti v soudobém svété;
popiSe, pro¢ existuje EU a jaké povinnosti
a vyhody z &lenstvi v EU plynou nasim
obcéanlim;

vysvétli na pfikladu z médii nebo jinych
zdrojl, jakych metod pouzivaji teroristé

a za jakym ucelem.

6. Ceska republika, Evropa a svét

soucasny svét: bohaté a chudé zemé,
velmoci; ohniska napéti v soudobém svété
CR a jeji sousedé

Ceské statni a narodni symboly
globalizace

globalni problémy lidstva

CR a evropska integrace

nebezpeci nesnasenlivosti a terorismu

ve svété
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Uc€ebni osnova pfedmétu

MATEMATIKA

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile

Obecnym cilem je vychova prfemyslivého Clovéka, ktery umi pouzit matematické znalosti
a dovednosti v rliznych Zivotnich situacich — v odborné sloZzce vzdélavani, v dalSim studiu,
v osobnim zivoté, v budoucim zaméstnani.

Matematické vzdélavani vede zaky k pochopeni kvantitativnich vztaha, rozviji jejich numerické
dovednosti a navyky, pomaha rozvijet logické mysleni.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci:

- vyuZivali matematiku v praktickém Zivoté

- uméli pfevést realny problém na matematickou ulohu

- dovedli efektivné numericky pocitat, odhadnout vysledek feSeni vzhledem
ke skute€nosti, pouzivat a pfevadét bézné uzivané jednotky (délky, plochy, objemu,
¢asu a hmotnosti)

- dovedli se orientovat v matematickém textu, vyhodnotit informace z grafl, diagramu
a tabulek, spravné se matematicky vyjadfovat

- ziskali pozitivni postoj k matematice

Charakteristika ucéiva

Ucivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Matematické vzdélavani RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Vétsinu tematickych celkd tvofi uéivo ZS, které se znovu opakuje a dopliiuje zejména
o védomosti a dovednosti potfebné pro odbornou praxi. Novym tematickym celkem,
zafazenym na zavér 3. rocniku, je prace s daty. Hlavnimi tématy v 1. rocniku jsou: operace
s realnymi Cisly, vyrazy a jejich upravy; ve 2. ro¢niku: feSeni rovnic a nerovnic, planimetrie;
ve 3. ro¢niku: funkce, vypocet povrchl a objemU téles a prace s daty.

Matematika souvisi i s dalSimi pfedméty, matematické dovednosti pak nachazeji uplatnéni
v pfedmétech jako je fyzika, chemie, zaklady ekologie a zejména v odbornych pfedmétech —
ekonomika a danova evidence.

Strategie vyuky

Vyuka je rozlozena rovnomeérné do vsech tfi rocnikl po 1 hodiné tydné. PFi vyuce se postupuje
od jednodu&siho problému ke slozitéjSimu, podporuje se vlastni logické mysSleni kazdého Zaka,
hledaji se rizné postupy FeSeni problému, zafazuji se pfiklady z odborné praxe a bézného
Zivota. Pfi vlastnim vypoc€tu se vyzaduje i slovni komentar, aby se Zzak naucil srozumitelné
formulovat sv(j postup a spravné pouzivat matematicky jazyk. Dulezity je rovnéz odhad
vysledku a nasledné porovnani s koneénym vysledkem za pouziti kalkulatoru. Vedle tradic¢nich
metod jako vyklad, vysvétlovani, demonstrace, procviCovani, se uzivaji i metody dialogu,
diskuse, skupinové prace zakl, hry, u€eni se z textu, vyhledavani informaci, samostudium
a domaci ukoly, pracuje se i s prostiedky ICT (PC, kalkulatory).
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
klasifikovani na zakladé ustniho zkous$eni u tabule a pisemného zkous$eni, zafazeného na
zavér tematickych celkl a na konci kazdého pololeti, pficemz nejvétsi dliraz je kladen pravé
na pololetni pisemnou praci. Pfi hodnoceni je rovnéz zohlednovana aktivita zakd v hoding,
samostatna prace i vlastni logické postupy pfi FeSeni uloh.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Zaci jsou vedeni k vyuzivani matematickych védomosti a dovednosti v praktickém Zivoté
(v odbornych predmétech, dalSim studiu, osobnim i profesnim Zzivoté), uci se provadét
zakladni vypocty, pouzivat spravné pojmy kvantifikujiciho charakteru, spravné uzivat
a prevadét bézné jednotky, provadét realny odhad vysledkd, vytvaret a Cist jednoduché formy
grafického znazornéni (grafy, tabulky, diagramy, apod.), nachazet vztahy mezi jevy a pfedméty
pfi feSeni praktickych uloh, aplikovat znalosti o zakladnich tvarech téles a rovinnych atvard,
pouzivat vhodné matematické postupy pfi feSeni pfikladll z praxe.

UCi se realné posuzovat své moznosti, vyjadfovat a obhajovat své nazory a postoje,
respektovat nazory druhych, formulovat srozumitelné a souvisle své mySlenky, v pisemné
podobé jazykové spravné, sami se aktivné ucastnit diskusi a vystupovat v souladu se
zasadami kultury projevu a slusného chovani.

Z prafezovych témat jsou do pfedmeétu zaClenéna zejména Obcan v demokratickeé spolecnosti,
Clovék a svét prace, Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby:

* spravné pouzival a pfevadél bézné jednotky,

* pouzival pojmy kvantifikujiciho charakteru,

* provadél realny odhad vysledku feSeni dané ulohy,

» nachazel vztahy mezi jevy a pfedméty pfi feSeni praktickych ukoll a umél je vymezit,

popsat a spravné vyuzit pro dané feSeni,
« Cetl a vytvarel rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata aj.)

» aplikoval znalosti o zakladnich tvarech pfedmétd a jejich vzajemné poloze v roviné
i prostoru,
» efektivné aplikoval matematické postupy pfi feSeni riznych praktickych ukolt v béznych
situacich, pfi numerickych vypoctech, tvorbé grafa a tabulek, algoritmizace uloh.
Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci, ziskava,

vyhodnocuje, posuzuje a pfedava ziskana data. DokaZze procviCovat a aplikovat matematické
znalosti pomoci dostupnych digitalnich nastrojl.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Operace s &isly
— rozliSuje Ciselné obory N, Z, Q, R — pfirozena a cela Cisla
— provadi aritmetické operace s pfirozenymi — racionalni Cisla
a celymi Cisly; — realna disla
— provadi aritmetické operace se zlomky — Ciselné mnoziny
a desetinnymi Cisly; — intervaly jako Ciselné mnoziny
— provadi aritmetické operace s realnymi &isly; | — operace s €iselnymi mnozinami
— porovnava realna Cisla, ur€i vztahy mezi — oznaceni mnozin N, Z, Q, R
realnymi Cisly; — rlzné zapisy realného Cisla
— pouziva rlizné zapisy realného Cisla; — procentovy poCet
— urci rad Cisla; — mocniny a odmocniny
— zaokrouhli desetinné Cislo; — zaklady finan¢ni matematiky
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znazorni realné Cislo na Ciselné ose;
zapiSe a znazorni interval;

provadi, znazorni a zapiSe operace

s intervaly a &iselnymi mnoZinami
(sjednoceni, pranik);

urci druhou a tfeti mocninu a odmocninu
Cisla pomoci kalkulatoru;

fesi praktické ulohy z oboru vzdélavani

za pouziti trojélenky a procentového poctu;
provadi poCetni vykony s mocninami

s celocCiselnym mocnitelem;

orientuje se v zakladnich pojmech finanéni
matematiky: zmény cen zbozi, sména
penéz, urok, uroceni, spofeni, Uvery, splatky
aveéra;

provadi vypocty jednoduchych finanénich
zalezitosti: zmény cen zbozi, sména penéz,
urok;

pfi feSeni uloh uc€elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

slovni ulohy

provadi operace s Ciselnymi vyrazy;

urci definiéni obor lomeného vyrazu;
provadi operace s mnohocleny (scitani,
odcitani, nasobeni) a vyrazy;

rozlozi mnohoclen na soucin a uziva vztahy
pro druhou mocninu dvojélenu a rozdil
druhych mocnin;

ur¢i hodnotu vyrazu;

modeluje realné situace uzitim vyrazq,
zejména z oblasti oboru vzdélavani;

na zakladé zadanych vzorcU uréi: vysledné
Castky pfi sporeni, splatky uvéru;
interpretuje vyrazy, zejména z oblasti oboru
vzdélavani;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

2. Ciselné a algebraické vyrazy

Ciselné vyrazy

mnohocleny

lomené vyrazy

algebraické vyrazy

hodnota vyrazu

definiéni obor lomeného vyrazu
slovni ulohy

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

fesi linearni rovnice o jedné neznamé

v mnozZiné R;

fesi v R soustavy linearnich rovnic;

feSi v R linearni nerovnice o jedné neznamé
a jejich soustavy;

feSi kvadratické rovnice v R;

vyjadfi neznamou ze vzorce;

uzije feSeni rovnic, nerovnic a jejich soustav
k FeSeni realnych uloh;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

3. Reseni rovnic a nerovnic

linearni rovnice a nerovnice s jednou
neznamou

soustavy linearnich rovnic a nerovnic
rovnice s neznamou ve jmenovateli
kvadratické rovnice

vyjadfeni neznamé ze vzorce

slovni ulohy
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uziva pojmy uhel a jeho velikost;

vyjadfi pomér stran v pravouhlém
trojuhelniku jako funkci sin a, cos a, tg a;
urc¢i hodnoty sin a, cos a, tg a pro

0 < a < 90° pomoci kalkulatoru;

feSi praktické ulohy s vyuzitim trigonometrie
pravouhlého trojuhelniku;

pouziva jednotky délky a provadi pfevody
jednotek délky;

pfi FeSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

4. Goniometrie a trigonometrie
— goniometrické funkce sin a, cos q,
tg a vintervalu 0°<a <90
— trigonometrie pravouhlého trojuhelniku
— slovni ulohy

uziva pojmy a vztahy: bod, pfimka, rovina,
odchylka dvou pfimek, vzdalenost bodu od
pfimky, vzdalenost dvou rovnobézek,
usecka a jeji délka;

rozlisi shodné a podobné trojuhelniky a své
tvrzeni zddvodni uzitim vét o shodnosti

a podobnosti trojuhelnik;

fesi praktické ulohy s vyuzitim trigonometrie
pravouhlého trojuhelniku a véty
Pythagorovy;

graficky rozdéli isecku v daném poméru;
graficky zméni velikost usecky v daném
poméru;

urci razné druhy rovnobéznikl a lichobéznik
a z danych prvka urci jejich obvod a obsah;
uréi obvod a obsah kruhu,

uréi vzajemnou polohu pfimky a kruznice;
uréi obvod a obsah sloZzenych rovinnych
obrazcu;

uziva jednotky délky a obsahu, provadi
prevody jednotek délky a obsahu;

pfi feSeni uloh Ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

5. Planimetrie

— zakladni planimetrické pojmy

— polohové vztahy rovinnych utvar(

— metrické vlastnosti rovinnych utvar(

— trojuhelniky

— shodnost a podobnost

— kruznice a jeji Casti

— kruh a jeho &asti

— rovinné obrazce konvexni a nekonvexni
utvary

— mnohouhelniky, pravidelné mnohouhelniky

— slozené obrazce

— shodna zobrazeni v roviné (soumérnost,
posunuti, oto€eni), jejich vlastnosti a jejich
uplatnéni

— podobnost v roving, vilastnosti a uplatnéni

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

podle funkéniho predpisu sestavi tabulku
a sestroji graf funkce;

urci, kdy funkce roste, klesa, je konstantni;
rozliSuje jednotlivé druhy funkci, urci jejich
definiéni obor a obor hodnot;

urci priseciky grafu funkce s osami
soufadnic;

v Ulohach pfifadi pfedpis funkce ke

grafu naopak;

fesi realné problémy s pouzitim uvedenych
funkci;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

6. Funkce

— zakladni pojmy: pojem funkce, defini¢ni obor
a obor hodnot funkce, graf funkce

— vlastnosti funkce

— druhy funkci: pfima a nepfima umérnost,
linearni funkce, kvadraticka funkce

— slovni ulohy
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uréuje vzajemnou polohu bodd a pfimek,
bodu a roviny, dvou pfimek, pfimky a roviny,
dvou rovin v prostoru;

uréuje vzdalenost bod(, pfimek a rovin

v prostoru; uréuje odchylku dvou pfimek,
pfimky a roviny, dvou rovin v prostoru;
rozliSuje télesa: krychle, kvadr, hranol,
valec, pravidelny jehlan, rotacni kuzel,
koule, polokoule, kulova usec¢, kulova vrstva;
ur¢i povrch a objem télesa: krychle, kvadr,
hranol, valec, pravidelny jehlan, rotacni
kuzel, koule;

vyuziva trigonometrii pfi vypoctu povrchu
a objemu téles;

vyuziva sit télesa pfi vypoctu povrchu

a objemu télesa;

aplikuje poznatky o télesech v praktickych
Ulohach, zejména z oblasti oboru vzdélant;
uzivéa jednotky délky, obsahu a objemu;
provadi pfevody jednotek;

pfi FeSeni uloh uc€elné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

7. Stereometrie

polohové a metrické vlastnosti v prostoru
télesa a jejich sité

krychle, kvadr, hranol, valec, pravidelny
jehlan, rotaéni kuzel, koule, polokoule,
kulova use¢, kulova vrstva

sloZena télesa

vypocet povrchu a objemu téles

vypocet povrchu a objemu sloZenych téles

uZije s porozuménim pojmy: nahodny
pokus, vysledek nahodného pokusu;
uZije s porozuménim pojmy: nahodny jev,
opacny jev, nemozny jev, jisty jev;

ur¢i pravdépodobnost nahodného jevu

v jednoduchych pfipadech;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci;

8. Pravdépodobnost v praktickych ulohach

nahodny pokus, vysledek nahodného
pokusu

nahodny jev, opacny jev, nemozny jev,
jisty jev

vypocet pravdépodobnosti nahodného jevu

uziva pojmy: statisticky soubor, znak,
Cetnost, relativni Eetnost a aritmeticky
primér;

porovnava soubory dat;

interpretuje Udaje vyjadiené v diagramech,
grafech a tabulkach;

urci aritmeticky prameér;

urci €etnost a relativni etnost znaku;

Cte, vyhodnoti a sestavi tabulky, diagramy
a grafy se statistickymi udaji;

pfi feSeni uloh ucelné vyuziva digitalni
technologie a zdroje informaci.

9. Prace s daty v praktickych ulohach

statisticky soubor a jeho charakteristika
Cetnost a relativni ¢etnost znaku
aritmeticky priimér

statisticka data v grafech a tabulkach
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Ucebni osnova pfedmétu

OBCHODNI POCTY

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile
Z4ci rozviji schopnost vyuzivat matematické znalosti a dovednosti v odborném vzdélavani

i v profesnim zivoté. Osvojuji si schopnost abstraktniho ianalytické mysleni, logického
usuzovani, uci se srozumitelné a vécné argumentaci.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zaci:

dokazali odhadnout a posoudit vysledky zadanych ukolt vzhledem ke skute¢nosti
umeli efektivné numericky pocitat

vyuzivali znalosti z matematického vzdélavani v obchodnich situacich

uméli srozumitelné formulovat postup vypoctu

porozuméli matematickym vyjadifenim a vyuzivali je v praktickych situacich

N2 2R 24

Charakteristika uéiva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Matematické vzdélavani RVP 66-51-H/ 01 Prodavac.
Vyuc€ovaci pfedmét je zafazen do 1., 2. a 3. ro€niku v rozsahu 1 hodina tydné. Hlavnimi tématy
v 1. ro¢niku jsou: operace s realnymi Cisly, pfevody jednotek Sl; ve 2. roCniku: pomér,
rozdélovaci pocCet, sméSovaci pocet, procenta a uvod do finan&ni matematiky, ve 3. ro¢niku
bude zopakovano ucivo predchazejicich roénikl se zaméfenim na obchodni praxi.

Ucivo je zaméfeno na vypocty vyuzitelné v profesnim i praktickém Zzivoté. UCivo je Uzce spjato
s predméty matematika, ekonomika, ucetnictvi, informaéni a komunikaéni technologie,
administrativa prodeje a odborny vycvik.

Strategie vyuky

PFi vyu€ovani je vyuzito frontalni i skupinové vyu€ovani. Vedle tradi¢nich metod vyuky jako
vyklad, vysvétlovani, procviCovani, se uzivaji i metody dialogu, diskuse, skupinové prace zaka,
uceni se z textu, vyhledavani informaci, samostudium a domaci ukoly, pracuje se i s prostfedky
ICT (PC, kalkulatory).

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Ugitel ziskava
podklady ustnim zkouSenim, pfi kterém hodnoti samostatné a logické mysleni, vyjadfovani se,
porozuméni probranému ucivu; dale pak ucitelskymi testy, pololetnimi pisemnymi pracemi
a sledovanim aktivity Zaka pfi vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Z kliCovych kompetenci jsou rozvijeny ty, které sméfuji k samostatnému feseni pracovnich
problémul — porozuméni zadani Ukolu a ur€eni jadra problému, zdlvodnéni postupu feSeni,
aplikaci zakladnich matematickych postupu pfi FeSeni praktickych Ukold — pouziti vhodnych
matematickych postupl k feSeni praktickych uloh, samotné kompetenci k pracovnimu
uplatnéni — ziskani pozitivniho vztahu k povolani.
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Predmétem prolinaji prafezova témata (viz tab. &. 2), PT Clovék a digitalni svét — prace s
informacemi, vyhledavani, vyhodnocovani a vyuzivani informaci, pisemné vyjadfovani
matematickych zapisu, schopnost moralniho usudku, jednani s lidmi, hledani kompromisniho
fedeni. Zak je veden k tomu, aby:

* spravné pouzival a pfevadél bézné jednotky,

* pouzival pojmy kvantifikujiciho charakteru,

* provadél realny odhad vysledku feSeni dané ulohy,

» Cetl a vytvarel rizné formy grafického znazornéni (tabulky, diagramy, grafy, schémata aj.)

+ aplikoval znalosti o zakladnich tvarech predmétl a jejich vzajemné poloze v roviné
i prostoru.
Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci, ziskava,
vyhodnocuje, posuzuje a pifedava ziskana data. Dokaze procviCovat a aplikovat matematické
znalosti pomoci dostupnych digitalnich nastroj.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

1. Operace s realnymi gisly

— provadi poCetni operace s pfirozenymi Cisly — pocetni operace s pfirozenymi Cisly
a racionalnimi Cisly — pocetni operace s desetinnymi Cisly

— pouziva rdzné zapisy Cisel — desetinna — racionalni Cisla — zlomky (&ast celku,
Cisla, zlomky zvétSovani, zmenSovani)

— urci ¢ast celku pomoci zlomki — zaokrouhlovani Cisel

— zaokrouhli €islo

2. Prevody jednotek

— jednotky délky, plochy, objemu hmotnosti
a Casu

— penézni jednotky — pfehled

— prevody a propocty penéznich jednotek,
kurzovni listek

— prevadi jednotky délky, plochy, objemu,
hmotnosti a ¢asu

— prepocita cenu zboZzi na pozadovanou ménu

— vyjadfi cenu zbozi v riznych ménach

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

1. Pomér

— troj¢lenka a jeji vyuziti
— rozdélovaci pocet

— smeéSovaci pocet

— pouziva troj¢lenku v praktickych situacich
— vyuziva algoritmické po&etni postupy pfi
feSeni praktickych uloh

2. Procenta

— fe8i pfiklady z praxe s vyuzitim — priklady z obchodni praxe
procentového poctu

— vypocita pomoci kalkulacky bez zapisu

zménu ceny zbozi

3. Finanéni matematika

objasni rozdil mezi jednoduchym

a sloZzenym urokovanim

fesi priklady z praxe s vyuzitim Urokovaciho
poctu

vypocita z hrubé mzdy Cistou mzdu

— jednoduché urokovani
— slozené urokovani
— vypocet Cisté mzdy
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

provadi poCetni operace s pfirozenymi Cisly
a racionalnimi Cisly

pouziva rizné zapisy Cisel — desetinna
Cisla, zlomky

urci ¢ast celku pomoci zlomku

zaokrouhli ¢islo

1. Operace s realnymi Cisly

— pocetni operace s pfirozenymi &isly

— pocetni operace s desetinnymi Cisly

— racionalni Cisla — zlomky (&ast celku,
zvétSovani, zmenSovani)

— zaokrouhlovani €isel

prevadi jednotky délky, plochy, objemu,
hmotnosti a ¢asu

2. Prevody jednotek
— jednotky délky, plochy, objemu hmotnosti
a Casu

pouziva troj¢lenku v praktickych situacich
vyuziva algoritmické po&etni postupy
pfi FeSeni praktickych uloh

3. Pomér

— troj¢lenka a jeji vyuziti
— rozdélovaci pocet

— smeéSovaci pocet

fesi pfiklady z praxe s vyuZzitim
procentového poctu

vypocita pomoci kalkulacky bez zapisu
zménu ceny zboZzi

4. Procenta
— pfiklady z obchodni praxe

objasni rozdil mezi jednoduchym

a sloZzenym urokovanim

fesi pfiklady z praxe s vyuZzitim urokovaciho
poctu

vypocita z hrubé mzdy Cistou mzdu

5. Finan¢éni matematika
— jednoduché urokovani
— slozené urokovani

— vypocet Cisté mzdy
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

FYZIKA

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Cilem fyzikalniho vzdélavani je pochopit podstatu fyzikalnich jevl a procesu, Iépe pfijimat
a vyuzivat nové technické objevy a pfedevsim naucit se vyuzivat znalosti z fyziky v praktickém
Zivoté.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zZaci:

- dovedli analyzovat a feSit problémy v obCanském zivoté a odborné praxi s nahledem
na uplatnéni principu pfirodnich véd
logicky uvazovali, uméli analyzovat a feSit jednoduché fyzikalni problémy
pozorovali a zkoumali pfirodu, uméli provadét jednoduché experimenty a méreni,
zpracovavat a vyhodnocovat ziskané udaje
samostatné a efektivné pracovali s informacemi — umeéli je ziskavat, interpretovat
a kriticky vyhodnocovat
ziskali motivaci pfispét k dodrZzovani zasad udrzitelného rozvoje v obCanském Zivoté
i odborné pracovni €innosti
ziskali pozitivni postoj k pfirodé a motivaci k celoZivotnimu vzdélavani v pfirodovédné
oblasti

N2 2N 2N 2 7

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Pfirodovédné vzdélavani RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Opakuje a rozSifuje védomosti ziskané na zakladni Skole, je aktualné doplriované o poznatky
moderni védy a techniky, pfiblizuje zakim zajimavé fyzikalni jevy v pfirodé. Vyuka probiha
v 1. ro¢niku v rozsahu 1 hodina tydné. Hlavnimi tématy jsou: soustava jednotek SlI, mechanika,
termika, elektfina a magnetismus, vinéni a optika, vesmir.

V ramci mezipfedmétovych vztah( je tematicky celek Fyzika atomu zafazen do u¢ebni osnovy
pfedmétu chemie.

Jako soucast pfirodovédného vzdélavani uzce souvisi v mnoha oblastech s u¢ivem chemie
a ekologie — z hlediska environmentalni vyuky jsou vyuzivany zejména kapitoly tykajici se
energie, jejich zdroju a pfemén. P¥i feSeni fyzikalnich pfikladd vyuzivaji Zaci matematickych
védomosti a dovednosti, dalSi infformace ziskavaji v pfedmétu IKT, pfi praci s internetem, pfi
navstévach muzei a odbornych exkurzich.

Strategie vyuky

Vyuka probiha v fadové ucebné, nebot Skola nema k dispozici odbornou ucebnu fyziky.
Vzhledem k omezenému poctu hodin a k vybaveni $koly nejsou do vyuky zafazeny laboratorni
prace. K pfiblizeni u€iva jsou vyuzivany vyukové programy na PC a videu. PFi vyuce jsou
pouzivany metody vysvétlovani a vykladu, procvi¢ovani, demonstrace, ale i dialog, diskuse
a skupinové prace zaku.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl Zakul jsou sou€asti Skolniho fadu skoly. Hodnoceni zahrnuje jak
ustni projev u tabule, tak i pisemny projev na zavér tematickych celkd, jehoz soucasti je kromé
teoretickych védomosti i FeSeni fyzikalnich prikladu. Do klasifikace se zapocitava i aktivita zaku
v hodiné a samostatné referaty k zajimavym fyzikalnim tématim.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

Zaci se uéi vyjadfovat a obhajovat své nazory a postoje, respektovat nazory druhych,
vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani, formulovat srozumitelné
a souvisle své mySlenky (v pisemné podobé jazykové spravné), sami se aktivné ucastni
diskusi. Dokazi ziskavat informace z otevienych zdrojli, zejména z celosvétové sité Internet,
snazi se je vyhodnocovat na zakladé vlastnich poznatkd, pracuji s béZnym programovym
vybavenim PC. U&i se uznavat hodnotu Zivota a nést odpovédnost za vlastni Zivot, chapat
vyznam ochrany zivotniho prostfedi, efektivné nakladat s energiemi, materialy a odpady,
chapat bezpecnost prace a dodrZzovani hygienickych podminek za soucast péce o zdravi.

Z prifezovych témat jsou do pfedmétu zadlenéna zejména Clovék a Zivotni prostfedi, Clovék
a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim pogitagem nebo jinymi vhodnymi
digitalnimi nastroji, s béZznym zakladnim a aplikatnim programovym vybavenim, komunikoval
elektronickou postou, ziskaval a ovéfoval informace z otevienych zdrojli, zejména pak
z internetu. Zak dokaze pracovat s textovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.
V ramci PT Clovék a digitalni svét je zak veden k tomu, aby pracoval s vypod&etni technikou,
umeél vyhledavat informace, ovéfoval je a efektivné s nimi pracoval, komunikoval
prostfednictvim e-mailové posSty a umél pouzivat multimedialni techniku — napfiklad pfi
prezentacich své prace.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Soustava jednotek SI
— zna jednotky SI — fyzikaini veliina a jednotka
— chape pojem fyz.veli€ina a jednotka, — pfevody jednotek

rozliSuje typy fyz. veliin
— provadi prevody mezi jednotkami

2. Mechanika

— rozliSi druhy pohybu a fesSi jednoduché — pohyby pfimoc&aré, pohyb rovnomérny
ulohy na pohyb hmotného bodu po kruZnici

— urgi sily, které pusobi na télesa a popise, — Newtonovy pohybové zakony, sily v pfirodé,
jaky druh tyto sily vyvolaji gravitace

— ur&i mechanickou praci a energii pfi pohybu — mechanicka prace a energie
télesa pusobenim stalé sily — posuvny a otacivy pohyb, skladani sil

— vysvétli na pfikladech platnost zakona — tlakové sily a tlak v tekutinach

zachovani mech. energie
— urci vyslednici sil plisobicich na téleso
— aplikuje Pascalllv a Archiméd(v zakon
pfi FeSeni uloh

3. Termika
— vysvétli vyznam teplotni roztaznost latek — teplota, teplotni roztaznost latek
v pfirodé a technické praxi — teplo a prace, pfemény vnitfni energie
— vysvétli pojem vnitfni energie télesa télesa
a zpuUsoby jeji zmény — tepelné motory
— popiSe principy nejdulezitéjSich tepelnych — struktura pevnych latek a kapalin, pfemény
motord skupenstvi
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popiSe pfemény skupenstvi latek a jejich
vyznam v pfirodé a tech. Praxi

popise el. pole z hlediska plisobeni na
bodovy el. naboj

fesi ulohy s elektrickymi obvody s pouZitim
Ohmova zakona

popise princip a pouziti polovodi¢ovych
soucastek s pfechodem PN

ur¢i magnetickou silu v magnetickém poli
vodiCe s proudem

popiSe princip generovani stfidavych proudu
a jejich vyuziti v energetice

4. Elektfina a magnetismus

— elektricky naboj télesa, elektricka sila,
el. pole, kapacita vodie

— el. proud v latkach, zakony el. proudu,
polovodice

— magnetické pole, magnetické pole
el. proudu, elektromagneticka indukce

— vznik stfidavého proudu, pfenos el. energie
stfidavym proudem

rozlisi zakladni druhy mech. vinéni a popise
jejich Sifeni

charakterizuje zakladni vlastnosti zvuku
chape negativni vliv hluku a zna zplsoby
ochrany sluchu

charakterizuje svétlo jeho vinovou délkou
v rdznych prostfedich

fesi ulohy na odraz a lom svétla

feSi ulohy na zobrazeni zrcadly a EoCkami
vysvétli optickou funkci oka a korekci
jeho vad

popise vyznam raznych druhd
elektromagnetického zareni

5. VInéni a optika

— mechanické kmitani a vinéni

— zvukové vinéni

— svétlo a jeho Sifeni

— zrcadla a ¢ocky, oko

— druhy elektromagnetického zafeni,
rentgenové zareni

charakterizuje Slunce jako hvézdu
popiSe objekty ve slunecni soustavé
zna priklady zakladnich typa hvézd

6. Vesmir
— Slunce, planety a jejich pohyb, komety
— hvézdy a galaxie
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzer, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

CHEMIE

S8VP: Prodavad
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Zéci ziskavaji schopnost vyuzivat poznatky z chemie v profesnim i odborném Zivoté. Rozvijeji
védomosti o chemickych latkach, jevech i zakonitostech a vztazich mezi nimi. Osvojuji si
schopnost logického mysleni, schopnost analyzovat a feSit jednoduché chemické problémy
v navaznosti na obCansky Zivot.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- vyuzivali pfirodovédnych poznatku a dovednosti v praktickém zivoté ve vSech
situacich, které souviseji s pfirodovédnou oblasti,

- logicky uvazovali, analyzovali a fesSili jednoduché chemické problémy,

- komunikovali, vyhledavali a interpretovali informace, zaujimali k nim stanovisko
a vyuzivali ziskané informace v diskusi o chemii ve vztahu k odborné tematice
zivotnimu prosttedi,

- porozuméli zakladnim ekologickym souvislostem a postaveni ¢lovéka v pfirodé
a zdavodnili nezbytnost udrziteIného rozvoje,

- rozliSovali zdsady zdravého Zivotniho stylu a navyky bezpeéné a zdravi neohroZujici
pracovni €innosti v€etné zasad ochrany zdravi pfi praci s chemickymi latkami,

- posoudili chemické latky z hlediska nebezpec€nosti a vlivu na zivé organismy.

Charakteristika uéiva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Pfirodovédné vzdélavani RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Vyucovaci pfedmét chemie je zafazen do 1. ro¢niku v rozsahu jedna hodina tydné. Hlavnimi
tématy jsou: obecna chemie, anorganicka chemie, organicka chemie a biochemie. U¢ivo je
zaméfeno na motivaci k dodrzovani zasad udrzitelného rozvoje v obCanském Zivoté i odborné
pracovni ¢innosti, pozitivni postoj k pfirodé a motivaci celozivotniho vzdélavani v pfirodovédné
oblasti. UCivo navazuje na pfedméty ekologie, fyzika, informaéni a komunikacni technologie,
matematika a odborny vycvik. V ramci mezipfedmétovych vztahl je do u€ebni osnovy zafazen
celek Fyzika atomu.

Strategie vyuky

Vyuka se uskuteCiuje v kmenové tfidé nebo v odborné ucebné s moznosti demonstrovat
jednoduché chemické pokusy. V blocich praktickych cvieni, pfi kterych jsou Zaci rozdéleni do
dvou skupin, se mohou Zaci seznamit s jednoduchymi chemickymi metodami. Pfi vyuce se
vyuziva frontalni i skupinové vyu€ovani — vyklad, rozhovor, skupinové diskuse, skupinové
prace s odbornymi pomlckami a v laboratornich cviéenich, diskuse k zadanym referatum,
popf. odborné exkurze a zakovské projekty

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledk Zakd jsou soudasti $kolniho Fadu. Zaci jsou hodnoceni za
samostatné a logické mysleni a vyjadfovani se pfi ustnim zkou$eni, za pisemny projev
v ucitelskych testech, za aktivitu v hodinach, za pfinos pfi zpracovani referatl a jejich
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prezentaci a vypracovani ukolu pfi praktickych cvi€enich. Zohledhovan je aktivni pfistup
k vyuce. Soucasti je také sebehodnoceni béhem kratkych autoevaluacnich testd na konci
jednotlivych témat.

Pfinos predmétu k rozvoji kliCovych kompetenci a priirezovych témat

Pfedmét slouzi k rozvijeni kompetence k u€eni vyhledavanim a zpracovanim informaci, praci
s texty, pofizovanim zapisu, porozuménim vykladu. Kompetence k feSeni problém( navrhem
riznych zplsobl FeSeni, posuzovanim moznosti a variant, vyhodnocovanim vérohodnosti
informaci. Pfi rozvijeni socialnich a komunikativnich kompetenci jsou vyuzivany zasady
spoleCenského chovani spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Rozhovory a diskusemi
jsou zaci vedeni k poznavani a rozvijeni vlastni osobnosti. Organizac¢ni schopnosti, schopnost
rozhodovani, ohleduplnost, disciplinovanost a ochota pomoci jsou rozvijeny pfi skupinové
vyuce a praktickych cvicenich.

Obcanské kompetence si zaci upeviuji pochopenim hodnot pfirody a postavenim ¢lovéka
v pfirodé, aktivnim pfispivanim k dodrzovani zasad trvale udrZitelného rozvoje
a k celozivotnimu vzdélavani v oblasti chemickych latek a jejich vlivu na Zivotni prostfedi.
Kompetence k pracovnimu uplatnéni Zaci rozvijeji schopnosti aplikovat védomosti
a dovednosti ziskané béhem vyuky chemie v ob&anském i profesnim Zivoté. Jsou vedeni
k pfijimani odpovédnosti za vlastni rozhodovani a jednani. Pfipravou vlastnich referatl za
pouziti odborné literatury a médii se uci kritickému ¢&teni a kritickému vnimani medialnich
sdéleni.

Z prafezovych témat jsou do pfedmétu zaclenéna pfedevSim Obcan a zZivotni prostiedi,
Kompetence k praci s informacemi, k vyuziti prostfedkd IKT.

Zaci jsou vedeni k porozuméni zakladnich souvislosti mezi chemickymi latkami a jejich
nebezpecnosti a vlivu na zivé organismy a zaroven jsou motivovani k pozitivnimu vztahu
k pfirodé, dodrZzovani zasad udrzitelného rozvoje v obfanském a profesnim Zivoté. Ziskavaji
také schopnost provést prvni pomoc pfi urazu v chemické laboratofi a spravné se zachovat
bé&hem ohrozeni chemickymi latkami.

Dal$im vyznamnym prifezovym tématem je Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby
pracoval s osobnim pocitacem nebo jinymi vhodnymi digitalnimi nastroji, s béZznym zakladnim
a aplika&nim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval a ovéfoval
informace z otevienych zdroji, zejména pak z internetu. Zak dokaze pracovat s textovym
editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je zak veden k tomu, aby pracoval s vypo&etni technikou,
umél vyhledavat informace, ovéfoval je a efektivné s nimi pracoval, komunikoval
prostfednictvim e-mailové posty a umél pouzivat multimedialni techniku — napfiklad pfi
prezentacich své prace.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

1. Obecna chemie

porovnava fyzikalni a chemické vlastnosti
rdznych latek

popise stavbu atomu

popise strukturu elektronového obalu atomu
z hlediska energie elektronu

vysvétli podstatu radioaktivity a popise
zpusoby ochrany pfed jadernym zarenim
popiSe princip ziskavani energie v jaderném
reaktoru

— chemicke latky a jejich vlastnosti

— Casticové sloZeni latek, atom, molekula

— fyzika atomu

— model atomu, laser

— nukleony, radioaktivita, jaderné zafreni

— jaderna energie a jeji vyuziti

— chemicka vazba

— chemické prvky, chemické slou€eniny
a chemicka symbolika

— periodicka soustava prvku

— smési a roztoky
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ur¢i druh chemické vazby nékterych
slou€enin a odvodi z ni zakladni chemické

a fyzikalni vlastnosti

zna nazvy, znacky a vzorce vybranych
chemickych prvkl a slou¢enin

popise charakteristické vlastnosti nekov(

a kovl v zavislosti na umisténi v periodické
soustavé prvk

charakterizuje zakladni metody déleni smési
a uvadi pfiklady z praxe

vyjadfi chemické slozeni roztok( a pfipravi
roztok poZzadované koncentraci

vysvétli podstatu chemickych reakci

a zapiSe jednoduchou chemickou reakci
chemickou rovnici

provadi jednoduché chemické vypocty, které
Ize pouzit v praxi

— chemické reakce a chemické rovnice
— vypodcty v chemii

vysvétli vlastnosti vybranych anorganickych
latek (oxid(, kyselin, hydroxidu a soli)

tvofi chemické vzorce a nazvy vybranych
anorganickych slou€enin

charakterizuje vybrané prvky a anorganické
slou€eniny ve vztahu k vyuZiti v odborné
praxi a v béZném Zivot&, umi posoudit jejich
vliv na zdravi a zivotni prostredi

2. Anorganicka chemie

— vlastnosti anorganickych latek

— nazvoslovi anorganickych slou€enin

— vybrané prvky a anorganické slouceniny
v béZném Zivoté a odborné praxi

charakterizuje skupiny uhlovodiku a jejich
vybrané derivaty

tvofi jejich chemické vzorce a nazvy

uvede vyznamné z4stupce organickych
slougenin vzhledem k odborné praxi a
pouziti v b&Zném Zivoté a posoudi jejich vliv
na zivotni prostfedi a zdravi &lovéka

3. Organicka chemie
— vlastnosti atomu uhliku
— zaklad nazvoslovi organickych sloucenin
— organické slou¢eniny v odborné praxi
a v bé&zném Zivoté

charakterizuje biogenni prvky a jejich
slou€eniny

popiSe vybrané biochemické déje

uvede sloZeni, vyskyt a funkce jednotlivych
sacharidd, lipidli, nukleovych kyselin

a biokatalyzator()

4. Biochemie

— chemické slozeni zivych organism0
— biochemické déje

— pfirodni latky
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzer, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

ZAKLADY EKOLOGIE

S8VP: Prodavad
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Pfredmét ma formovat postoje a hodnotovou orientaci zaku tak, aby posuzovali problematiku
ochrany zivotniho prostfedi komplexné a jednali podle principl udrzitelného rozvoje a aktivné
se podileli na ochrané zivotniho prostfedi.

Cilem vzdélavani je rozvijet kompetence zakl k samostatné praci a uvazovani i k pouzivani
ekologicky Setrnych materialli, surovin a postupl v odborném vycviku i aranzérské €innosti
i v budoucim Zivoté. Duraz je kladen také na vyuzivani ruznych informacnich zdroju s cilem
poskytnout zakim takové poznatky o zakladnich ekologickych souvislostech a postaveni
Clovéka v pfirodé, které budou dale vyuzivat ve svém Zivoté osobnim i profesnim.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

posilili svyj citovy a hodnotovy vztah k pfirodé

v praxi vyuzivali ekologicky Setrné suroviny, materialy, vyrobky i obaly

uméli posoudit vliv chemickych latek na naSe zdravi i Zivé organismy a Zivotni
prostiedi

pfijali odpovédnost za zachovani zdravého Zivotniho prostfedi pro dalSi generace

preferovali preventivni ochranu pfirody pfed nakladnym feSenim nasledku
nesetrného chovani

chapali zakladni ekologické souvislosti a postaveni Clovéka v pfirodé

N 2 2 2 2\ Z

Charakteristika uéiva

Obsah uciva vychazi ze vzdélavaci oblasti Pfirodovédné vzdélavani RVP 66-51-H/01
Prodavac¢. Navazuje na zaklady védomosti, ziskané na zakladni $kole. Pfedmét je zafazen do
druhého roéniku v rozsahu jedné hodiny tydné. Hlavnimi tematickymi celky jsou: zaklady
biologie, obecna ekologie a ¢lovék a zivotni prostiedi. Vyuka se zaméfuje na aplikaci poznatk
v praxi, vyuziva tésné vazby na ucivo dalSich pfedmétl, zejména chemie, zboziznalstvi
a fyziky.

Strategie vyuky

Zpusob vyuky vychazi z nutnosti vyuzivat nové aktualni informace a reagovat na objevujici se
globalni i mistni problémy, proto klade zvySené naroky na pfipravu hodiny i osobu ucitele.
Vyuka probiha v ulebnach, s moznosti vyuzit PC a videoprojekci, vhodné je zafazeni
odbornych exkurzi, besed a projektové vyuky.

Vyuzivany jsou pfedevSim tyto metody a formy vyuky: hromadné vyuc€ovani - frontalni vyklad
pouze pro seznameni se zakladnimi terminy a zasadami, opakovani k tematickym celkim,
diskuse, dialog k aktualnim tématim, pfednasky, videoprojekce s otazkami; skupinové
vyuCovani — prace s texty, tiskem, vyhledavani informaci, opravy samostatnych praci,
projektové hodiny; individualni vyuka — referaty, vytvarné prace k aktualnim tématim,
vyplhovani pracovnich listll, zpracovani témat, Ustni zkouSeni a prakticka vyuka — vytvarna
¢innost, vyroba nastének, plakatd, poutacl k probirané latce, exkurze a besedy s odborniky,
projekty, napf. tfidéni odpadl ve Skole, pofadani sbirek pro utulky apod.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Ovéfovani znalosti
se provadi ustné i pisemné, s prihlédnuti k individualnim schopnostem zaku. V zavéru kazdého
tematického celku se hodnoti stupefi porozuméni probrané latky, schopnost poznatky
aplikovat v praxi, hodnoti se také samostatné prace zakl, zpracovani pracovnich listd
a referaty k aktualnim tématum.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prifezovych témat

Znacny rozsah uciva pfispiva k rozvoji Siroké palety kliCovych kompetenci: kompetence
k uceni — vyhledavani a zpracovani informaci, prace s texty, pofizovani zapisu, porozuméni
vykladu; kompetence k feSeni problémi — Zaci navrhuji rizné zplsoby feSeni problému,
posuzuji moznosti a varianty, vyhodnocuji vérohodnost informaci; komunikativni
kompetence — pouzivaji odbornou terminologii a rozumi ji, pfesné formuluji myslenky, umi
obhajit svllj nazor, ale respektuji i nazory druhych, preferuji dohodu a dialog; personalni
a socialni kompetence — korektni a objektivni jednani, ovéfovani informaci; ob&anské
kompetence — chape hodnotu pfirody a postaveni Clovéka v pfirodé, aktivné pfispivaji
k dodrZzovani zasad trvale udrzitelného rozvoje; kompetence k pracovnimu uplatnéni —
uplatiuji ekologické mysleni v pracovnich Cinnostech, znaji a dodrzuji pravidla pro nakladani
s odpady; kompetence vyuzivat prostfedky informacnich a komunikacénich technologii —
vyuzivaji riizné zdroje informaci a posuzuji jejich vérohodnost.

Pfedmétem ekologie prolinaji v rGzném rozsahu vSechna prifezova témata. Nej¢astéji ucivo
zasahuje do prirezového tématu Obc¢an a Zivotni prostfedi, kterym prolina veskery obsah
uCiva od zakladl Zivota pfes rozmanitost organismi az k celému oddilu ¢lovék a zZivotni
prostfedi. Prufezové téma Kompetence personalni, socialni, k pracovnimu uplatnéni
a podnikatelskym aktivitam je zmifnovano v souvislosti s problematikou volby vhodnych
material a pracovnich postuptl, nakladani s odpady a Gsporami energie. PT Clovék a digitalni
svét je vyuzivano predevsim pro vyhledavani a ovéfovani dulezitych informaci (napf. Registr
znedistovatell) a pro hledani organizaci, zabyvajicich se ochranou pfirody. V ramci PT Clovék
a digitalni svét je Zzak veden k tomu, aby pracoval s vypocetni technikou, umél vyhledavat
informace, ovéfoval je a efektivné s nimi pracoval, komunikoval prostfednictvim e-mailové
posty a umél pouzivat multimedialni techniku — napfiklad pfi prezentacich své prace. Zak
dokaze pracovat stextovym editorem, zvlada nastroje na tvorbu prezentaci, ziskava,
vyhodnocuje, posuzuje a pfedava ziskana data.

2. ro¢énik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Zaklady biologie
— charakterizuje etapy a podminky vzniku — vznik a vyvoj Zivota na Zemi
Zivota na Zemi — vlastnosti Zivych soustav
— popiSe zakladni vlastnosti Zivych soustav — typy bunék
— vysvétli rozdily ve stavbé a funkci buriky — dédi¢nost a proménlivost
rostlinné a Zivocisné — rozmanitost organizmu

— uvede princip dédi¢nosti a vyznam
proménlivosti pro zivot organism

— objasni Sirokou rozmanitost Zivota
a zdokumentuje na pfikladech

2. Ekologie
— vysvétli zakladni ekologické pojmy — zakladni ekologické pojmy
— rozdéli ekologické faktory, charakterizuje — ekologické faktory prostredi
abiotické i biotické — potravni fetézce
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uvede zakladni znecCistujici latky ve vodé,
pudé a ovzdusi a zpUsoby jejich ochrany
vyjmenuje nejCastéjsi zdroje jejich
poskozeni i zplsoby ochrany

zakresli potravni fetézce i potravni pyramidu
objasni vyznam biosféry a biosférickych
rezervaci

charakterizuje typy krajiny a vliv ¢lovéka

na jeji zmény

kolobéh latek a energie v pfirodé
krajina

vysvétli historii vzajemného pusobeni
Clovéka a krajiny

porovna vliv rznych €innosti na krajinu
charakterizuje pusobeni Zivotniho prostredi
na Clovéka a jeho zdravi

objasni pojmy zdravi, nemoc, civilizacni
rizika

uvede zasady prevence civilizacnich chorob
uplatiuje ve svém jednani zakladni znalosti
o stavbé a funkci lidského organismu jako
celku

rozdéli zdroje energie a surovin podle jejich
obnovitelnosti

posoudi vliv jejich vyuziti na zivotni prostfedi
popiSe zasady tfidéni odpadu a tfidi odpady
ve Skole

vyjmenuje hlavni globalni problémy,
porovna s lokalnimi

navrhne mozna feseni, vyuziva pfi tom
rdzné informacni zdroje

uvede zplsoby ochrany pfirody a Zivotniho
prostfedi a pfiklady chranénych uzemi

a druhd

vysvétli termin a zasady trvale udrzitelného
rozvoje, zdUrazni odpovédnost jednotlivct
navrhne praktické feSeni konkrétniho
ekologického ukolu

3. Clovék a zivotni prostredi

vztahy mezi Clovékem a Zivotnim prostfedim
vliv €lovéka na zivotni prostredi

vliv prostfedi na Clovéka, zdravi, nemoc,
civiliza€ni vlivy, prevence

pfirodni zdroje energie a surovin

odpady

globalni problémy

ochrana pfirody a krajiny

nastroje spole€nosti na ochranu zivotniho
prostredi

z4sady udrzitelného rozvoje

odpovédnost jednotlivce za ochranu pfirody
a zivotniho prostiedi
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

TELESNA VYCHOVA

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile

Vyuka télesné vychovy ve Skole je zakladnim programem pro osvojovani si navyku
a upevnovani dfive nabytych pohybovych dovednosti. Umoziiuje zakim, aby si uvédoméle
kultivovali svlj pohybovy projev a usilovali na zékladé teoretickych poznatki a vlastnich
pohybovych zkuSenosti o rozvoj zdravotné orientované zdatnosti. Cilem tohoto vzdélavani je,
aby Zaci aktivné vyhledavali pfilezitosti ke zdravotné vhodnym aktivitam, pribézné pecovali
o svou télesnou zdatnost, ovéfovali si ziskané védomosti i u€innost osvojenych pohybovych
Cinnosti a vnimali zaclefiovani pohybovych aktivit do svého denniho rezimu jako zcela
pfirozenou a nezbytnou souc¢ast zdravého Zivotniho stylu moderniho ¢lovéka.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

vnimali pohybovou aktivitu jako nedilnou souc¢éast télesného a dudevniho zdravi;
pojimali zdravi a télesnou zdatnost jako hodnoty, které jsou nedélitelné a jsou
potfebné ke kvalitnimu prozivani zivota;

dovedli pfipravit a provadét télesna cviceni a pohybové aktivity s cilem pozitivné
pusobit na zdravotni stav organismu;

pocitovali v télovychovném procesu urcité sebeuspokojenti;

kontrolovali a ovladali své jednani v télovychovné ¢innosti;

dosahli optimalniho pohybového rozvoje v ramci svych moznosti;

uméli rozhodovat a vyhodnotit pfekonavani pfekazek, volit alternativy;

uméli se vyrovnavat s jednostrannou fyzickou a dusevni zatézi;

dokazali racionalné jednat v situacich osobniho a vefejného ohrozZeni.

V2R 20 20 20 20 20N N 2 4

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Vzdélavani pro zdravi RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Pfedmét je zafazen do 1. — 3. ro€niku v rozsahu 2 hodiny tydné. Télesnou vychovu tvofi ucivo
potifebné k péci o zdravi, prvni pomoc a k ochrané ¢lovéka za mimoradnych udalosti, teoretické
poznatky, prapravna, kondi¢ni, relaxacni a jina cvieni, gymnastika, upoly, atletika, pohybové
a sportovni hry a netradiéni sporty. Zaci prvniho roéniku absolvuji tydenni lyZaisky kurz.
Télesna vychova ma ¢€innostni a aplikaéni charakter, a proto je propojovana s ostatnimi
predméty. Radu informaci, dovednosti a navyk( souvisejicich obecné se zdravym Zivotnim
stylem 23k ziskava i v jinych pfedmétech. V télesné vychové (a v dalSich formach pohybovych
aktivit v rezimu dne) jsou pak ziskané poznatky spojovany s konkrétnimi pohybovymi ¢innostmi
a zak si ovéruje jejich platnost. Opacéné jsou dovednosti a navyky z télesné vychovy prenaseny
do denniho rezimu zaku ve Skole, ale i mimo ni. Vzdélavani je zaméfeno na zdravy zpusob
Zivota a celozZivotni odpovédnost za zdravi a bezpecné jednani v krizovych situaci véetné
poskytnuti neodkladné prvni pomoci.
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Strategie vyuky

Vzdélavani v télesné vychové zdlraznuje roli zaka jako aktivniho Cinitele. Respektuje vyrazné
pohybové a vykonnostni rozdily dané vyvojovymi a pohlavnimi odliSnostmi, dosavadnimi
pohybovymi zkuSenostmi a zajmy zakd. Umoznuje diferencovat zaky nejen podle pohlavi, ale
i podle jejich vykonnosti a zajmu v ramci tfidy i skupiny. Télesna vychova je realizovana ve
vyuCovacim prFedmétu, sportovnich kurzech, sportovnich dnech a jinych organizacnich
formach a podle moznosti a podminek (materidlni podminky, zajmy Zzakd, klimatické
podminky, podil chlapct a divek, zdravotné oslabeni Zaci apod.). Dlraz je kladen na
bezpecnost zaku, hygienickou nezavadnost prostiedi, esteti¢nost a ucelnost.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledk( vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho Fadu. Hodnoceni
a klasifikace zakl je chapana jako soucast vychovného plUsobeni vytvareni vztahu k télesné
vychové a sportu jako celozZivotni potfeb. Zak je zasadné& hodnocen za zménu ve vlastnim
vykonu nebo dovednosti, i snahu o tuto zménu, za zvladnuti konkrétniho dil€iho ukolu, za
zdjem o télesnou vychovu a sport, za aktivitu a vztah k pohybu, za snahu prakticky vyuZivat
osvojené pohybové Cinnosti v dennim rezimu.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat

Vyuka je zaméfena pfedevSim na péci o zdravi a bezpec€nosti zdravi pfi jakékoli pohybové
¢innosti. Pfedmét télesna vychova rozviji znalosti a dovednosti Zaka, které jsou potfebné pro
odpovédny pFistup k vlastnimu télu a zdravi. Z&ci jsou vedeni k tomu, aby se pohybovym
Cinnostem vénovali i ve svém volném Case, aby je chapali jako prostiedek relaxace a napravy
negativnich dusledkd vysokého pracovniho zatizeni.

Zaci by méli byt schopni: pfijimat a odpov&dné plnit svéfené Ukoly, aktivné se zapojovat do
tymoveé prace, adaptovat se na ménici podminky, vyjadfovat se pfiméfenou odbornou
terminologii, vyvozovat a interpretovat zavéry na zakladé pozorovanych déju, vyjadfovat se
a vystupovat v souladu se zasadami kultury projevu a chovani, vyhodnotit a ovéfit spravnost
zvoleného postupu a dosazené vysledky, volit prostfedky a zpusoby vhodné pro splnéni
jednotlivych aktivit, vyuzivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive.

Z prifezovych témat je do predmétu zadlenéno piedevsim téma Clovék a Zivotni prostredi
a Obé&an v demokratické spoleénosti. Zaci jsou vedeni k osvojeni si zasad zdravého Zivotniho
stylu a védomi odpovédnosti za své zdravi, preferovani pohybové aktivity, eliminaci zdravi
ohrozujicich navykl a €innosti. Jsou si védomi postaveni ¢lovéka v pfirodé a vliva prostiedi
na jeho zdravi a zivot. Ziskavaji znalosti a dovednosti potfebné pro chovani pfi vzniku
mimofFadnych udalosti a poskytnuti prvni pomoci. Ziskané zasady fair play se uéi pouzivat pfi
rozhodovani v profesnim i osobnim Zivoté, dokazi kriticky posoudit komeréni viiv médii na
zdravi.

Dalsi prafezovym tématem jsou Clovék a digitalni svét. Zak je veden k tomu, aby v ramci
predmétu vhodné uplatnil praci s digitalnim technologiemi, a to zejm. pracoval s pocitacem,
ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu v oblasti sportu a soutézi.
Zak ziskava informace, dokaze je vyhodnotit, zpracovat pomoci nastrojd pro tvorbu prezentaci,
prip. vytvofit pomoci digitalnich technologii pozadované vystupy pro fyzicky seberozvoj.

1. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Ochrana osob pfi mimoradnych
— dovede rozpoznat hrozici nebezpeci a vi, udalostech
jak se doporuduje na né reagovat — mimofadné udalosti — pohromy, havarie
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prokaze dovednosti poskytnuti prvni pomoci
sobé i druhym

2. Prvni pomoc

urazy, nahlé zdravotni pfihody

rozumi vyznamu pfipravy organismu
(zahrati a protazeni) pred pohybovou
¢innosti i vyznamu péce o télo (strecink,
relaxace, zasady hygieny) po skon&eni
pohybové &innosti

3. Teoretické poznatky

zasady pfipravy organismu pfed pohybovou
Cinnosti a jeji ukonCeni
zatéz a odpocinek

prokaze uroven sveé télesné zdatnosti
s pomoci standardizovanych testovych
baterii

4. Testovani télesné zdatnosti

vstupni motorické testy

dovede rozvijet svalovou silu, rychlost,
vytrvalost, obratnost a koordinaci, rozlisi
spravné a vadné drzeni téla, dokaze
spravné ovlivnit drzeni vlastniho téla, rozumi
vyznamu protahovacich a posilovacich
cvieni pro spravné drzeni téla a prevenci
pfed nemocemi pohybového aparatu.

voli sportovni vybaveni (vystroj a vyzbroj)
odpovidajici pfislusné €innosti, pfizpusobuje
je klimatickym podminkam

5. Télesna cvic¢eni

kondi¢ni, koordinacni, kompenzacni,
relaxacni

zvlada spravnou techniku béhu a startu,
rozliSuje vhodnost pouziti jednotlivych druha
starty podle délky trati, prokaze jistou
uroven

rychlostnich a vytrvalostnich schopnosti pfi
testovani, umi spojit rozbéh s odrazem,
dokaze technicky spravné provést skok

do dalky

6. Atletika

nizké a stfedné vysoké starty
bé&hy — rychly, vytrvaly
skok do dalky

umi technicky spravné kotoul vpfed a vzad,
aplikuje tyto dovednosti na obmény kotoulu
vpFed a vzad — kotoul letmo, kotoul schylmo,
dokaze bezpecéné provést stoj na rukou u
stény, ve volném prostoru s dopomoci,
zvlada zaklady pfemetu stranou, bez obav
zvlada preskok pres zvySené naradi — bez
odrazového mustku i s nim

umi davat dopomoc jinym zakdm pfi
preskoku

7. Gymnastika

vSeobecné pohybové rozvijejici cvi€eni
koordinace, sila, rychlost, vytrvalost

a pohyblivost

akrobatické prvky — kotoul vpied a jeho
obmeény, kotoul vzad, stoj na rukou, pfemet
stranou (divky), vaha pfedklonmo

preskok pfes zvysSené naradi

(odbijend) umi technicky spravné odbit mic
obouru¢ vrchem, obouru¢ spodem, podat
mi¢ spodem, (kopana) umi technicky
spravné ovladat mi¢ nohou, pouziva rizné
zpuUsoby pfihravek a kopl, umi zpracovat
mi¢, (kosikova) umi technicky spravné
ovladat mi¢ — driblink, pouziva rizné

8. Sportovni hry

odbijena (zejména divky) — herni &innosti
jednotlivce

kopana a salova kopana (zejména
chlapci) — herni €innosti jednotlivce, hra
koSikova — herni €innosti jednotlivce
florbal — herni €innosti
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zpusoby prihravek, ovlada stfelbu na ko$
z rznych mist a vzdalenosti z mista

i z pohybu, umi zaklady dvojtaktu,

(pro v8echny hry) dokaze pouzit ziskané
dovednosti v hernich situacich, rozliSuje
spravné postaveni hrace v poli a chape jeho
vyznam na dané pozici, rozumi zakladnim
pravidliim hry

(netradic¢ni hry) pouziva zakladni nacini
specifické pro danou hru, zna zakladni
pravidla hry

dovede se zapoijit do organizace turnaju

a soutézi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci,

— zaklady netradi¢nich sportovnich her —
softball, ringo, frisbee, florbal

kultivuje télesné a pohybové projevy, vnima
krasu pohybu, dovede o pohybovych
Cinnostech diskutovat, analyzovat je

a hodnotit, umi pouzivat motorické testy

a zna jejich vyhodnocovani je schopen sladit
pohyb s hudbou, umi sestavit pohybové
vazby a vytvofit pohybovou sestavu;

umi se zapojit do kolektivniho zapoleni;
ovlada drobné soutézivé aktivity a dovede
vysvétlit jejich pravidla;

zna zakladni styly v plavani;

zna pravidla zachrany tonouciho;

umi bruslit.

9. Ostatni pohybové aktivity
drobné sportovni hry
upoly

horolezecka sténa

fithess — centra

minigolf

bowling

brusleni

plavani

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:

popiSe ulohu statu a samospravy pfi
ochrané zdravi a zivot(i obyvatel

1. Ochrana osob pfi mimoradnych
udalostech
— krizové situace — druhy signal(

dokaze rychle reagovat a poskytnout prvni

poranénich, zejména pfi Urazech vzniklych
pfi pohybové &innosti.

2. Prvni pomoc
— Urazy

voli vhodné pohybové &innosti pro rozvoj
jednotlivych pohybovych predpokladd,
chape vyznam pojmu aktivni zdravi a zdravy
zivotni styl a dokaze stanovit, které
pohybové ¢innosti jsou zdravi prospésné

a které jsou zdravi Skodlivé, rozumi
vyznamu hygieny a bezpecnosti pfi
pohybovych ¢innostech v rizném prostredi
a riznych podminkach

3. Teoretické poznatky

zakladni pohybové Cinnosti rozvijejici
rychlostni, silove, vytrvalostni a pohybové
predpoklady

pojem aktivni zdravi

hygiena a bezpecnost pfi pohybovych
¢innostech
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— prokaze uroven své télesné zdatnosti

s pomoci standardizovanych testovych
baterii, porovna sveé vysledky s tabulkovymi
hodnotami, s vysledky jinych Zzakd a se
svymi vysledky z pfedchoziho roku

4. Testovani télesné zdatnosti

prabézné motorické testy

dovede rozvijet svalovou silu, rychlost,
vytrvalost, obratnost a koordinaci, rozlisi
spravné a vadné drzeni téla, dokaze
spravné ovlivnit drzeni vlastniho téla, rozumi
vyznamu protahovacich a posilovacich
cvieni pro spravné drzeni téla a prevenci
pfed nemocemi pohybového aparatu

5. Télesna cvic¢eni

kondi¢ni, koordinacni, kompenzacni,
relaxacni

zvlada spravnou techniku béhu (dychani,
prace nohou a pazi), umi uplatfiovat zasady
sportovniho tréninku s cilem vylepSit své
vykony z prvniho ro&niku (rychlé

a vytrvalostni bé&hy, skok do délky)

6. Atletika

zdokonalovani techniky b&hu

béhy — rychlé z nizkého startu, vytrvalostni
z vysokeého startu

skok do dalky

zvlada zakladni akrobatické cviky naucené
v prvnim ro¢niku ve zdokonalené forme,
dokaze spojit akrobatické cviky

v jednoduché akrobatické fady, zvlada
spravnou techniku vymyku, pfesvihu
unozmo a seskoku odskokem, chape
vyznam dopomoci pfi cvi€eni na hrazdé

a dokaze ji sam poskytnout, uplatiuje
osvojené zpusoby preskoku pres zvySené
naradi, umi bezpe&né prekonat prfekazku
roznoznym i skrénym zptsobem

7. Gymnastika

v8eobecné pohybové rozvijejici cvieni,
zejména protahovaci a posilovaci
akrobatické prvky, akrobatické fady
cvi€eni na hrazdé (vymyk, pfesvih inozmo,
seskok)

preskok pfes zvysSené naradi

cvi€eni na kruzich

(odbijena) umi technicky spravné odbit mic
obouru€ spodem i vrchem, podat mi¢
spodem i vrchem,

bezprostfedné reaguje na mi¢, dokaze se
rychle pfemistit a vykryt prostor (kopana)
umi technicky spravné ovladat mi¢ nohou,
dokaze se rychle pfemistit, uvolnit se

a nalézt vhodny prostor pro hru, ovlada
rizné techniky stfelby na branu, rozumi
obrannému (osobni a zénova obrana)

a utoc¢nému (postupny utok, rychly protiatok)
systému hry, ovlada systém ,pfihrej a béz®,
(koSikova) umi technicky spravné ovladat
mic¢, dokaze pouzit dvojtakt pfi hie, dokaze
se rychle pfemistit, uvolnit se bez mice

i s miCem a nalézt si vhodny prostor pro hru,
rozumi obrannému (osobni a zénova
obrana) a uto€nému (postupny utok, rychly
protiutok) systému hry, ovlada systém ,hod
a béz", (pro vSechny hry) dokaze pouzit

8. Sportovni hry

odbijena (zejména divky) — zdokonalovani
hernich Cinnosti jednotlivce, nacvik hernich
systémi

kopana a salova kopana (chlapci) —
zdokonalovani hernich ¢innosti jednotlivce,
nacvik hernich systéma

koSikova — zdokonalovani hernich ¢innosti
jednotlivce, nacvik hernich systéma

florbal — herni €innosti

netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis
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ziskané dovednosti a znalosti ohledné
hernich systéma v hernich situacich,

— rozpozna zakladni chyby a provinéni proti
pravidlim dané hry, (netradi¢ni hry) dokaze
pouzit ziskané dovednosti

— umi se zapojit do kolektivniho zapolent;

— ovlada drobné soutézivé aktivity a dovede
vysvétlit jejich pravidla;

— zna zakladni styly v plavani;

— zna pravidla zachrany tonouciho;

— umi bruslit

9. Ostatni pohybové aktivity
— drobné sportovni hry

— Upoly

— horolezecka sténa

— fithess — centra

— minigolf

— bowling

— brusleni

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:
— popiSe zasady pfi opusténi bytu v pfipadé
mimoradné udalosti

1. Ochrana osob pfi mimoradnych
udalostech
— zasady pro opusténi bytu

— dokaze rychle reagovat a orientuje se
v zasadach prvni pomoci pfi vaznych
poranénich

2. Prvni pomoc
— stavy bezprostifedné ohroZujici zZivot

— chape vyznam vyrazu fair play, dokaze
ho uplathovat jak pfi samotné pohybové
Cinnosti, tak pfi sportovnim divactvi,
umi potlacit projevy negativnich emoci
spojenych se sportem, vysvétli pojem
doping a uvede pfiklady z praxe, zna mozné
nasledky pouzivani podplrnych latek, rozlisi
miru Skodlivosti viivu alkoholu, tabaku
a drog na pohybovou vykonnost a télesnou
zdatnost

3. Prace s textem a ziskavani informaci
— fair play jednani, sportovni divactvi
— rozdily mezi rekreaénim, vykonnostnim
a vrcholovym sportem
— negativni jevy ve sportu

— prokaze uroven své télesné zdatnosti
s pomoci standardizovanych testovych
baterii, porovna své vysledky s tabulkovymi
hodnotami, s vysledky jinych Zzakd a se
svymi vysledky z pfedchoziho roku

4. Testovani télesné zdatnosti
— prubézné motorické testy

— uplatiuje zasady sportovniho tréninku
s cilem vylepsit své vykony z pfedchozich
rocniki

5. Télesna cvi€eni
— kondi¢ni, koordinacni, kompenzacni,
relaxacni

— (rychlé a vytrvalostni béhy, skoky, hody,
vrhy), zvladé spravnou techniku skoku

6. Atletika
— béhy — rychlé z nizkého startu, vytrvalostni
z vysokého startu
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vysokého (spojeni odrazu s rozbéhem,
zpusob ,nGzky" a ,flop*), je si védom zasad
bezpec&nosti pfi skoku vysokém, dokaze
pFizpUsobit béh podminkam daného terénu,
pouziva vhodnou vystroj pro béh v riznych
klimatickych podminkéach.

— skok do dalky

— skok do vysky

— vrh kouli

— vytrvalostni béh v terénu

zvlada zakladni akrobatické cviky naucené
v pfedchozich ro&nicich ve zdokonalené
formé, dokaze spojit akrobatické cviky ve
doplnujicich cvikl (obraty, skoky

a poskoky), — zvlada spravnou techniku
cvikll na hrazdé a preskoku pres zvysené
néFadi osvojené v pFedchozich ro¢nicich,
podminkach (vyska hrazdy, vyska naradi,
vzdalenost odrazového mustku), zna
spravnou techniku toce jizdmo vpfed (divky)
a toc¢e vzad (chlapci), zvlada rovnovazna
cviéeni a chlzi (v€etné obratl) po kladiné,
zna a poskytuje dopomoc pfi €innostech,
kde hrozi nebezpedi Urazu

7. Gymnastika

— protahovaci, posilovaci a relaxacni cvieni

— akrobatické prvky, akrobatické fady

— cviceni na hrazdé (opakovani, nacvik toce
jizdmo vpied — divky, to¢e vzad — chlapci)

— pfeskok pfes zvySené naradi

— cvi€eni na kruzich

— $plh (ty¢, lano)

— rytmicka cvieni s obru¢emi — divky

— cvi€eni na kladiné — divky

(odbijena, kopana, koSikova, netradi¢ni
sporty) vyuziva ziskanych dovednosti

a védomosti pfi hfe, snazi se odstrarfiovat
své nedostatky, snazi se o dodrzovani
zasad fair play,

komunikuje pfi sportovnich hrach — dodrzuje
smluvené signaly a vhodné pouziva
odbornou terminologii,

dovede se zapojit do organizace turnaju
a soutézi a umi zpracovat jednoduchou
dokumentaci,

8. Sportovni hry

— odbijena (zejména divky) — hra,
rozhodovani, organizace turnaje

— kopana (chlapci) — hra, rozhodovani,
organizace turnaje

— kosikova — hra, rozhodovani

— florbal — hra, rozhodovani

— netradi¢ni sportovni hry — softball, ringo,
frisbee, badminton, liny tenis, rozhodovani

ovlada pravidla hry, dokaze rozhodovat,
zapisovat a sledovat vykony jednotlivci
nebo tymu

9. Ostatni pohybové aktivity
drobné sportovni hry

- upon

— horolezecka sténa

— fines — centra

— minigolf

— bowling

— brusleni

— plavani
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

INFORMACNI A KOMUNIKACNiIi TECHNOLOGIE

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 96 hodin

Obecné cile

Cilem vzdélavani v pfedmétu informaéni a komunikaéni technologie je naucit Zaky pracovat
s prostfedky informaénich a komunikaénich technologii a pracovat s informacemi. Zaci
porozumi zakladum informacnich a komunikacnich technologii, nauci se na uzivatelské urovni
pouzivat operaéni systém, kancelarsky software a pracovat s dalSim béznym aplikacnim
programovym vybavenim (vCetné specifického programového vybaveni, pouzivaného
v pFislusné profesni oblasti).

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- vyuzivali osobni pocita¢ a dalSi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii, pracovali s béZnym zakladnim a aplikaénim programovym vybavenim,
ucili se pouzivat nové aplikace,

- pouzivali Internet jako zakladni otevieny informacni zdroj a vyuZzivali jeho pfenosové
a komunikaéni moznosti,

- pracovali s informacemi z riznych zdroju nesenymi na rtiznych médiich (tiSténych,
elektronickych, audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedku informacénich
a komunikacénich technologii,

- Dbyli si védomi mozZnosti a vyhod, ale i rizik a omezeni spojenych s pouzZivanim
prostfedkd informacnich technologii,

-> uvédomovali si nutnost kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byli medialné
gramotni,

Charakteristika uéiva

UcCivo pfedmétu vychazi ze vzdélavaci oblasti Vzdélavani v informacnich a komunikacnich
technologiich RVP 66-51-H/01 Prodavac. Vyucovaci pfedmét informacni a komunikacni
technologie je zafazen v 1. - 3. ro€niku v rozsahu 1 hodiny tydné&. Hlavnimi tématy v 1. roCniku
jsou: zaklady informacnich technologii, operacni systémy, pocitaové viry a antivirova
ochrana, autorska prava, Microsoft WORD, pocitatové sité, Internet, E-mail; ve 2. ro€niku:
Microsoft EXCEL, Powerpoint; ve 3. roCniku: poCitatova grafika - Corel, vyuZiti inf. a kom.
technologii v praxi, projekty. Vzdélavani v informacnich a komunikac¢nich technologiich je dale
mozné rozsifit dle aktualnich vzdélavacich potfeb, jejichz pfi¢inou mohou byt zmény na trhu
prace, vyvoj informacnich a komunikacnich technologii a specifika oboru, v némz je Zak
pfipravovan.

Predmét pfipravuje Zzaky k tomu, aby byli schopni efektivné pracovat s informaénimi
a komunikaénimi prostfedky a vyuzivali je i v jinych pfedmétech, v dalSim studiu, v soukromém
a obCanském Zivoté a dokazali tvofivé komunikovat pomoci Internetu. Poznatky z pfedmétu
jsou propojovany s dalSimi odbornymi pfedméty.

Strategie vyuky

StéZejni formou vyuky je individualni prace Zaka na poditaCi. Tézisté vyuky spociva
v provadéni praktickych ukolu. Ve vyuce je kladen dliraz na samostatnou praci, vyhledavani
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odbornych informaci. Nové poznatky si zak upevriuje aplikaci praktickych ukoll, které jsou
tematicky vybirany podle udebniho oboru. Z&ci jsou vedeni k samostatnému uvaZzovani
a vybéru vhodného postupu. Pro nazorné ukazky je vyuzivano dataprojektoru. Nové poznatky
si osvojuje aplikaci praktickych ukold, které jsou specifické pro kazdy obor. Zaci jsou vedeni
k samostatnému uvazovani. UCivo tematickych celki je probirano od jednodussiho
dovednosti se omezi zapominani a naopak se budou postupné rozvijet a ,nabalovat® dalsi
znalosti a dovednosti téhoz tématu pfi FeSeni komplexnich uloh.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zaka jsou soucasti Skolniho fadu. Zakladem pro
hodnoceni je prabézna klasifikace individualné zadavanych ukoll. Diraz je kladen pfedevsim
na samostatné praktické dovednosti v kazdé vyu€ovaci hodiné. Hodnoti se i pfistup k plnéni
zadanych ukold. Zaci se uéi kriticky hodnotit vysledky své prace.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a prirezovych témat

Predmét rozviji pfedevSim kompetence vyuzivat prostfedky informaénich a komunikaénich
technologii a komunikativni kompetence. Z4ci jsou vedeni k tomu, aby pracovali s osobnim
pocitatem a s dalSimi prostfedky informacnich a komunikaénich technologii, u€ili se pouzivat
novy aplikani software, pracovali s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym
vybavenim, ziskavali informace z otevienych zdrojli, zejména pak z celosvétové sité Internet,
uméli pracovat s informacemi, komunikovat elektronickou postou a vyuzivat dal§i prostfedky
on-line.

Jsou vedeni tak, aby dokazali zkoumat vérohodnost informaci, nenechavali sebou
manipulovat, tvofili si vlastni usudek a byli schopni o ném diskutovat s jinymi lidmi,
uvédomovali si odpovédnost za vlastni Zivot a byli pfipraveni FeSit své osobni a socialni
problémy. UCi se pfijimat hodnoceni svych vysledkd a zplsobu jednani i ze strany jinych lidi,
adekvatné na né reagovat, pfijimat radu i kritiku.

Absolventi by méli porozumét zadani ukolu nebo uréit jadro problému, ziskat informace
potfebné k feSeni problému, vyuzZivat zkuSenosti a védomosti nabytych dfive; zpracovavat
texty na bézna i odborna témata, vyjadfovat se a vystupovat v souladu se zasadami kultury
projevu a chovani, pfijimat a odpovédné plnit svéfené ukoly.

Absolventi by méli ziskavat a vyhodnocovat informace o pracovnich nabidkach, vyuZivat
poradenskych a zprostfedkovatelskych sluzeb, umét vhodné komunikovat s potencialnimi
zameéstnavateli, adaptovat se na ménici se Zivotni a pracovni podminky.

V PT Clovék a digitalni svét je Zak veden k tomu, aby:
* navrhl pocCitaCovou sestavu v€etné pridavnych zafizeni pro rizné oblasti pouziti,
* rozumél parametriam klicovych komponent osobniho pocitace,

» pracoval s osobnim pocitatem a dalSimi prostfedky informacnich a komunikacnich
technologii,

* pracoval s béZnym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,

+ zvladal zakladni principy programovani a osvojil si védomosti o algoritmizaci,

» pracoval s informacemi z riznych zdroji nesenymi na rlznych médiich (tiS§ténych
a elektronickych), ziskaval informace z otevienych zdroji, zejména pak z internetu,
audiovizualnich), a to i s vyuzitim prostfedkud informac¢nich a komunikacnich technologii,

* si uvédomoval nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riznych informacénich zdroju
a kriticky pfistupoval k ziskanym informacim,

» dodrZoval zasady bezpelnosti komunikace v pocitatovych sitich.

Zaci jsou pfipravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostfedky informaénich
a komunikacnich technologii a efektivné je vyuzivali v pribéhu vzdélavani i v pozdéjSim zivoté.
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Z dal$ich prafezovych témat je zadlenéno predevsim téma Clovék a svét prace (prace
s informacemi, vyhledavani a posuzovani informaci a profesnich pfilezitostech, prezentace pfi
jednani s potencialnimi zaméstnavateli atd.).

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

Zak: 1. Zaklady informacnich technologii

— vysvétli zakladni pojmy z oboru z&kladni pojmy
informacnich technologif, principy €innosti osobniho poditade

— rozliSuje pojmy HW a SW, Casti osobniho pocitace

— popiSe zakladni princip ¢innosti pocitace, periferni zafizeni — tiskarny, skenery atd.

— uvédomuje si disledky neodbornych zasaht
do pocitace,

— pojmenuje zakladni elementy pocitacové
sestavy a zvladne jejich propojeni,

— dokaze propojit pocita¢ s dalSimi zafizenimi
(napf. digitalni fotoaparat)

— samostatné pouziva pocitac a jeho periferni
zafizeni v zakladnich €innostech,

— porovna vlastnosti riznych perifernich

zafizeni
2. Operacéni systémy
— dokaze vyjmenovat operacni systémy — obecné 0 OS
— pouziva kontextovou napovédu — srovnani operacénich systém
operacniho systému, — prace s napovédou
— chape strukturu ukladanych dat a moznosti — soubor, sloZka, stromova struktura
jejich ulozeni, — prace v systému Windows
— ovlada zakladni operace se soubory — — pracovni plocha, okno, operace s okny
vyhledani, kopirovani, pfejmenovani, — spusténi programu,
pfesouvani mazani — prazkumnik
— orientuje se v systému adresarl — schranka a zakladni operace v ni
— vyhledava, kopiruje, pfejmenovava, — pracovni plocha, hlavni panel,
pfesouva, maze, rozliSuje zakladni typy ovladaci panely
soubort rozliSuje zakladni typy soubor( — ochrana dat
— tiskarny a konfigurace tisku
3. Pocitacdové viry a antivirova ochrana
— vysvétli, jak se viry Sifi, jak se viry prakticky — typy virt
projevuji — S§ifeni virQ
— dokaze zjistit pfitomnost viru v pocitaci — antivirové programy

a odstranit jej
— interpretuje moznosti a vyhody, ale i rizika
prace s pocitaCem

4. Autorska prava

— interpretuje mozZnosti a vyhody, ale — porusovani autorskych prav
i a omezeni (zejména technickych — zabezpeceni dat pfed zneuzitim
a technologickych) spojenych s pouzivanim
vypocetni techniky

— pouziva internet jako zakladni otevieny
informacni zdroj a vyuziva jeho pfenosové
a komunikaéni mozZnosti,

60



SVP PRODAVAC — 66-51-H/01

voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani
informaci,

pracuje s elektronickou postou,

orientuje se v ziskanych informacich, tfidi je,
analyzuje a vyhodnocuije je,

uvédomuje si nutnost posouzeni validity
informacnich zdroji a pouziti informaci
relevantnich pro potfeby feSeni konkrétniho
problému,

prezentuje ziskané informace vhodnym
zpusobem

interpretuje a dodrzuje pravidla pro upravu
dokumentt, typograficka a esteticka pravidla
formatuje pismo, odstavce, stranky
kopiruje, pfesouva text

vytvari obsahy, rejstfiky, seznamy
vyuziva a vytvari styly

pouziva a vytvari Sablony

vklada dalsi objekty do textu a edituje je
vytvafi a upravuje tabulky

pouziva dalSi vestavéné nastroje (kontrola
pravopisu, automatické opravy)

vklada nestandardni znaky

zadava tisk dokumentu s poZzadovanymi
vlastnostmi

5. Microsoft WORD - textovy procesor
— popis prostfedi

— prace se souborem

— format pisma a odstavce

— schranka

— C&ary a ohraniceni

— tabulky

— automatické Cislovani a odrazky

— hledani a nahrazovani textu v dokumentu
— automatické opravy

— kontrola pravopisu

— vloZeni symbolu do dokumentu

— zahlavi a zapati, Cislovani stranek

— styly

— vkladani a uprava grafickych objektu
— tvorba obsahu a rejstfiku

— tisk

vysvétli specifika prace v siti, v€etné rizik
vyuziva moznosti sité a pracuje s jejimi
prostiedky

6. Pocitacové sité

— co je to pocitaova sit
— topologie siti

— koncepce siti

popiSe strukturu internetu a vysvétli
souvisejici pojmy

pracuje s internetovym prohlize€em

voli vhodné informacni zdroje k vyhledavani
pozadovanych informaci

vyhledava, hodnoti, tfidi a zpracovava
informace

tfidi, analyzuje, vyhodnocuje a dale
zpracovava informace

zaznamenava a uchovava textové, grafické
i numerické informace zplsobem
umoznujicim jejich rychlé vyhledavani

a vyuziti

kriticky posuzuje kvalitu informaénich zdroju
interpretuje spravné ziskané informace

a vysledky jejich zpracovani

rozumi bé&znym i odbornym

graficky ztvarnénym informacim (schémata,
grafy apod.)

pfi praci respektuje platné etické a pravni
normy (ochrana autorskych prav)

kriticky posoudi kvalitu informaénich zdroj

7. Internet — Celosvétova pocitacova sit’
Internet

— historie

— pfipojeni k internetu

— internetovy prohlize¢

— vyhledavani v Internetu

— ukladani dat z internetu do poditace
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samostatné& komunikuje elektronickou
postou

zasila E-mail i s pfilohou, &i naopak pfijima
a nasledné otevira E-mail

vyuziva dalsi funkce postovniho klienta
(organizovani, planovani ...)

pouziva dalsi bézné prostfedky online

a offline komunikace a vymény dat

8. E-mail a pocitacova posta

postovni aplikace — moznosti aplikaci
Google (Skolni mail, classroom, a dalsi)
dalSi moznosti a sluzby Internetu

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dokéaze objasnit principy a uvést oblasti
pouziti tabulkovych kalkulator(

specifikuje strukturu tabulek (burika, list,
sesit)

ovlada adresaci bunék

spravné pouziva relativni a absolutni adresu
spravné pouziva rizné zplsoby formatovani
(grafické formatovani bunék, formatovani
obsahu bunék, automatické a podminéné
formatovani)

edituje, vyhledava, filtruje, tfidi data

pro vypocty v burikach pouziva vestavéné
vzorce a funkce a programuje vlastni funkce
nastavi dokument pro tisk

vytvafi a edituje grafy

1. Microsoft EXCEL - tabulkovy procesor

vytvofeni nového sesitu
ulozeni pracovniho seSitu
vloZeni udaju do bunky
pfepsani udajl v burice
pfesouvani a kopirovani udajl
graficka uprava bunky
komentéare

vzorce a funkce

Uprava pracovniho sesitu (vliozeni, skryti
fadka, sloupcl, zmeéna Sirky)
prace s listy

fazeni udaju

filtrovani udajl

grafy

pfiprava tisku, tisk

vysvétli, co je to prezentace, k Cemu slouzi
pripravi si podklady pro zpracovani uspésné
prezentace

vytvari prezentaci pomoci priivodce
vytvafi prezentaci na navrhové Sabloné
vklada do prezentace, tabulky, obrazky,
grafy

formatuje text i ostatni prvky prezentace
nastavi stfidani snimka a rlizné efekty
stfidani snimk

verejné prezentuje svoji praci

3. Powerpoint

spusténi programu

principy uspésné prezentace, pfiprava
podkladl pro prezentaci

vytvareni nové prezentace pomoci privodce
pohyb po prezentaci

zalozeni prezentace na navrhové Sabloné
fazeni snimku

doplfiovani tabulek a grafiky

celkova uprava prezentace — barevna
schémata, pozadi snimku, formatovani textu
a ostatnich prvkl zahlavi zapati

doplriovani efektll — nastaveni animaci,
nastavovani efektu stfidani snimku
multimedialni prezentace (video, zvuk)
predvadéni prezentace, export prezentace
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 30 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

charakterizuje zakladni pojmy a principy
pocitatové grafiky (rastrova a vektorova
grafika, rozliSeni apod.)

na zakladni Urovni tvofi a upravuje grafiku
umi pracovat s digitalni technikou —
scanner, digitalni fotoaparat

vytvari jednoduché internetové stranky
zna princip HTML kodu, strukturu stranek
a autorska prava na Internetu

1. Poéitacova grafika

— vlastnosti grafického dokumentu

— rastrova a vektorova grafika

— pouzivané formaty

— vytvoreni vlastni prace &i projektu dle zadani

— Uprava fotografie

— tvorba internetovych stranek — adresy,
odkazy, tabulka, grafika

vyhledava na internetu informace
o nabidkach zaméstnani a daldiho vzdélani
pomoci internetu kontaktuje zaméstnavatele
a urad prace
v programu Microsoft Word pfipravi
odpovéd na nabidku o zaméstnani
vyhledava na internetu potfebné informace
tykajici se pracovniho poméru
vytvafi v programu Microsoft Word
strukturovany Zivotopis
v programu Microsoft Excel
— fesi jednoduché vypodty vysledku
hospodareni
— fesi jednoduché kalkulace ceny
— TFeSi jednoduché vypocty mezd
— fesi jednoduché priklady vypoctu dané
z pfidané hodnoty a dané z pfijmu
— vypocte socialni a zdravotni pojisténi

2. Vyuziti informaéni a komunikaéni
technologie v praxi
— Vytvoreni projektd na zadana témata,
napfiklad:
— Nabidka a poptavka na trhu prace
v naSem regionu.
— Kazdodenni prace podnikatele aneb jak si
poradit s evidenci majetku, vysledky
hospodareni, danémi, mzdami atd.
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

EKONOMIKA

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 93 hodin

Obecné cile

Cilem vyu€ovaciho predmétu ekonomika je poskytnout zakim zakladni odborné ekonomické
poznatky pro jejich Uspé&sné uplatnéni v obchodni praxi. Zaci jsou pfipravovani na samostatné
podnikani v oboru s dirazem na vlastni odbornost a praktické dovednosti s posilovanim
a dodrZzovanim Standardu finan¢ni gramotnosti ve verzi z roku 2017 (v navaznosti
a propojenosti s oblasti spoleCenskovédni a matematickou). VSe je zastfeSeno kurikularnim
ramcem vymezujicim v RVP vyukové cile finanéni gramotnosti. Obsah uciva vychazi
z poznatku, které se tykaji trzni ekonomiky a je zamérfen tak, aby si Zaci osvojili zakladni
ekonomické pojmy, rozvijeli si schopnost ekonomicky myslet a jednat hospodarné.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- méli odpovédny pfistup k vlastni profesni budoucnosti, byli pfipraveni pfizplsobovat
se ménicim se pracovnim podminkam

ovérovali si ziskané poznatky

osvojili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostfedi
v osobnim i profesnim Zivoté

pochopili fungovani trzni ekonomiky

poznali moznosti podnikani v oboru

ziskali zakladni znalosti o hospodaieni podniku

N0 0 2B 2N 2

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Ekonomika RVP 66-51-H / 01 Prodavac¢. Pfedmét je
zafazen do 2. ro¢niku v rozsahu 1 hodiny tydné a do 3. ro¢niku v rozsahu 2 hodiny tydné.
Hlavnimi tématy v 2. ro¢niku jsou: zaklady trzni ekonomiky, S8kody na pracovisti, podnikani
a podnikatel; ve 3. roCniku: podnik a hospodafeni podniku, pracovné-pravni vztahy, penize,
mzdy, dané, pojistné.

Spolu s pfedméty obchodni provoz, danova evidence, zboziznalstvi, propagace, zaklady
ekologie a technika administrativy tvofi teoreticky zaklad pro odborny vycvik a budouci
povolani zak(l. Zaci si osvojuji ugivo o fungovani obchodu v podminkach trzni ekonomiky,
o zakladani a hospodareni podniku, o organizaci prace a odménovani zaméstnancl. Seznami
se s dafovou problematikou a principy penézniho trhu.

Ucivo pfedmétu Ekonomika se velmi Uzce prolina s vyu€ovacim predmétem danova evidence
a obchodni provoz.

Strategie vyuky

Ve vyucovacim pfedmétu ekonomika se uplatiuje frontalni vyu€ovani pfi vykladu nového uciva
a skupinové vyucovani pfi aplikaci u€iva na pfikladech z obchodni praxe. Vhodné jsou
zafazovany rozhovory na aktualni téma.

Ucitel dopliiuje vyuku testovymi cvi¢enimi a vhodnymi uéebnimi pomickami — vzorovymi
priklady, grafy, tabulkami a schématy.
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VyuCovaci predmét klade zvySené pozadavky na teoretickou pfipravenost ucitele. Musi
prubézné sledovat ekonomické vyvojové zmény v narodnim hospodarstvi a ucivo neustale
aktualizovat.

PFi vyuce se vyuziva expozi¢nich metod (popis — napf. Obchodni zakonik, vypravéni — napf.
o ekonomickych udalostech, vysvétlovani — napt. dopady inflace, zapisy na tabuli — napf. graf
trhu, prace s ekonomickym softwarem — napf. ekonomické kalkulatory, prace s propagaénimi
materialy — napf. vyhledavani aktualnich cen zbozi). Z fixanich metod se uplatiiuje Ustni
a pisemné opakovani.

Z motivacnich metod pfevazné kolektivni procvi¢ovani na pfikladech z praxe a pochvaly.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkil vzdé&lavani zaki jsou soudéasti $kolniho fadu. Zak by mél byt
bé&hem roku alespon 2x Ustné vyzkousen, hodnoti se jeho vyjadifovani, samostatné mysleni
a porozuméni probranému ucivu. Pisemné zkouseni je z mensich tematickych celk(l formou
ucitelskych testl a hodnoti se samostatna aplikace ziskanych poznatk. U Zaka se hodnoti
i v prubéhu hodiny jeho aktivita, vyjadfovani vlastnich nazoru, propojovani znalosti z u€iva
ekonomiky a ostatnich pfedmétl — mezipfedmétové vztahy a jejich aplikace.

Hodnoceni vychazi ze sebehodnoceni a vysledné hodnoceni se zdivodnénim provede ucitel.

Mélo by byt tolerantni a napomahat k vytvofeni védomého Usili o zlepSeni s ohledem na
individualni moznosti kazdého jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat

Z klicovych kompetenci se budou rozvijet kompetence komunikativni — zaci jsou vedeni ke
kultivovanému vyjadfovani v Ustnim i pisemném projevu pfi tymovém feSeni ukoll
a v diskuzich; kompetence, které napomahaji uplatnéni v zaméstnani, podnikatelskych
aktivitach a osobnim Zivoté — Zaci jsou vedeni k osvojovani zakladnich védomosti o fungovani
podniku v trznim hospodarstvi, k vyhledavani pfisluSnych pravnich pfedpisu z otevienych
zdroju (odborné informace z tisku, televize, internetu), jsou vedeni k hospodarnému jednani
z ekonomického, ale i ekologického hlediska a jsou vedeni k poznani, Ze jejich osobni Zivot je
soucasti narodni i celosvétové ekonomiky.

Pfedmét svym obsahem pfispiva zejména k prifezovému tématu Kompetence personaini,
socialni, k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitdim. Formou vyuziti vypocetni
techniky, prednasek a exkurzi na Ufadu prace bude vé&novana pozornost finanéni gramotnosti,
problematice pracovnich vztahu, etice podnikatelského chovani a uplatnéni na trhu prace.

Z prifezovych témat jsou do predmétu zadlené&na zejména Clovék a svét prace (podnikani,
dané, pracovni pomér, personalistika), Clovék a Zivotni prostiedi (podnikani, vyroba). Zak je
veden k odpovédnosti za vlastni zivot, k uvédoméni si vyznamu vzdélani pro Zivot, k orientaci
ve svété prace jako celku i v hospodarské struktufe regionu, dale je Zak schopen verbalni
prezentace pfi jednani s potencialnimi zaméstnavateli, je schopny orientovat se ve sluzbach
zaméstnanosti.

V prifezovém tématu Obdan v demokratické spoleénosti je zak seznamen s moznostmi
a principy uplatnéni na trhu prace, evropskou integraci, podnikanim, danémi a dalSimi
souvisejicimi oblastmi.

Prafezové téma Clovék a digitalni svét je zamefeno zejm. na ekonomicky software,
ekonomické encyklopedie v elektronické podobé atd.). Zak je veden k tomu, aby:

e pracoval s osobnim pocitatem,
e pracoval s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim,

e komunikoval elektronickou postou,

e ziskaval informace z otevfenych zdroju, zejména pak z internetu,

e pracoval s informacemi z rlznych zdroju nesenymi na rtiznych médiich.
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pracoval s osobnim pocitaéem,

pracoval s béznym zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim,
komunikoval elektronickou postou,

ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu,
pracoval s informacemi z rliznych zdroju nesenymi na riznych médiich.

Zak je veden k tomu, aby byl schopen pracovat s prostfedky informaénich a komunikaénich
technologii, napf. pfi psani zivotopisu, pfi vyhledavani potfebnych informaci, pfi provadéni
jednoduchych vypoctla apod., a efektivné je vyuzival jak v pribéhu vzdélavani, tak pfi vykonu
povolani, stejné jako v €innostech, které jsou a budou béZnou soucasti jeho osobniho
a obZanského Zivota. Digitalni prostfedky dokaze vyuzit k ziskani, vyhodnoceni a interpretaci
informaci pomoci vhodnych nastroju.

2. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Zaklady trzni ekonomiky
— spravneé pouziva a aplikuje zakladni — potieby, statky, sluzby, spotfeba,
ekonomické pojmy; Zivotni uroven
— posoudi vliv ceny na nabidku a poptavku; — vyroba, vyrobni faktory, hospodarsky cyklus
— rozpozna bé&zné cenové triky a klamaveé — trh, trzni subjekty, nabidka, poptavka, zboZi
nabidky
2. Skody na pracovisti
— na pfikladech vysvétli a vzajemné porovna — druhy 8kod a moznosti pfedchazeni
druhy odpovédnosti za Skody ze strany Skodam, odpovédnost zaméstnance
zaméstnance a zaméstnavatele a odpovédnost zaméstnavatele
2. Podnikani, podnikatel
— orientuje se v pravnich formach podnikani — podnikani, pravni formy
a dovede charakterizovat jejich zakladni — podnikatelsky zamér
znaky; — podnikani jednotlivce
— vytvofi jednoduchy podnikatelsky zamér — obchodni spole€nosti, typy

a zakladatelsky rozpocet;
— posoudi vhodné formy podnikani pro obor;
— na prikladu popiSe zakladni povinnosti
podnikatele vugi statu

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 60 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo
Zak: 1. Podnik a hospodafeni podniku

— stanovi cenu jako soucet naklad, zisku — cena

a DPH a vysvétli, jak se cena liSi podle — naklady

zakaznikUd, mista a obdobi; — vynosy
— rozlisi jednotlivé druhy nakladl a vynosu; — vysledek hospodareni podniku
— TFeSi jednoduché vypodty vysledku

hospodafeni;
— TFeSi jednoduché kalkulace ceny;
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popise hierarchii zaméstnanc(ll v organizaci,
jejich prava a povinnosti;

orientuje se v zakoniku prace

posoudi rozvrZeni pracovni doby v oboru
fesi jednoduché vypodty mezd;

vypocita Cistou mzdu a odvody statu

2. Pracovnépravni vztahy

organizace prace na pracovisti
vznik zaméstnaneckého poméru
zanik zaméstnani

pracovni doba

mzda Casova a Ukolova

orientuje se v platebnim styku a sménuje
penize podle kurzovniho listku;

vysvétli podstatu inflace a jeji dusledky

na finanéni situaci obyvatel a na pfikladu
ukaze, jak se branit jejim nepfiznivym
dusledkam;

vysvétli zplsoby stanoveni urokovych sazeb
a rozdil mezi Urokovou sazbou a RPSN;
vysvétli ulohu statniho rozpodtu v narodnim
hospodafrstvi;

orientuje se v dafiové soustave,
charakterizuje vyznam dani pro stat;

fesi jednoduché pfiklady vypoctu dané

3. Penize, mzdy, dané, pojistné

penize, hotovostni a bezhotovostni platebni
styk v nérodni i zahrani¢ni méné

inflace

urokova mira

statni rozpocet

danova soustava, pojistovaci soustava
socialni a zdravotni pojisténi
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzer, Nerudova 33

Uc€ebni osnova pfedmétu

DANOVA EVIDENCE

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 60 hodin

Obecné cile

Cilem vyugovaciho pfedmétu dariova evidence je pochopeni vyznamu dariové evidence. Z4ci
si osvojuji zakladni védomosti a dovednosti z dafiové evidence podnikatelskych subjektu.
Pfedmét pomaha rozvijet logické ekonomické mysleni Zakd Ciselnym zobrazovanim
ekonomickych jevll, vztahi a vazeb mezi nimi. Duraz je kladen na uUcetni dokumentaci,
pofizovani a zpracovani ucetnich dokladd, na pochopeni evidenéniho systému a na ucetni
zachyceni stavu majetku a vysledku hospodareni. Z&ci si osvoji dovednost zaznamenavani
béznych ucetnich pfipadd v knihach danové evidence a soufasné ziskavaji poznatky
z problematiky ucetnich a danovych doklada.

Cilem je zvladnou danovou evidenci pro drobné podnikatele a naucit se pracovat s doklady.
Absolvovanim predmétu ziska Zak uceleny prehled o evidenci majetku a hospodareni
podnikatele a zjisténi dané z pfijmu.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:
- pfijimali a plnili svéfené ukoly, pracovali samostatné, kvalitné a peclivé
rozvijeli schopnosti komunikace, aplikace matematickych postupu, feSeni problému
pracovali s informacemi a prostfedky IKT
byli schopni tymové prace, dovedli jednat s lidmi a argumentovat

9
9
9
- dodrzovali principy odpovédného pfistupu v profesnim i osobnim Zivoté

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Ekonomické vzdélavani RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Obsah uciva Uzce navazuje na ucivo ostatnich odbornych pfedmétd, v nichz zaci poznavaiji
véchou a hodnotovou stranku hospodarského procesu. Mezi né ekonomika, obchodni provoz,
odborny vycvik, informacni a komunikaéni technologie a matematika. U&ivo je zafazeno do
3. ro¢niku a je strukturovano do nasledujicich tematickych celkd: predmét a vyznam darové
evidence, ucetni a danové doklady, majetek podniku, evidence majetku v knihach danové
evidence, darnova evidence.

Pfi vyuce pfedmétu danové evidence je tfeba se zaméfit zejména na zakladni a trvalé
poznatky, které umoznuji adaptabilitu v ménicich se ekonomickych podminkach, ucivo je tfeba
stale dopliovat a aktualizovat v souladu se zmé&nami v legislativé.

Strategie vyuky

Ve vyu€ovacim pfedmétu dafiova evidence Ize uplatnit jak frontalni, tak skupinové vyucovani.
Duraz je kladen pfedevsim na pochopeni ekonomickych vztahu a souvislosti a jejich promitnuti
do danové evidence, na pochopeni vlivu jednotlivych uc€etnich pfipadl na stav majetku a vysi
vytvofeného hospodarského vysledku a tim vliv na kone¢nou dan z pfijmu. Dulezité je vyuziti
ekonomickych poznatkli zakd z ostatnich odbornych predmétd. Jsou to informaéni
a komunikaéni technologie, ekonomika, technika aranZzovani, propagace a matematika.
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Zakladem vyuky je prace s ucetnimi doklady a tiskopisy. Jsou zafazovana prakticka cviceni,
kdy se Z&ci ugi vyhotovovat udetni doklady a zaznamenavat je do knih dariové evidence. Zaci
si musi vytvofit navyk k peélivosti v praci a potfebu soustavné kontroly své prace. Zaci se
vedou k presnosti, peclivosti, pravdivosti a Uplnosti u€etnich zapis(, u¢i se spravné opravovat
chybné ucetni zapisy.

V&domosti si Zaci upevriuji soustavnym procviovanim praktickych prikladd. ReSeni
praktickych pfikladd umozriuje zakim osvojeni a upevnéni védomosti a dovednosti pfi tfidéni
a seskupovani ucetnich pfipadl podle vécného hlediska a osvojeni zakladni formy a techniky
evidence. Zaci jsou také vedeni k ziskavani navyki pfi praci s odbornou literaturou, ¢asopisy
a vyhledavani informaci na internetu. V prabéhu studia si mohou Zaci porovnat své znalosti
v odborném vycviku.

Hodnoceni vysledka zaku

Pravidla hodnoceni vysledkl vzdélavani zakl jsou soucasti Skolniho fadu. Podklady pro
hodnoceni ucitel ziskava soustavnym sledovanim zaka pfi plnéni zadanych ukold a jeho
pfipravenosti na vyu€ovani (aktivita zaka, jeho samostatnost pfi feSeni praktickych ukold,
schopnost zpracovani zadanych Ukoll, samostatné pinéni ukolt s ovérovanim); pribéznymi
ucCitelskymi testy, které jsou zaméfeny na teoretické znalosti i praktické dovednosti a jsou
zarazovany vzdy po probrani pfislusného tematického celku; ustnim zkouSenim; zpracovanim
zadaného tématu formou pisemné prace (v kazdém pololeti je zafazena jedna pisemna prace
v rozsahu jedné vyu€ovaci hodiny); testovanim praktickych dovednosti (prakticka cviceni,
vyhotovovani u€etnich a dafiovych dokladud, vedeni evidenénich knih apod.).

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Predmét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam.
Dale jsou rozvijeny personalni a socialni kompetence, kritické mysleni, schopnost pfijimat
a odpovédné plnit svéfené ukoly, pracovat v tymu, samostatné feSit bézné pracovni
i mimopracovni problémy. Pfi vypoctech aplikuji zakladni matematické postupy. Pfi zpracovani
zadanych ukoll vyuzivaji zaci odbornou literaturu a Udaje z celosvétové sité Internet. Pfedmét
podporuje komunikaéni dovednosti véetné dovednosti diskutovat a argumentovat (napf. feSeni
problému dariové povinnosti podnikatele), srozumitelné a souvisle formulovat své myslenky.
Rozvijeji se kompetence k u€eni, zaci umi vyhodnocovat vysledky, stanovovat cile dalSiho
vzdélavani a uplatnéni v praxi.

Prafezova témata jsou zadlenovana do vyuky pribézné dle aktualnosti v souvislosti
s obsahem teoretickych ¢asti prezentovaného uciva. Pfi aplikaci témat si Zaci pod vedenim
uCitele uvédomuji zakladni hodnoty demokracie: zakladni prava a svobody obc¢ana
demokratické spoleénosti (pravo na samostatné podnikani, na samostatné rozhodovani
o rozdéleni zisku, o uhradé ztraty, o nakladani s majetkem, apod.) a jeho zakladni povinnosti
(dodrzovani pravnich norem). Prezentované informace pfispivaji k formovani vlastnosti zak
potfebnych pro rozvoj osobnosti — kritické mysleni, odpovédnost za své jednani, samostatnost
a iniciativa pfi feSeni problému, schopnost pracovat v tymu, sledovani nejen osobnich, ale
i vefejnych zajmu. Kompetence personalni, socialni, k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym
aktivitam jsou rozvijeny v tematickych celcich, ve kterych Zak ziskava védomosti a dovednosti
nutné pro rozvoj svych podnikatelskych aktivit a pro uplatnéni na trhu prace v daném oboru
(daniova evidence, ucetni doklady, evidence zaméstnancu atd.).

PT Clovék a digitalni svét prochazi celym ugivem vyu&ovaciho predmétu Géetnictvi. Zak je
veden k tomu, aby: pracoval s osobnim poéitatem a s béZnym zakladnim a aplikaénim
programovym vybavenim, ziskaval informace z otevienych vérohodnych zdroju, zejména pak
z internetu, aby umél pracovat a efektivné vyuzivat prostfedky informacénich a komunikacnich
technologii jak v pribéhu studia, tak i pfi vykonu povolani. Cilem tohoto PT je naucit Zaka
ovladat a pouzivat Ucetni program na PC, vyhledavat potfebné informace v oblasti pfedpisu
a danovych zakonl na internetu, zpracovavat nékteré praktické ulohy na PC, komunikovat
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s vyucujicim mailem, pracovat s multimedialni technikou. Ziskanymi znalostmi mize navazat

na vedeni danové evidence pomoci vhodného uUcetniho softwaru.

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 60 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:
— objasni podstatu a vyznam darové evidence

1. Uvod do darové evidence
— zasady darové evidence

objasni vyznam majetku pro €innost podniku
rozliSuje jednotlivé formy majetku a zdroje
financovani majetku

charakterizuje zplsoby oceriovani majetku
eviduje majetek v knihach darové evidence
vysvétli pojem inventarizace

2. Majetek podniku a zdroje financovani
majetku

— majetek a jeho formy

— dlouhodoby majetek

— obé&zZny majetek

— ocenovani majetku

— evidence majetku

rozliSuje jednotlivé druhy uc¢etnich dokladd
dodrzuje zasady pfi vystavovani ucetnich
dokladt

vyhotovuje u€etni doklady

ovérfuje nalezitosti u€etnich dokladl
opravuje chybné ucetni doklady

3. Uéetni doklady

— podstata a vyznam ucetnich doklad
— druhy G&etnich dokladu

— nalezitosti ucetnich dokladu

— vyhotoveni U€etnich dokladu

— opravy ucetnich dokladt

rozliSuje evidenéni knihy

vyhotovi dafovy doklad a zna nélezitosti
dafiového dokladu

vede darfovou evidenci pro platce

i neplatce DPH

charakterizuje zplsoby ocerovani majetku
a zavazku

stanovi zaklad dané a vypocita dan

z pfijmu FO

provede jednoduchy vypodet zdravotniho
a socialniho pojisténi

4. Danova evidence a podnikani fyzickych

osob

— evidencni knihy v dafiové evidenci

— dariova evidence u neplatcti DPH

— DPH, jeji charakteristika a vypocet

— zaznamni evidence DPH

— danova evidence u platcu DPH

— ocenéni majetku a zavazku v dafiové
evidenci

— vypocet a evidence dané z pfijmu FO

zaznamena pfijmy a vydaje v deniku pFijmu
a vydaju,

eviduje doklady a majetek

vypocita dan z pfijmu FO a vyhotovi dafiové
pfiznani

5. Praktické priklady a procvic¢ovani
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

OBCHODNi PROVOZ

SVP: Prodavag
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 127,5 hodin

Obecné cile

Cilem predmétu obchodni provoz je poskytnout Zzakim odborné znalosti pro jejich Uspésné
uplatnéni v obchodni praxi. Zaci jsou vedeni k logickému mysleni a ke spravnému a presnému
vyjadfovani, rozviji se u nich schopnosti vedouci k samostatné podnikatelské Cinnosti, typické
pro trzni hospodarstvi.

Vyuka sméfuje k tomu, aby zZaci:
- pfijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly s dirazem na praktické dovednosti
a profesionalni pfistup k zakaznikdm
pracovali samostatné i v tymu
jednali v souladu s moralnimi principy a pravidly spole¢enského chovani

pFispivali k vytvareni vstficnych mezilidskych vztaht a k pfedchazeni osobnim
konfliktdm, nepodléhali pfedsudkim a stereotypim v pfistupu k druhym

9
9
9
- jednali ekonomicky a s ohledem na Zivotni prostfedi

Charakteristika uciva

UcCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Technika prodeje RVP 66-51-H/01 Prodavac&. Vyuc€ovaci
pfedmét obchodni provoz je zafazen v 1. ro€niku v rozsahu 1 hodiny tydné&, ve 2. a 3. ro¢niku
1,5 hodiny tydné.

Hlavnimi tématy 1. roéniku jsou: uvod do obchodniho provozu, prodejna, bezpecnost prace
a hygiena, ochrana zbozi a zabezpeceni prodejny, formy prodeje a sluzby v obchodé; ve
2. ro¢niku: maloobchod, dodavatelé, obchodni operace v prodejné; ve 3. roCniku: jsou
velkoobchod, inventarizace, odpovédnost za Skody a podpora prodeje.

Ucivo navazuje na védomosti a dovednosti ziskané pfi odborném vycviku v praktickych
Cinnostech na prodejnach, je uzce spjato s dalSimi odbornymi predméty, jako je ekonomika
a zboziznalstvi. Ziskané vzdélani vytvari pfedpoklady k dalSimu vzdélavani absolventa.

Strategie vyuky

Vyuka pfedmétu obchodni provoz probiha na teoretické i praktické urovni. V praktické vyuce
se kromé vykladu pouziva skupinova prace, zejména pfi aplikaci teoretickych poznatku.
Vhodné jsou zafazovany informace o aktualnich tématech; studenti vyuzivaji moznosti jejich
vyhledavani na internetu. Ucitel pribézné sleduje vyvojové zmény v daném oboru, voli vhodné
a ucinné pracovni metody a formy, ucivo neustale aktualizuje.

PFi vyuce se vyuzZivaji expozic¢ni metody: popis, vysvétlovani, vypravéni, prace s odbornou
literaturou, prace s dennim tiskem, prace s elektronickymi zdroji informaci. Dale se uplatfiu;ji
fixabni metody — pisemné a Ustni opakovani udiva, nacvik dovednosti, prakticka cviceni,
rozhovory, diskuse a motivacni metody — pfiklady z praxe, pozitivhi hodnoceni, simulace.
Z4&ci jsou zapojovani do riiznych soutézi, navstévuji v ramci odbornych exkurzi rdzné vyrobni
a obchodni firmy.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledku vzdélavani zakl jsou soucasti Skolniho fadu. PFi klasifikaci se
klade dUraz na ustni zkouSeni (kazdy zak by mél byt alespor 2x za pololeti ustné zkousen),
hlavni podklad pro hodnoceni je jeho verbalni projev, zejména pochopeni a pouziti odborné
terminologie. Pisemné zkouSeni je pfevazné z mensich celkd za jednotliva probirana témata
formou kratkych uditelskych testd, pfi nichz se hodnoti schopnost samostatné aplikace
ziskanych poznatku.

Hodnoceni provadi vyulujici i Zaci navzajem a nechybi vlastni sebehodnoceni. Hodnoceny
jsou také referaty, samostatna prace ostatnich zakl béhem zkou$eni, prace na projektech
apod.

PFi klasifikaci se klade duraz na samostatné vystupovani studentd, jejich vilastni uvazovani,
propojovani myslenek (tzn. znalosti a dovednosti z jednotlivych tematickych celkd
a vyuc€ovacich predmétl — mezipfedmeétové vztahy) a moznost jejich aplikace v praxi. Dale se
zohlednuje prokazovani praktickych dovednosti (napf. vyplfiovani dokumentl, vypocty
ukazatelu, apod.).

Hodnoceni by mélo byt tolerantni a napomahat k vytvafeni védomého usili o zlepSeni
s ohledem na individualni moznosti a meze kazdého jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priirezovych témat

Z klicovych kompetenci budou rozvijeny zejména kompetence komunikativni, kompetence
k FeSeni problému, kompetence k pracovnimu uplatnéni, praci s informacemi a prostifedky IKT.
Zéci jsou vedeni k tymové préaci pfi feSeni zadanych ukold, k udasti v diskusich, ziskavani
informaci z otevienych zdroju, zejména pak z celosvétové sité Internet a vyhledavani
pFisluSnych pravnich pfedpist a schopnosti s nimi pracovat, k osvojeni zakladnich védomosti
a dovednosti potfebnych pro rozvijeni vlastnich podnikatelskych aktivit, hospodarnému
jednani, k uplatnéni nejen kritéria ekonomické efektivnosti, ale i hlediska ekologického, volbé
prostfedkl a zpusobU (pomucky, studijni literaturu, metody a techniky) vhodnych pro spinéni
jednotlivych aktivit, vyuzivani zkudenosti nabytych dfive, k porozuméni zadani ukolu nebo
k urCeni jadra problému, k ziskani informaci potfebnych k FeSeni problému, k navrzeni
zpusobu feSeni, popf. varianty FeSeni, jejich zdlivodnéni, vyhodnoceni a ovéfeni spravnosti
zvoleného postupu a uplatnéni dosazenych vysledk( v praxi, souvislému kultivovanému
vyjadfovani v ustnim i pisemném styku, dovednosti argumentovat, pfijmout radu i Kkritiku,
naslouchat nazorim druhych, k praci s odbornym ekonomickym textem a ke kritickému
posuzovani informaci, k dodrzovani platnych zakon(, pfedpist a nafizeni.

Do vyuky jsou zafazena vSechna prlfezova témata: zaci jsou vedeni k Ucté k materialnim
a duchovnim hodnotam (pé€e o uzitnou hodnotu zbozi, péce o zafizeni a vybaveni prodejen),
Zaci jsou vedeni k toleranci a respektovani vSech ucastnikl distribu¢niho fetézce, dodrzovani
predpisli a pracovniho fadu, k zodpovédnosti pfi pInéni Ukoll; zaci jsou vedeni k ochrané
zivotniho prostfedi (nakladani s odpady, recyklace obalu jako kritérium pro vybér dodavatele);
V PT Clovék a digitalni svét zak vyhledava na internetu informace podle zadanych kritérii,
vyuziva software k evidenci na prodejné. Vysledky své prace zak pfedava ostatnim pomoci
prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci nebo v jinych
vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

Téma Clovék a Zivotni prostfedi se objevuje v oblasti obéanského a pracovniho prava, je
zarazovano do udiva pfi praci na internetu.
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1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

zdlvodni vyznam obchodu a jeho funkce;
vysvétli rozdil mezi MO a VO

vysvétli podstatu a vyznam obchodniho
provozu, popiSe jeho cile, vyjmenuje
jednotlivé Cinitele

dokaze vyjmenovat a popsat vnéjsi a vnitini
upravu prodejny;

rozlisi zafizeni prodejen podle innosti,
druhu zbozi a forem prodeje;

popise zakladni prodejni jednotku

a vyjmenuje vhodné zafizeni podle druhu
prodavaného zbozi

1. Prodejna

— vyznam obchodu

— Uloha prodejny

— obchodni provoz a jeho Cinitelé

— vnitfni a vné&jsi Uprava provozovny
— zafizeni provozovny

— provozni typy maloobchodnich jednotek

dokaze rozclenit pracovniky obchodu

a pozadavky na jejich kvalifikaci;

uvede pfiklady prav a povinnosti plynoucich
z pracovniho poméru;

vysvétli nutnost osobni hygieny, hygieny

a estetiky pracovnich prostfedku

2. Zaméstnanci prodejny
— Clenéni zaméstnanc(, pracovni napln
— povinnosti zaméstnancu plynouci

z pracovniho poméru

vysvétli pojmy pracovni doba, provozni
doba, prodejni doba;
vysvétli pojem délba prace;

3. Organizace prace v prodejné
— organizace prace v malé prodejné
— organizace prace v supermarketu

vyjmenuje a zna rozdily mezi jednotlivymi
formami prodeje;

dokaze rozdélit a charakterizovat formy
prodeje;

dokaze vyjmenovat druhy sluzeb

dle sortimentu a zplsobu placeni;
objasni vyznam, uplatnéni, vyhody

i nevyhody sluzeb obchodu.

4. Formy prodeje zbozi a druhy
sluzeb obchodu
— zakladni formy prodeje zbozi
— doplikové formy prodeje
— druhy sluzeb v obchodu

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 49,5 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dokaze vysvétlit rozdil mezi maloobchodem
a velkoobchodem;

vyjmenuje ukoly maloobchodu;
charakterizuje provozni jednotky
maloobchodu.

1. Drogistické zbozi

— Ukoly maloobchodu

— maloobchod, velkoobchod

— soustava hlavnich typl provoznich jednotek

dokaze vyjmenovat druhy dodavatel(, druhy
dodavek, rozliSuje pfimé od nepfimych

2. Dodavatelé

— zasobovani prodejen

— dodavatelsko-odbératelské vztahy
— druhy dodavatelt

— druhy dodavek
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charakterizuje jednotlivé obchodni operace
a pozadavky na né kladené;

sleduje a yyhodnocuje spotfebitelskou
poptavku;

dokaze vyjmenovat zplsoby objednavani
zbozi;

dokaze vyjmenovat obsah a vyznam
kupnich smluv;

uplatiuje zakladni zasady pfi odbéru

a pfejimce zbozi, v€etné vede pfislusné
doklady;

fesi zjisSténé nedostatky a uplatiiuje
reklamaci vici dodavateliim

dokaze vyjmenovat zasady skladovani
zbozi;

uvede priklady zafizeni skladu;

dokaze vyjmenovat a charakterizovat
mechanizalni prostfedky;

dokaze objasnit vyznam pfipravy zboZi

k prodeji;

dokaze vysvétlit vlastni techniku prodeje,
zasady pfi prodeji a nabidku zboZi.

3. Obchodni operace v prodejné

nakup zbozi

pFijem zboZi

skladovani zbozi

pfiprava zbozi k prodeji
prodej zboZi podle sortimentu
poprodejni servis

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 45 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

vysvétli vyznam velkoobchodniho podniku;
- dokaze vyjmenovat &lenéni
velkoobchodniho

podniku;
- charakterizuje velkoobchodni operace;
- rozdeéli VO sklady podle raznych hledisek

1. Velkoobchod

vyznam a funkce velkoobchodu

¢lenéni velkoobchodnich podniki z hlediska
sortimentu

¢lenéni velkoobchodnich podnikd podle
forem Cinnosti

¢lenéni podle provedeni skladu
velkoobchodni operace

vysvétli postup pfi fyzické inventure;
charakterizuje a definuje inventarizaci jako
uginny nastroj kontroly a ochrany majetku;
dokaze vyjmenovat a zddvodni nej¢asté;si
chyby a inventarizace

vysveétli, jak jim pfedchazet

2. Inventarizace

inventarizace — pojem

druhy inventarizaci

inventarizaCni komise

postup pfi provadéni inventarizace
v prodejné

popise podminky a postupy reklamace
zbozi

fesi rlizné situace pfi reklamaci zbozi
pracuje s prislusnymi pravnimi normami

3. Odpovédnost za Skody a ochrana
spotrebitele

aktualni pravni predpisy tykajici se ochrany
spotfebitele
reklamace zakoupeného zbozi
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

ZBOZIiZNALSTVI

SVP: Prodavag
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 190,5 hodin

Obecné cile

Cilem pfedmétu zboziznalstvi je naucit zaky spravné se orientovat v jednotlivych sortimentnich
skupinach zbozi, ziskat odborné védomosti, které jsou nezbytné pro kompetentni praci
prodavace. DalSim cilem je, aby Zaci pouzivali obchodni terminologii, dokazali kvalifikované
poskytnout poradenskou sluzbu a ziskali uceleny pfehled o aktualni legislativé.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

odpovédné a ochotné pinili zadané ukoly, pracovali samostatné

ovéfovali si ziskané poznatky

byli schopni své védomosti propojovat s poznatky z praktického vyu€ovani a dale je
rozvijet v budouci praxi

méli dobry pfistup v jednani na osobni i profesni arovni

osvojili si hlavni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostredi

N2 2 2 2 2

Charakteristika uéiva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Zboziznalstvi RVP 66-51-H/01 Prodaval. Piedmét je
zarazen do 1. rocniku v rozsahu 1,5 hodiny tydné&, ve 2. roCniku 2 hodiny tydné a ve 3. roCniku
2,5 hodiny tydné&. Hlavnimi tématy v 1. ro€niku jsou: jakost zboZi, vlivy pusobici na jakost zboZi,
ochrana uzitnych vlastnosti zbozi, potravinarské zbozi; ve 2. ro¢niku: potravinarské zbozi
zivoCisného puvodu, napoje, primyslové zbozi — textilni, kozedéIné, drogistické zbozi; ve
3. ro¢niku: pramyslové zbozi — domaci potfeby, drobné zbozi, klenotnické, elektrotechnické
zbozi, nabytek.

V teoretické vyuce jsou upeviiovany popfipadé rozsifovany védomosti ziskané na odborném
vycviku, kde se Zaci se zbozim seznamuji konkrétné a hlavné prakticky. Vyuka je propojena
s u€ivem pfedmétu obchodni provoz.

Strategie vyuky

Vyuka probiha v u¢ebnach Skoly popfipadé v pocitacovych u€ebnach s moznosti vyhledavani
potfebnych informaci na internetu.

Vyuzity jsou frontalni i skupinové metody vyu€ovani, z expozi€¢nich metod bude pouzito popisu
a samostatné prace zak(. Zaci pracuji s odbornymi ¢asopisy, daraz je kladen na porozuméni
odbornému textu. K vybranym tématum je vyuzita audiovizualni technika. Pfi vyu€ovani jsou
pro nazornost pouzivany vzorky prumyslového zbozZi ze Skolni sbirky nebo propagacni
materialy a katalogy. Pro aktualizaci sortimentu zaci provadi prlzkum trhu. Soucasti vyuky
jsou exkurze, vystavy a besedy s odborniky z praxe. Z fixanich metod se uplatfuje Ustni
opakovani a procvi¢ovani na pfikladech z praxe.
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Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni jsou soucasti Skolniho Fadu a vychazi z klasifikacniho Fadu Skoly. Ucitel
ziskava podklady: ustnim zkouSenim — schopnost odborné se vyjadfit, samostatné myslet,
porozumét ucivu; sledovanim prace zakua pfi vyu€ovaci hodiné, prlibéznymi testy, pololetnimi
pisemnymi pracemi.

Hodnoceny jsou i ro€nikové prace a referaty. Zohlednuji se individualni moznosti jednotlivce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Pfedmét rozviji komunikativni kompetence — Zaci jsou vedeni k vystupovani a vyjadfovani
v souladu se zasadami kulturniho projevu a chovani, personalni kompetence — Zaci ohodnoti
své osobni dispozice, znaji své prednosti i nedostatky, socialni kompetence — zak zohlednuje
pozadavky zakazniku, pracuje v tymu, umi fesSit konflikty nebo jim pfedchazet.

Ucivem prolinaji prifezova témata Obcanské kompetence a kulturni povédomi, Obcan
a zivotni prostfedi — recyklace obalu, ochrana zbozi, ochrana spotfebitele, Zaci jsou vedeni ke
zdravému Zivotnimu stylu. V priifezovém tématu Clovék a digitalni svét je Zak veden k tomu,
aby se orientoval v pfislusné legislativé v elektronické podobé&, vyhledaval, posuzoval
a vyhodnocoval pfislusné pravni piedpisy na PC. Zak dokaze pracovat s textovym editorem,
zvlada nastroje na tvorbu prezentaci. Vysledky své prace Zak pfedava ostatnim pomoci
prezentaci vytvorenych s vyuzitim modernich nastroju pro tvorbu prezentaci nebo v jinych
vhodnych aktudlnich uzZivatelskych modulech.

1. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 49,5 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Uvod do predmétu
— poziva obchodni terminologii — zakladni zbozZiznalecké pojmy
— zaradi zbozi do sortimentnich skupin — rozdéleni zbozi
— na prikladech uré¢i hlavni uzitné vlastnosti — charakteristika zboZi podle sortimentu

— Cinitelé ovliviiujici vznik vlastnosti zboZi
— uzitné vlastnosti

2. Jakost zbozi

— vysvétli na pfikladech podstatu jakosti zbozi | — obsah a uloha jakosti
podle sortimentu — TFizeni jakosti — standardizace, metrologie
— popiSe roli obchodu pfi zabezpelovani — méfeni jakosti zbozi — metody
jakosti — znacky jakosti, hodnoceni jakosti, prakt.
— uvede moznosti snizeni jakosti v obchodé postup,
— dodrzuje pravidla spravné hygienické praxe — uloha vyroby, obchodu a spotfebitele
(kritické body) v oblasti jakosti
— orientuje se ve znackach jakosti a jejich
pouzivani
— vysvétli vyznam normalizace, metrologie
a certifikace

— posoudi vhodnost metod méreni jakosti
u rzného zbozi

— vysvétli ekonomické dusledky kolisani
jakosti

— reaguje na zvySené pozadavky verejnosti

— zodpovédné prfistupuje k ochrané zivotniho
prostfedi

3. Vlivy pusobici na jakost zbozi
— prakticky zvlada subjektivni hodnoceni — druhy vlivl a jejich dusledky
jakosti zbozi
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vyuZije znalosti o vlivech k odvozeni
praktickych hygienickych pozadavku

na skladovani a prodej zboZzi

vysvétli nezbytnost inovace a vyprodejli
sortimentu

pouziva obchodni terminologii

pracuje s informacemi uvadénymi vyrobcem
aplikuje specifické pozadavky na skladovani
a prodej

dodrzuje zakladni hygienické ptredpisy
objasni zkratku HACCP — kritické body
orientuje se v platné legislativé
charakterizuje jednotlivé sortimentni skupiny
nabidne nahradni druhy zbozi v rdmci
sortimentni skupiny

4. Zbozi zakl. sortiment. skupin —

Potravinaiské zbozi

— slozeni pozivatin

— biolog. a energ. hodnota potravin

— aditiva a nezadouci latky

— racionalni vyziva

— obiloviny, mlynské vyrobky, lusténiny,
olejniny, kofeni

— chléb, pecivo a trvanlivé pecivo

— 8kroby, cukr, med, sladidla, ¢aj, kava,
cukrovinky, ovoce, zelenina

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

charakterizuje a roz€leni sortiment

pracuje s Udaji uvadénymi vyrobcem

uziva obchodni terminologii

senzoricky zhodnoti jejich kvalitu
vyjmenuje mozné vady

vysvétli idaje uvadéné na obalech vajec
charakterizuje zakladni druhy masa véetné
dribeze aryb

rozdéli sortiment napojl

vysvétli povinné udaje na obalech a pracuje
s nimi v souladu s platnou legislativou
objasni rozdily mezi pivy, viny a lihovinami

1. Potravinarské zbozi

— mléko a mlékarenské vyrobky

— tuky (oleje, margariny, maslo, sadlo,
upravované tuky)

— vejce

— maso a masné vyrobky

— napoje (alkoholické, nealkoholicke)

pracuje s informaci uvadénymi vyrobcem
doporudi vhodné oSetfovani obuv. materialu
jmenuje sortiment koZené galanterie
rozliSuje pfirodni a umélé usné a kozeSiny

2. Textilni zbozi

— textilni suroviny

— pfize, tkaniny

— odévy, kusovy textil, bytovy textil
— textilni galanterie

dodrzuje zasady pro aranzovani jednotlivych
druhd zbozi

3. Kozedélné zbozi
— obuv

— koZena galanterie
— kozeSiny

doporuci jednotlivé druhy pracich pfipravku
charakterizuje vlastnosti Cisticich pFipravk
uréi vhodné skladovani drogistického zbozi
rozpozna vady jakosti

doporudi pouziti natérovych hmot

vysvétli pouzivani kosmetickych pfipravki
objasni bezpec€nost prace s chemickymi

4. Drogistické zbozi

— praci a Cistici prostiedky
— mydla

— kosmetika

— drogisticka galanterie

— natérové hmoty

— zdravotnické potfeby

— chemické pfipravky
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3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 75 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

pouziva obchodni terminologii

aplikuje specifické pozadavky na oSetfovani
a prodej

ovlada techniku predvedeni

pouziva platnou legislativu

pfifadi puncovni znacky

jmenuje sortiment klenotnického zbozi

1. Klenotnické zbozi

— drahé kovy a kameny
— puncovnictvi

— sortiment

vysvétli moralni opotiebeni spotfebni
elektrotechniky

orientuje se v platné legislativé

provede struény popis funkce spotfebicl
dodrzuje bezpeénost prace

pouziva obchodni terminologii

2. Elektrotechnické zbozi

— elektroinstala¢ni material
— elektrické spotrebice

— spotiebni elektrotechnika

charakterizuje vlastnosti jednotlivych
materiall a jejich pouziti

pozna vady materiall

rozdéli sortiment vyrobku

pracuje s informacemi uvadénymi vyrobcem
charakterizuje vyrobni materialy, jejich
pfednosti a nedostatky

pouziva odbornou terminologii
jmenuje sortiment kuchyriskych potfeb
a jejich pouziti

uvede druhy nastroju a naradi

3. Domaci potieby

— vyrobky z plastq, skla, keramiky, porcelanu
— kovové nadobi

— nozifské zbozi a kuchynské potieby

— Zelezafstvi

rozdéli papirenské zbozi do skupin

uvede sortiment jednotlivych skupin pap.
zbozi

vysvétli oznacovani Skolnich sesitl

odvodi tvorby formatu

urci oznaceni tvrdosti tuhy

vysvétli vhodnost hracky s ohledem na vék
ditéte

jmenuje materialy k vyrobé bizuterie

uvede pouziti koSikarskych a provaznickych
materiald

4. Drobné zbozi

— papirenské zbozi

— psaci a rysovaci potfeby, kfidy, barvy
— 8kolni a kancelarské potieby

— hracky

— sportovni potieby

— bizuterie

— koSikarské a provaznické zbozi

charakterizuje jednotlivé nabytkaiské
polotovary

porovna nabytek z masivu s ostatnimi
materialy

popide negativni vlivy na jakost a vady

5. Nabytek
— vyrobni material
— sortiment ndbytku
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Uc€ebni osnova pfedmétu

PROPAGACE

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 33 hodin

Obecné cile

Cilem pfedmétu je poskytnout zakim védomosti a dovednosti o i¢elném vyuziti propagacnich
prostfedk(l pfi zajiStovani jednoduchych propagacnich akci, podporovat a rozvijet
samostatnou tvofivost zaku.

Obecnym cilem pfedmétu je informovat Zaky o metodach a formach propagace a naucit je
vytvaret propagacni prostfedky riznou technikou, pfipravovat a realizovat jednoduché
propagacni akce.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

- ovérfovali si ziskané poznatky, kriticky zvazovali nazory, postoje a jednani jinych lidi,
dodrzovali podnikatelskou etiku

- osvoijili si zakladni principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostfedi
v osobnim i profesnim zivoté,

- uveédomovali si nutnost posuzovat rozdilnou vérohodnost riiznych informac¢nich
zdroju a kriticky pfistupovat k ziskanym informacim, byli medialné gramotni

- citili nutnost sledovat vyvoj sou€asné reklamni tvorby a dokazali tyto tendence
posoudit a vyuzit ve své profesni ¢innosti

Charakteristika uéiva

Ucivo vychazi ze vzdélavacich oblasti Technika prodeje RVP 66-51-H/01 Prodavag. Pfedmét
je zafazen do 2. ro€niku v rozsahu 1 hodiny tydné. Hlavnimi tématy jsou: zékladni pojmy, vyvoj
propagace a reklamy, vyznam a funkce propagace a reklamy, propagacéni prostfedky, pismo
v propagaci, zasady tvorby pisma, kompozice textu v ploSe; charakteristika vykladnich skfini
a vitrin, zasady aranzovani, aranzérské materialy a pomucky, barva v propagaci. UCivo je
spjato s ostatnimi odbornymi pfedméty, pfedevSim obchodnim provozem, zboziznalstvim
a odbornym vycvikem.

Strategie vyuky
PFi vyu€ovani je vyuzito frontalni i skupinové vyucovani. Z expozi¢nich metod je vyuzit popis,
samostatna prace zaku. Z fixacnich metod se uplatfiuje Ustni opakovani.

Hodnoceni vysledka zakua

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zaku jsou soucasti Skolniho fadu. Ugitel ziskava
podklady: ustnim zkouSenim, pfi kterém hodnoti schopnost vyjadfovani se, orientace v dané
problematice, porozuméni probranému ucivu; kratSimi ucitelskymi testy a soustavnym
sledovanim aktivity zaka pfi vyuce. UCitel hodnoti uroven tvorby pisma na propagacnich
prostfedcich.
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Z klicovych kompetenci jsou rozvijeny zejména ty, které napomahaji k dobrému pracovnimu
uplatnéni: schopnost pracovat peclivé, presné, dlsledné, odpovédné, schopnost dobré
organizace prace, vyjadfovat se pisemnou i mluvenou formou, pracovat v tymu a pfedchazet
konfliktam.

Predmétem se prolinaji vSechna prifezové téma: ekologické souvislosti — propagace
ekologickych vyrobku, sluzeb a mySlenek, komunikace se zakaznikem. Vzdélavani sméfuje
k tomu, aby absolventi uznavali hodnoty a postoje podstatné pro Zivot v demokratické
spolecnosti, a dodrzovali je, jednali v souladu s udrzitelnym rozvojem a podporovali hodnoty
narodni, evropské i svétové kultury.

V priifezovém tématu Clovék a digitalni svét je 2ak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim
poCitaCem, s béznym zakladnim a aplikaCnim programovym vybavenim, komunikoval
elektronickou postou, ziskaval informace z otevienych zdroju, zejména pak z internetu,
pracoval s informacemi z riznych zdroji nesenymi na rznych médiich. Je veden k vyuzivani
prostfedkl vypocetni techniky pfi Cinnosti firmy. U&i se pouzivat konkrétnimi programy,
vyhledava potfebné informace na internetu, dokaze je vybirat, porovnavat a vyhodnocovat.

Pozornost je vénovana marketingovému vyzkumu, informaénimu systému v podnicich,

marketingovému vyzkumu a mezinarodnim marketingovym tvaham.

1. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

— pouziva zékladni pojmy a nazvoslovi,

— ma zakladni znalosti o vyvoji propagace,

— vysvétli funkce propagace a reklamy,

— zna hlavni metody a formy propagace,
véetné ulohy propagacnich prostredk;

1. Zakladni terminologie

— vysvétleni pojm0 propagace a reklama

— VYVOQj propagace

— vyznam propagace a reklamy

— ekonomicka a spole€enska funkce reklamy
— reklama a jeji vliv Zivotni styl zdkaznika

— sleduje vliv médii na chovani kupujicich,

— vyjmenuje druhy propagacnich prostfedki,

— umi charakterizovat jednotlivé skupiny
propagacnich prostredku;

2. Propagacni prostiredky

— vyznam propagacnich prostfedkl s dirazem
estetické zpracovani

— rozdéleni propagacnich prostfedki

— psychologické plsobeni propagacnich
prostiedki

— déleni propagacnich prostfedku

— vysvétli zasady tvorby kompozice motivu
a textu v plose,

— vysvétli funkci pisma v propagaci,

— vyjmenuje zasady tvorby pisma,

— navrhuje a zhotovuje jednoduché
propagaéni prostiedky s ohledem
na funkénost a estetiku, zejména vytvareni
cenovek a popisek

3. Pismo v propagaci

— zasady tvorby pisma

— nacvik hulkového pisma

— kompozice textu v plose

— tvorba jednoduchého reklamniho textu

— vyjmenuje druhy vykladnich skfini,
— spolupracuje na vytvareni estetického
prostiedi prodejny;

4. Charakteristika vykladnich skfini a vitrin
funkce vykladni skiiné v propagaci

— exteriér a interiér prodejny

— esteticky vzhled prodejny

— kultura bydleni a odivani
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spravné pouziva zakladni techniky
aranzeérskych praci a realizaci drobnych
propagacnich akci a to zejména vytvareni
cenovek, popisek a vyuZiti propagacnich
prostfedk( v prodejné

5. Zasady a postup pfi aranzovani vykladnich
skFini

aranzérské materialy a pomucky
praktické aranzovani ve vitriné

tvorba predevsim cenovek a popisku

6. Zasady tvorby stylizovaného pisma

prakticky nacvik malé i velké abecedy
a Cislic

tvorba jednoduchych propagacnich
prostfedk

vysvétli pojem marketing

vyjmenuje metody a formy marketingového
prizkumu

vyuziva znalosti prostfedi prodejny pfi
vytvareni nabidky

vyjmenuje a popise funkci organu a instituci,
které pomahaji spotfebitelim fesit jejich
problémy

7. Marketing

metody a techniky marketingového vyzkumu
predpoklady uspésného obchodovani

v konkurenénim prostredi

kupni motivace zakaznika, vlivy pusobici

na zakaznika s dlrazem na estetickou
funkci pfedmétl uzivanych v bézném zivoté
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Ucebni osnova pfedmétu

APLIKOVANA PSYCHOLOGIE

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 66 hodin

Obecné cile

Cilem pfedmétu je poskytnout zakim zakladni védomosti z té ¢asti psychologie, ktera ma
bezprostfedni vazbu na obchodni praxi a vede zaky zejména ke schopnosti aplikovat ziskané
znalosti pfi jednani se zakazniky a obchodnimi partnery. UCivo timto vytvafi osobnost
prodavace, ktera je adaptabilni v raznych situacich v oblasti obchodu, péstuje postoje
odpovédnosti, poctivosti a zdravé sebekritiky.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

méli odpovédny osobni pfistup k vilastni profesni budoucnosti

pFispivali k vytvareni vstficnych mezilidskych vztahl a k pfedchazeni konflikt(
nepodléhali pfedsudkim a stereotypum v pfistupu k jinym lidem

vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu

dokazali pracovat v tymu

N 2D 2 22

Charakteristika uéiva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Komunikace ve sluzbach RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Pfedmét je zafazen do 1. a 2. ro€niku v rozsahu 1 hodiny tydné.

Ucivo je zaméfeno na osvojeni si zakladl obecné psychologie, psychologie osobnosti, socialni
psychologie. Klicovym okruhem je psychologie trhu a prodeje, modelové situace a jejich
analyza. Hlavnimi tématy v 1. roCniku jsou: obecna psychologie, psychologie osobnosti; ve
2. ro¢niku: socialni psychologie a psychologie prodeje. Cilem je pochopit moznosti vyuziti
ziskanych socialnich dovednosti v profesnim i osobnim Zzivoté.

Strategie vyuky

PFi vyuCovani se vyuzivaji metody expozi¢ni, dialogické, samostatna i tymova forma prace,
simulace a feSeni modelovych situaci. Vyuka je Uzce spjata s odbornym vycvikem, Cerpa
z praktickych zkuSenosti zaku.

Vhodnym doplnénim jsou pfednasky a besedy se zastupci organizaci pracujicimi s osobami
se zdravotnim postizenim.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soucasti Skolniho fadu. Ucitel ziskava
podklady: ustnim zkouSenim, pfi némz hodnoti samostatné a logické vyjadiovani zaka,
porozuméni probranému ucivu; stru¢nymi pisemnymi testy a pribéznym sledovanim aktivity
zaka pfi vyuce. Ohodnoceny jsou i komunikacni cvi€eni. Pfihlizi se k individualnim mozZnostem
jedince.
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Z klicovych kompetenci jsou rozvijeny zejména ty, které pomahaji k dobrému pracovnimu
uplatnéni: schopnost sebepoznani, schopnost adaptace na obchodni situace a pozadavky
zakaznikU, vyjadfovat se a vystupovat jako profesional v souladu se zasadami kultury projevu,
prezentovat svlj odborny potencial.

Z priifezovych témat je do pfedmétu zadlenéno téma Clovék a svét prace, kde se rozviji
kompetence k pracovnimu uplatnéni. Zaci by méli pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a pinit
odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu nadfizenych, méli by uplatiiovat spolecenské
chovani a profesni vystupovani pfi komunikaci s obchodnimi partnery, dale pfi jednani
s osobami se zdravotnim postizenim, dale dodrzovat ochranu spotfebitele. V prifezovém
tématu Clovék a digitalni svét je veden Zak k tomu, aby pracoval s multimedialni technikou
(PC, fotoaparatem, digitalni kamerou) — zejména pf¥i praci na projektech. Vysledky své prace
zak predava ostatnim pomoci prezentaci vytvorfenych s vyuzitim modernich nastroji pro
tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uzivatelskych modulech.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

1. Obecna psychologie

— charakterizuje psychologii jako nauku, — Clenéni védni discipliny
objasni vyznam ve svém oboru — vyznam pro profesi

— uZziva odbornou terminologii, charakterizuje — psychika, jeji slozky
psychické procesy, stavy — psychické procesy, stavy, vztahy

— pecCuje o zevnéjSek a o kultivovany projev — citové a volni procesy

— objasni kategorie: emoce a na praktickych
prikladech vysvétli disledky hrani¢nich
podob

— vhodné uplatriuje prostfedky verbalni
i neverbalni komunikace

— objasni kategorii: vlle, poznava vyznam
seberegulace

2. Psychologie osobnosti
— charakterizuje pojem osobnost — pojem osobnost
— dovede vyuzit znalosti pfi sebepoznavani — struktura osobnosti
i pfi charakteristice jinych osob — osobnost uspésného jedince
— sestavi strukturu vlastni osobnosti a profilu — konfliktni typy lidi
uspésného prodavace — modelové situace, cvi¢eni

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo

3. Socialni psychologie
— vysvétli vyznam socialnich roli, pozic — socialni skupina, role, pozice
v riznych socialnich skupinach — komunikace s dirazem na efektivitu

— chape komunikaci jako prostfedek

profesniho uplatnéni

ovlada kulturu jednani a chovani osobné
i profesné

feSi modelove situace bézné i vyjimecné

ve vlastni profesi

— spolecenské chovani, péce o zevnéjsek,
harmonie osobnosti

— zatéZove situace, jejich zvladani

uci se prostredkiim osobniho plsobeni

4. Psychologie trhu a profesni komunikace
— profil uspéSného pracovnika
— kupni motivace
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— prakticky pfedvadi psychologickeé zvladani — faze prodejniho jednani
obchodniho jednani — typologie zakaznikud
— feSi rizné komunikativni situace ve vazbé — komunikace ve sluzbach
na vék a typ zakaznika — psychologie reklamy a propagace
— poznava ruzné typy zakaznikd a predvadi — modelové situace, cvi¢eni

jednani s nimi
— posoudi vhodnost reklamy a propagace
vzhledem k potfebam zakaznika
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

TECHNIKA ADMINISTRATIVY

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 132 hodin

Obecné cile

Cilem predmétu je rozvijet komunikaéni kompetence zaki v oblasti pisemného styku. Z&ci
ziskavaji dovednost ovladat klavesnici pocitace desetiprstovou hmatovou metodou bez
vyhledavani jednotlivych klaves zrakem, osvojuji si techniku racionalniho a pfesného
zpracovani textu s vyuzitim relaxacnich metod pfi praci na PC. Nauci se vyhotovovat na
poéitadi rizné druhy pisemnosti v normalizované Gpravé v souladu s CSN 01 6910, pfipadné
s vyuzitim Sablon dopisnich pFedtisku. V hodinach se pracuje se souborem ,Baliek tiskopist*,
ktery pfipravuje Narodni Ustav odborného vzdélavani. Zaci ziskavaji védomosti o obsahové
naplni a stylizaci obchodnich dopisi s ohledem na pozadavky moderniho provozu firmy,
pfehled o programovém vybaveni a komunikuji pomoci elektronické posty.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

pracovali samostatné se standardnim programovym vybavenim,

ziskali davéru ve vlastni schopnosti,

reprezentovali svou praci svého zaméstnavatele a pracovali poctivé a svédomite,
byli ochotni se stale ve svych odbornych dovednostech a znalostech zdokonalovat,
pfijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly a vyuzivali prostfedky informacnich

a komunikacnich technologii,

vystupovali v souladu se zasadami kultury projevu a chovani,

rozliSovali zasady zdravého zivotniho stylu a navyky bezpecné a zdravi neohrozujici
pracovni €innosti v€etné zasad ochrany zdravi pfi praci u zafizeni se zobrazovacimi
jednotkami (monitory),

- dodrzovali principy Setrného a odpovédného pfistupu v osobnim a profesnim jednani
(recyklace papiru, nakladani s nebezpecnymi materialy, tfidéni odpadu).

N2 2 2 2 N2

Charakteristika uciva

UCivo vychazi ze vzdélavaci oblasti Komunikace ve sluzbach RVP 66-51-H/01 Prodavac.
Vyuc€ovaci pfedmét technika administrativy je zafazen v 1. roéniku v rozsahu 2 hodiny tydné,
ve 2. roCniku v rozsahu 1 hodina tydné a ve 3. ro¢niku v rozsahu 1 hodina tydné. Hlavnimi
tématy v 1. roCniku jsou: technika psani na PC a nacvik psani textd. Svym obsahem
a metodami predmét rozviji systémové mysleni zaku, pfispiva k vytvareni navyku na peclivou,
pfesnou a kvalitni praci pfi efektivnim vyuzivani vypocetni techniky. Vzdélavani je zaméfreno
na racionalni ovladani pocitatové klavesnice, které usnadni zakim dal$i studium, pfipadné
i dobré uplatnéni na trhu prace. Trvale se posiluje mezipfedmétova vazba na vyuku informacni
a komunikacni technologie.

Ve 2. ro¢niku jsou hlavnimi tématy: pisemna komunikace, uUprava obchodnich dopisu,
pisemnosti pfi uzavirani kupnich smluv, pisemnosti pfi poruseni smluvnich povinnosti,
zpracovani souvislého prikladu. Zaci se zdokonaluji v psani na klavesnici, nauéi se opatfovat
si informace potfebné k administrativni praci a efektivné s nimi pracovat. Osvoji si pravidla
a normy pro vyhotovovani pisemnosti a manipulaci s nimi. Seznami se s archivaci a skartaci
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dokumentu, praci s kancelarskou technikou. PFi zpracovani pisemnosti dbaji na dodrzovani
jazykové a stylistické normy i odborné terminologie.

Ve 3. ro¢niku jsou hlavnimi tématy: interni pisemnosti, personalni pisemnosti, osobni dopisy,
jednoduché pravni pisemnosti, pisemnosti ve styku s bankami a zpracovani souvislého
prikladu. Zaci se naugi spravné vyhotovovat podnikové pisemnosti po strance vécné, jazykové
i formalni, dovedou vytvaret vnitropodnikové pisemnosti, seznami se s komplexnim vedenim
personalni agendy v souladu se zakonikem prace, osvoji si vyplfiovani bankovnich dokladu
a zpracovani jednoduchych pravnich listin. Pracuji s informacemi, které ziskavaji z otevienych
zdroju (internet, odborné ¢asopisy), své myslenky formuluji srozumitelné a souvisle, jazykové
spravné a v prehledné podobé.

PFi nacviku stylizace a vyhotovovani pisemnosti se vyuzZiva znalosti ziskanych v ¢eském
jazyce, v odbornych ekonomickych pfedmétech a trvale se posiluje mezipfedmétova vazba na
vyuku informaéni a komunikaéni technologie. Zaci jsou smérovani k vhodné odborné stylizaci,
logické, vécné i gramatické spravnosti a vyhovujici formalni apravé v souladu s doporu¢enou
normou pro Upravu pisemnosti. Svym obsahem a metodami pfedmét rozviji systémové
mysSleni zaku, pfispiva k vytvareni navykd na peclivou, pfesnou a kvalitni praci pfi efektivnim
vyuzivani vypocetni techniky. Vzdélavani je zaméfeno pfedevSim na vytvareni a rozvoj
znalosti a dovednosti v oblasti prace s informacemi a vhodnymi aplikaCnimi programy pfi
feeni praktickych uloh v oboru.

Strategie vyuky

Vyuka probiha v odborné pocitaCové ucebné s potiebnym softwarovym vybavenim,
s dostateCnym vykonem PC, s uUloznym prostorem k Uschové pomucek, odbornych ucebnic
a vystaveni nazornych pomucek. Nezbytnym pFedpokladem je pfistup k internetu
s dostateCnou pfenosovou rychlosti, odpovidajici softwarové vybaveni a pfipojeni tiskarny.
Vyuziva se vyukovy program pro komplexni psani na PC vSemi deseti prsty hmatovou
metodou. Na jedné pracovni stanici pracuje jeden Zak, pfi psani pisemnosti prevazuje
samostatna prace studentld. Vzdélavani probiha pomoci riznych cvieni a testu.

Zaci jsou vedeni k praktickému vyuzivani ziskanych poznatkl, k feSeni konkrétnich ukolG
z praxe. PFfi vyuce se vyuzivaji metody expoziéni — popis, demonstrace a instrukce,
samostatna prace zakd, prace s ,Balickem tiskopist“ nebo u€ebnici. Dale se uplatfiuji metody
fixani — opakovani uciva, nacvik dovednosti a domaci prace (s vyuzitim elektronické posty ke
kontrole zpracovani). Nedilnou soucasti jsou motivacni metody — pochvaly a motivacni
rozhovory. Individualni pfistup je vénovan zakim se specialnimi vzdélavacimi potfebami.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zak( jsou soudasti Skolniho Fadu. Zaci jsou
hodnoceni za pisemny projev. V prvnim roCniku kontrolu poZadované urovné pfesnosti
arychlosti psani vyucCujici provadi predevSim pravidelnymi mésiénimi a Ctvrtletnimi
provérkami, pficemz vysledna znamka odpovida udrovni spinéni limitu tabulek klasifikace
pfesnosti a rychlosti pro pfislusny mésic.

Ve vySSich ro€nicich se hodnoceni provadi na zakladé samostatnych praci a praktickych
cvi¢eni, které jsou zakim zadavany vzdy s ohledem na vyuziti v dalSim vzdélavani nebo
praktickém zivoté. Méfitkem posuzovani je peclivost, vécna, jazykova a stylisticka spravnost,
pouzivani odborné terminologie a dodrzovani normalizované Upravy textu.

Nedilnou soucasti je sebehodnoceni zakl, sledovani pokroku v rychlosti a presnosti
zpracovani textu, v Upravé zpracované pisemnosti, zohledfiovan je aktivni a samostatny
pFistup k vyuce.
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Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

PFedmét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Z&ci
se jiz v teoretickeé pfFipravé uci aktivné zucastnovat diskusi, formulovat a obhajovat své postoje
a pfijimat nazory druhych, coz je nezbytnym piedpokladem pro dobré vztahy na pracovisti.
Musi byt pfipraveni odhadovat vysledky svého jednani v riznych situacich, pfijimat hodnoceni
zpusobu svého jednani ze strany ostatnich lidi, adekvatné na né reagovat, musi byt schopni
pfijmout radu i kritiku. Zak by mél vécné& spravné zpracovavat pfiméfené& naroéné ukoly,
pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu
nadfizenych.

PFi rozvijeni socialné komunikativnich kompetenci se uplatiuji zasady spolecenskeho chovani

spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery a k celkové kultivovanému projevu.

Ustfednim tématem SVP jsou Obé&anské kompetence a kulturni povédomi, Kompetence
personalni, socialni, k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam, Kompetence k praci
s informacemi, k vyuZiti prostfedki IKT. Zaci budou schopni podle svych moznosti uplatnit
ziskané poznatky v budoucim zaméstnani, budou schopni zpracovavat pisemnosti
a komunikovat s okolim. DalSimi prifezovymi tématy jsou Ob¢an v demokratické spolecnosti
a Clovék a digitalni svét, které prolinaji u¢ivem tohoto pfedmétu a prakticky se vyuzivaji pfi
vyuce. Zak je veden k tomu, aby pracoval s osobnim po&itadem, s b&znym zakladnim
a aplikaénim programovym vybavenim, komunikoval elektronickou postou, ziskaval informace
z otevienych zdrojl, zejména pak z internetu.

V ramci PT Clovék a digitalni svét je zak veden k tomu, aby spolehlivé ovladal véechny funkce
osobnich pocitacl, pfi domaci pfipravé na hodiny pracoval s pocitacovou technikou, kterou
ma k dispozici, komunikoval prostfednictvim e-mailové posty s vyu€ujicim, zpracovaval,
zadané ukoly na PC s pozadovanym vystupem (tisk, uloZzeni na médium, ulozeni na sit,
zaslani elektronickou po$tou nebo jinym komunikaénim néastrojem). Zak dokaze pracovat
s textovym editorem, zvlada a orientuje se v nastrojich na tvorbu prezentaci. Vysledky své
prace zak predava ostatnim pomoci prezentaci vytvofenych s vyuzitim modernich nastroj pro
tvorbu prezentaci nebo v jinych vhodnych aktualnich uZivatelskych modulech.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 66 hodin

Vysledky vzdélavani Ucivo
Zak: 1. Technika psani na PC

— popisuje zasady bezpecnosti a hygieny pfi seznameni zaku s obsluhou PC
praci na PC, relaxaci u pocitace - zasady bezpec&nosti pfi praci

— zapina, vypina PC, obsluhuje vyukovy — technika psani na PC desetiprstovou
program, uvédomuje si vyznam a dulezitost metodou
racionalniho zvladnuti klavesnice pocitace — seznameni s ovladanim a strukturou

programu

2. Nacvik psani textt

— piSe desetiprstovou hmatovou metodou, bez | — psani na klavesnici desetiprstovou
vyhledavani jednotlivych kldves zrakem, a to hmatovou metodou
v pfiméfené presnosti a rychlosti — nacvik psani pismen na zakladni pismenné
— prfedvadi schopnost psani malych a velkych fadé
pismen, diakritickych a interpunkénich — nacvik psani na horni a dolni pismenné fadé
znamének, Cislic a znacek — klavesa Enter, mezernik, Caps Lock
— opisuje bezchybné texty z obrazovky — pravy a levy pfefadovac, velka pismena
i z papirové predlohy — nacvik psani znacek,
— prepisuje presné cizojazyCny text — nacvik diakritickych a interpunké&nich
— piSe bez chyb na numerické klavesnici znameének,
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— zvyraziuje text riznym zpUisobem

— uklada, kopiruje a pfesouva text

— upravuje text riznymi zplsoby a dokaze
s nim dale pracovat

— pfepisuje bezchybné text z papirové
predlohy i obrazovky

oprava chyb

nacvik psani znakl na Ciselné fadé
zvySovani rychlosti a pfesnosti psani
opisy cizojazy&ného textu

graficka uprava textu, pfesun textu
zvyrazhovani, €islovani stranek
Casova rezerva na procvic¢ovani uciva
mésicni provérky pfesnosti a rychlosti
vychovné vzdélavaci akce

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

Zak:
— popisuje organizaci pisemného styku,
manipuluje s pisemnostmi, archivuje
a skartuje
— Kkopiruje a zaklada pisemnosti

1. Pisemna komunikace

pisemny styk a jeho vyznam

druhy pisemnosti, jejich charakteristika
organizace pisemného styku
manipulace s pisemnostmi

spisovy, skartacCni, archivni fad
spisova sluzba, jeji organizace

s CSN 016910
fyzické a pravnické osoby, sestavuije je

dopise

— popisuje zakladni pravidla normalizované
upravy obchodnich pisemnosti v souladu

— vyhotovuje adresy, rozliSuje stavbu adresy

a umist'uje adresu na obalce i obchodnim

2. Uprava obchodnich dopist

vymezeni CSN 01 691

formaty dopisnich papiri a obalek

Uprava adresy na obalkach a pfedtiscich
papir(

Uprava pisemnosti

Uprava dopisu na predtisku A4

tvorba obchodniho dopisu, struktura dopisu
z4sady stylizace

gramatika a stylizace v pisemném projevu

provozem — vécné, jazykové a formalné
v souladu s normalizovanou upravou
pisemnosti
plnénim kupnich smluv
predtiskl z ,Balicku predtisk(”
v pfislusnych zakonech

— vyuziva dovednosti psani pfi vypisovani
formulard

— napiSe reklamacni zapis a vyfizuje
reklamaci
smluvnich povinnosti

projevu

vSech obchodnich pisemnosti

— vyhotovuje pisemnosti spojené s obchodnim

— sestavuje pisemnosti pfi nakupu a prodeji,
stylizuje pisemnosti spojené s uzaviranim a

3. Pisemnosti pfi uzavirani kupnich smluv

pfedsmluvni jednani — poptavka, nabidka,
uzavirani kupnich smluv — objednavka
kupni smlouva, potvrzeni objednavky
pisemnosti pfi plnéni kupnich smluv
dodaci list, pfepravni doklady, navésti,
faktura

— pracuje se Sablonami formulard, vyuziva

— vyhledava potfebné jednoduché informace

— vyhotovuje pisemnosti spojené s porusenim
— uplatiuje prezentacni vyznam pfi pisemném

— dba na peclivost a upravu pfi vyhotoveni

4. Pisemnosti pfi poruseni smluvnich
povinnosti

urgence, odpovéd na urgenci
reklamace, odpovéd na reklamaci
upominky, odpovéd na upominku
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vyplni doklady tykajici se obchodnich
operaci

vyuziva telekomunikacnich prostredku
v souladu se spole€enskymi zasadami

5. Zpracovani souvislého prikladu

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 33 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

zvyraznuje a upravuje texty riznymi
zpusoby a vyuziva je k dal§imu zpracovani
popisuje odliSnosti internich pisemnosti,
vytvari pisemnosti souvisejici s pracovnimi
poradami firmy a pisemnosti managementu

1. Interni pisemnosti

pozvanky

listiny pfitomnych
zapisy

smérnice
obé&zZniky

pracuje se Sablonami formulard
personalnich pisemnosti

rozpozna specifika personalnich pisemnosti
a jejich nalezitosti

vede personalni agendu s ohledem na
vyuziti v dalSim profesnim Zivoté

2. Personalni pisemnosti

zadost o misto, Zivotopis

pozvani ke konkurzu

pracovni smlouva

dohoda o hmotné odpovédnosti

dohoda o provedeni prace a o pracovni
ginnosti

pisemnosti pfi ukon&eni pracovniho poméru

vymezuje specifika a vyznam osobnich
dopist a rozpozna odlisnosti v Upravée
osobnich dopist

stylizuje vhodné a s citem jednotlivé druhy
osobnich dopist

sestavuje individualni Zadosti ob¢ant

a vyhotovuje pisemnosti ve styku s ufady

3. Osobni dopisy

blahopfejné, dékovné dopisy
omluvné dopisy

pozvanky formou osobniho dopisu
Z4dosti ob&ana

vyhotovuje na formulafi jednoduché pravni
listiny nebo je samostatné stylizuje
v souladu s platnymi nalezZitostmi

4. Jednoduché pravni pisemnost

plna moc
dluzni upis
potvrzenka

vypliiuje pisemnosti potfebné k vybéru

a skladani penéz a pisemnosti pfi
bezhotovostnim zplsobu placeni v rliznych
modifikacich, rozliSuje jednotlivé druhy
platebnich karet, komunikuje elektronickou
postou

vyhotovuje pisemnosti a vyplfiuje doklady
souvisejici s pohybem penéz a zbozi

5. Pisemnosti ve styku s bankami

vybérni listek, Sek, platebni karty
pokladni slozenka, post. poukazka
pfikazy k uhradé, pfikazy k inkasu

6. Zpracovani souvislého prikladu
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Stfedni odborna Skola obchodu, uzitého uméni a designu, Plzen, Nerudova 33

Ucebni osnova pfedmétu

ODBORNY VYCVIK

SVP: Prodavaé
forma vzdélavani: denni
celkova hodinova dotace: 1440 hodin

Obecné cile

Odborny vycvik poskytuje zakim moznost ziskat potfebné dovednosti a pracovni navyky,
prakticky si ovéfit teoretické védomosti a udélat si pfehled o moznostech svého budouciho
uplatnéni.

Vede Zaky k seznameni se zbozim a jeho pohybem od dodavatele ke kone¢nému zakaznikovi,
k dovednostem vést doklady a pisemnosti spojené s prodejem a pohybem zboZi. Zaci jsou
vedeni k profesnimu pfistupu k zakaznikdm i k ostatnim ¢lenim pracovniho kolektivu. Nauci
se zachazet bezpecné a hospodarné se zafizenim, nastroji a dalSim vybavenim pracovist.

Vyuka sméfuje k tomu, aby Zaci:

pFijimali a odpovédné plnili svéfené ukoly,

znali a dodrZovali zakladni pravni pfedpisy tykajici bezpecnosti a ochrany zdravi pfi
praci,

rozpoznali moznosti nebezpeci Urazu a byli schopni zajistit zmirnéni rizik,
dodrzovali principy Setrného a odpovédného pfistupu k Zivotnimu prostiedi a snazili
se aktivné podilet na feseni environmentalnich problémd,

vyjadfovali se pfimérené k ucelu jednani,

pracovali s informacemi z riznych zdroju s vyuzitim prostfedkd informacnich

a komunikacnich technologii,

byli ochotni se stale ve svych odbornych dovednostech a znalostech zdokonalovat.

N2 2 2R 2 2B 2N A

Charakteristika uéiva

Ucivo vychazi ze vzdélavacich oblasti Matematické vzdélavani, Ekonomické vzdélavani,
Technika prodeje, Zboziznalstvi, Komunikace ve sluzbach a Vzdélavani v informacnich
a komunikacnich technologiich RVP 66-51-H/01 Prodava¢. Vyuc€ovaci pfedmét odborny
vycvik je zafazen od 1. do 3. ro¢niku. Vyuka probiha v 1. — 3. ro€niku ob tyden (vzdy jeden
tyden teoretické vyuky a jeden tyden odborného vycviku). Hlavnimi tématy 1. ro¢niku jsou:
uvod do pfedmétu, manipulace se zboZzim, baleni zboZi a prodejni proces, pisemnosti spojené
s prodejem zbozi, déleni, méfeni a vazeni zbozi, ve 2. ro€niku: Uvod, manipulace se zbozim,
baleni zboZi, prodejni proces a uctovani zbozi, ve 3. ro¢niku: uvod, manipulace se zbozim,
baleni zbozi, prodejni proces, uctovani zbozi, inventarizace, orientace v pravnich pfedpisech
a aranzovani zbozi. Do uvodu vyuky v kazdém roc¢niku je zafazena bezpecnost a ochrana
zdravi pfi praci, hygiena prace a pozarni prevence.

UcCivo je zaméfeno pfedevSim na vytvafeni, upevnéni a rozvoj znalosti a dovednosti
souvisejicich s €innosti obchodni jednotky, zakladim vedenim ucetni a personalni agendy,
uménim spravné se vyjadiovat a spolupracovat s druhymi lidmi v pracovnim kolektivu.
Bezprostfedné navazuje na ucivo pfedmétd ekonomika, obchodni provoz, zboziznalstvi,
informacni a komunikaéni technologie, obchodni pocty, psychologie a ostatni pfedméty.
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Strategie vyuky

Vyuka probiha v 1. az 3. ro€niku na Skolnim pracovisti a na smluvnich pracovistich Skoly pod
vedenim ucitelky odborného vycviku nebo povéfeného instruktora. Tato pracovisté odpovidaji
potfebam vyuky.

PFi vyuce se vyuzivaji metody expozicni — popis, pozorovani, demonstrace a samostatna
prace zaku. Uplatiuji se i metody fixaéni — opakovani a upevnovani teoretickych znalosti
a praktickych dovednosti. Nedilnou soucasti jsou motivacni metody — pochvaly a motivaéni
rozhovor, pfiklady z praxe. Individualni pfistup je vénovan zakim se zvlastnimi vzdélavacimi
potfebami.

Hodnoceni vysledku zaku

Pravidla hodnoceni vysledkd vzdélavani zakd jsou soudasti $kolniho fadu. Zaci jsou
hodnoceni prubézné. Duraz je kladen na vyuziti ziskanych teoretickych znalosti pfi pInéni
praktickych ukolu. Méfitkem pro hodnoceni je dodrzeni pfedepsanych postupu, vécna
spravnost, pouzivani odbornych znalosti, dodrzovani zasad bezpecnosti prace a hygienickych
predpisu. Nedilnou soucasti hodnoceni je sebehodnoceni Z2zakud, jejich zapojeni do
samostatnych i tymovych projektl a aktivni pfistup k vyuce.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifezovych témat

Zéaci se udi aktivné zudastnovat diskusi, formulovat, obhajovat své nazory a postoje a pfijimat
nazory druhych, coz je nezbytnym predpokladem k zaglenéni do pracovniho kolektivu. Zak by
mél jednat odpovédné&, dodrzovat zakony a respektovat osobnost druhych lidi, pfijimat
hodnoceni zplsobu svého jednani ze strany ostatnich, adekvatné na né reagovat. Musi byt
schopen pfijmout radu i kritiku.

Zaci jsou vedeni k ziskani prehledu o trhu prace, uplatnéni zasad spole¢enského chovani
spolu s psychologickymi aspekty pfi jednani s nadfizenymi, kolegy i obchodnimi partnery. Zaci
by méli vécné spravné zpracovavat pfiméfené narocné ukoly, pracovat samostatné i v tymu,
pfijimat a pInit odpovédné svéfené ukoly, aktivné ziskavat informace potfebné z k jejich FeSeni,
volit vhodné prostfedky a strategie feSeni. VSechny tyto kliCové kompetence se rozvijeji tak,
aby Zaci byli schopni vykonavat &innosti na drovni provozniho personalu i na Urovni
manazerskeé.

V8echna prufezova témata Obcdanské kompetence a kulturni povédomi, Ob&an a Zivotni
prostfedi, Kompetence personalni, socialni, k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym
aktivitam, Kompetence k praci s informacemi, k vyuziti prostfedkd IKT prolinaji vSemi
tematickymi celky odborného vycviku. Zak v tomto pfedmétu ziskava dalezité poznatky
a dovednosti, které souvisi s jeho budoucim uplatnénim a rozhodovanim se o dal3i vzdélavaci
a profesni orientaci, rozSifuje se jeho celkovy rozhled a napomaha celkovému rozvoji
osobnosti. Také téma Obc¢an a zivotni prostfedi je v odborném vycviku rozlozeno do vSech
roénik(l. Zaci jsou vedeni ke spravnému nakladani s obaly, vyuZivani uspornych spotiebiéd
a materiall, zachazeni s odpady a dodrzovani zasad trvale udrzitelného rozvoje.

Prinos predmétu k rozvoji klicovych kompetenci a priifrezovych témat

Predmaét rozviji zejména kompetence k pracovnimu uplatnéni a podnikatelskym aktivitam. Zaci
se jiz v teoretické pfipravé uci aktivné zucasthovat diskusi, formulovat a obhajovat své postoje
a pfijimat nazory druhych, coz je nezbytnym predpokladem pro dobré vztahy na pracovisti.
Musi byt pfipraveni odhadovat vysledky svého jednani v riznych situacich, pfijimat hodnoceni
zpusobu svého jednani ze strany ostatnich lidi, adekvatné na né reagovat, musi byt schopni
pfijmout radu i kritiku. Ddraz je kladen na rozvoj profesnich dovednosti Zzak( v oblasti
obchodné&-podnikatelské. Zak by mél vécné spravné zpracovavat pfiméfené naroéné ukoly,
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pracovat samostatné i v tymu, pfijimat a plnit odpovédné svéfené ukoly, uznavat autoritu svych
nadfizenych.

Pfi rozvijeni socialné komunikativnhich kompetenci se uplatfiuji zasady spolec¢enského chovani
spolu s psychologickymi aspekty komunikace. Zaci jsou vedeni k ziskavani a rozvijeni
profesniho jednani pfi styku s obchodnimi partnery a k celkové kultivovanému projevu.
VSechny tyto profesni kompetence zaku se rozvijeji po strance obsahové i formalni, pisemné
i ustni tak, aby Zaci byli schopni vykonavat &innost v této oblasti na Urovni provozniho
personalu i na urovni manazerske.

Z priifezovych témat je do predmétu zaclenéno zejména Clovék a svét prace. V pfedmétu jsou
Zaci pfipraveni k uplatnéni na trhu prace a pochopeni vyznamu celoZivotniho vzdélavani.
Ziskané znalosti by mély zakovi pomoci pfi rozhodovani o dalsi profesni a vzdélavaci orientaci.
Dale se rozvijeji i témata Ob¢an v demokratické spole¢nosti (Zaci jsou vedeni k rozvoji
komunikativnich a personalnich kompetenci a kompetenci k feSeni problémd) a Clovék
a digitalni svét (zaci jsou pFipravovani k tomu, aby byli schopni pracovat s prostfedky IKT
a vyuzivali je jak v pribéhu vzdélavani, tak i v dalSich ¢innostech, které jsou béznou soucasti
jejich Zivota). Zak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim pogitadem, s b&znym zakladnim
a aplikatnim programovym vybavenim, s e-learningovymi aplikacemi, s textovymi
a tabulkovymi procesory. Zak je veden k tomu, aby: pracoval s osobnim pogitaéem, s b&Znym
zakladnim a aplikacnim programovym vybavenim a vyuzival ho pfi vedeni u€etnictvi malych
a stfednich firem, platcu i neplatct DPH, pofizoval tiskové sestavy, komunikoval elektronickou
postou s bankou, OSSZ, FS, a dalSimi institucemi.

1. roénik — celkova hodinova dotace: 495 hodin

Vysledky vzdélavani Uéivo

1. Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci,
— dodrzuje ustanoveni tykajici se BOZP hygiena prace, pozarni prevence
a pozarni prevence — pracovnépravni problematika BOZP

— pfi obsluze, bézné udrzbé a &isténi stroju —

a zafizeni postupuje v souladu s pfedpisy
a prac. postupy

uvede pf. bezpecénostnich rizik event.
nejcastéjsi pficiny urazl a jejich prevenci
poskytne prvni pomoc pfi Urazu na
pracovisti

uvede povinnosti pracovnika

i zaméstnavatele v pfipadé prac. Urazu

bezpec€nost technickych zafizeni

— seznameni zakl s organizacnim
usporadanim pracovisté a vazbou na
odborné predméty

— organizacni struktura firem

— zasady bezpecnosti prace, hygienické

predpisy a protipozarni prevence

vyjmenuje a znd rozdily mezi jednotlivymi
formami prodeje

provadi manipulaci se zbozim dle
predepsanych predpisl

pfi manipulaci se zb. dodrzuje zasady
ochrany zboZi a snazi se sniZzovat
ovlivnitelné ztraty

skladuje a oSetfuje zboZzi pfi uplatnéni zasad
spravného skladovani

pfi nakladani s obaly dodrzuje platnou
legislativu

vyuziva vSdechny mechanizacni prostredky
pro manipulaci

pfipravuje zbozi k prodeji

2. Manipulace se zbozim

— formy prodeje

— zasady dopliiovani

— zasady skladovani

— bezpecnostni, protipozarni a hygienické
predpisy pfi skladovani zbozi podle
sortimentu

— pfiprava zbozi k prodeji
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charakterizuje jednotlivé obchodni operace
a pozadavky na né kladené

pfipravuje zboZi k prodeji

provadi obsluhu zakaznik( s ohledem na
specifika jednotlivych forem prodeje

bali zboZi odpovidajicim obalovym
materialem s ohledem na funkénosti

a estetickou Uroven a potfeby zakaznikl
dodrzuje pravidla spravné hygienické praxe
(kritické body)

kontroluje sortiment zboZi s cilem zajistit
prodej pouze bezpec¢nych vyrobk(, chrani
zajmy zakaznik( v ramci platné legislativy
vyuziva ziskané navyky obchodnich poétl

3. Prodejni proces

— pfiprava zboZi k prodeji

— prodej zbozi podle sortimentu

— administrativni ukony a pisemnosti spojené
s témito operacemi

rozliSi zakladni druhy obalovych materialt
podle vlastnosti a pouziti

prakticky zvlada zakladni zplsoby baleni
bali zbozi odpovidajicim obalovym
materialem s ohledem na funkénosti

a estetickou uroven a potfeby zakaznik(

4. Baleni zbozi

— druhy obalového materialu

— zakladni zplsoby baleni

— estetické pozadavky na zabaleni

2. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 495 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dodrzuje ustanoveni tykajici se BOZP

a pozarni prevence

pfi obsluze, bézné udrzbé a Cisténi strojl
a zafizeni postupuje v souladu s pfedpisy
a prac. postupy

uvede pfF. bezpecnostnich rizik event.
nejcastéjsi priciny Urazl a jejich prevenci
poskytne prvni pomoc pfi Urazu na
pracovisti

uvede povinnosti pracovnika i
zaméstnavatele v pfipadé pracovniho Urazu

1. Bezpeénost a ochrana zdravi pfi praci,
hygiena prace, pozarni prevence
— pracovnépravni problematika BOZP
— bezpec€nost technickych zafizeni
— seznameni zakud s organizacnim
usporadanim pracovisté a vazbou
na odborné predméty

sleduje a vyhodnocuje spotfebitelskou
poptavku

uplatiuje spravné zasady pfi odbéru

a pfejimce zbozi, vede prislusné doklady
fesi zjisténé nedostatky a uplatiuje
reklamaci vuci dodavateli

pfi manipulaci se zb. dodrzuje zasady
ochrany zbozi a snazi se snizovat
ovlivnitelné ztraty

skladuje a oSetfuje zbozi pfi uplatnéni zasad
spravného skladovani

pfi nakladani s obaly dodrZuje platnou
legislativu

2. Manipulace se zbozim

— nakup zbozi

— pfijem zbozi

— spotiebitelska poptavka

— reklamace vici dodavateli

— skladovani zbozi

— bezpecnostni, protipozarni a hygienické
predpisy pfi skladovani zbozi podle
sortimentu

— ochrana zbozi pfed plsobenim negativnich
vlivl: ochrana zboZzi obalem, konzervace,
zasady spravného skladovani

— pfiprava zbozi k prodeji
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vyuziva vdechny mechanizaéni prostiedky
pro manipulaci

vysvétli pravidla pro oznacovani oball
uvédomuje si dasledky pouzivani
nevhodnych, poSkozenych, Spatné &i
nedostate¢né oznacenych oballl

rozlisi zakladni druhy obalovych materiall
podle vlastnosti a pouziti

popiSe povinnosti prodejce a dodavatele pfi
likvidaci obal(

v praxi aplikuje optimalni skladovaci
podminky pro konkrétni sortiment

vyuziva ziskané navyky obchodnich poctl

— administrativni ukony a pisemnosti spojené
s témito operacemi

uvédomuje si dasledky pouzivani
nevhodnych poSkozenych, Spatné Ci
nedostate¢né oznacenych obalu

rozliSi zakladni druhy obalovych materiald
podle vlastnosti a pouziti

prakticky zvlada zakladni zplsoby baleni
bali zbozi odpovidajicim obalovym
materialem s ohledem na funkénosti

a estetickou uroven a potfeby zakaznik(

3. Baleni zbozi

— druhy obalového materialu

— zakladni zplsoby baleni

— estetické pozadavky na baleni

charakterizuje jednotlivé obchodni operace
a pozadavky na né kladené

pfipravuje zbozi k prodeji

provadi obsluhu zakaznik( s ohledem na
specifika jednotlivych forem prodeje
reaguje na zvySujici se pozadavky
zakazniku

orientuje se ve znackach jakosti

prakticky zvlada subjektivni metody
hodnoceni zbozi

bali zbozi odpovidajicim obalovym
materialem s ohledem na funkénosti

a estetickou Uroven a potfeby zakazniku
kontroluje sortiment zboZi s cilem zajistit
prodej pouze bezpeénych vyrobku, chrani
zajmy zakaznikd v ramci platné legislativy
vyuziva ziskané navyky obchodnich poctl
provadi nabidku nahradnich, doplrikovych
a novych druhl zbozi v ramci sortimentni
skupiny

zodpoveédné pfistupuje k ochrané zivotniho
prostfedi, bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi
praci

bezpelné a Setrné zachazi se stroji

a zafizenim prodejny, nastroji a pomuackami
a s dalSim vybavenim prodejny

dba na pofadek, uvédomuije si, Ze vzhled
budovy, uprava okoli, nakupni prostfedi

a kvalita zafizeni ovliviuje zakaznika
posoudi zafizeni prodejny z hlediska
pozadavk( na hygienu prodeje, BOZP

a protipozarni opatfeni

4. Prodejni proces

— pfiprava zbozi k prodeji

— prodej zboZi podle sortimentu

— hodnoceni jakosti zbozi: prakticky postup pfi
hodnoceni jakosti, pouzivané metody
a techniky

— administrativni ukony a pisemnosti spojené
s témito operacemi

— aktualni pozadavky na bezpec€nost prace
a hygienu
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dodrzuje pravidla spravné hygienické praxe
(kritické body)
vyhotovuje ucetni doklady o prodeji zbozi

pracuje s pokladnimi systémy vcetné
realizace plateb hotovostni i bezhotovostni
formou v Ceské a cizi méné

orientuje se v novych formach placeni
sleduje a priibézné vyhodnocuje vyvoj
struktury prodavaného sortimentu s cilem
zvySit maloobchodni obrat

popiSe podminky a postupy reklamace
zbozi

fesi rlizné situace pfi reklamace zboZzi,
pracuje s prislusnymi pravnimi normami
komunikuje se zakaznikem pfi pfipadnych
stiznostech a reklamacich zbozZi v souladu
s postupy firmy

5. Pokladni operace v prodejné

prodej zbozi podle sortimentu
administrativni ukony a pisemnosti spojené
s témito operacemi

aktualni pravni predpisy tykajici se ochrany
spotfebitele a reklamace zakoupeného
zbozi

3. ro¢nik — celkova hodinova dotace: 450 hodin

Vysledky vzdélavani

Ucivo

dodrzuje ustanoveni tykajici se BOZP

a pozarni prevence

pFi obsluze, bézné udrzbé a Cisténi strojl
a zafizeni postupuje v souladu s pfedpisy
a prac. postupy

uvede pfF. bezpecnostnich rizik event.
nejcastéjsi pficiny Urazl a jejich prevenci
poskytne prvni pomoc pfi Urazu na
pracovisti

uvede povinnosti pracovnika

i zaméstnavatele v pfipadé pracovniho
urazu

1. Bezpecnost a ochrana zdravi pfi praci,
hygiena prace, pozarni prevence

pracovnépravni problematika BOZP
bezpecnost technickych zafizeni

fizeni bezpec&nosti prace v podminkach
organizace a na pracovisti

sleduje a vyhodnocuje spotiebitelskou
poptavku

uplatiuje spravné zasady pfi odbéru

a pfejimce zbozi, vede prislusné doklady
fesi zjisténé nedostatky a uplatiuje
reklamaci vuci dodavateli

ovlada problematiku ochrany zbozi a snazi
se sniZzovat ovlivnitelné ztraty

skladuje a oSetfuje zbozi pfi uplatnéni zasad
spravného skladovani

pfi nakladani s obaly dodrzuje platnou
legislativu

vyuziva vdechny mechanizaéni prostiedky
pro manipulaci

vysvétli pravidla pro oznacovani obalt

2. Manipulace se zbozim

nakup zbozi

pfijem zbozi

spotfebitelska poptavka

reklamace vici dodavateli

skladovani zbozi

bezpec€nostni, protipozarni a hygienické
predpisy pfi skladovani zbozi podle
sortimentu

ochrana zboZzi pfed plsobenim negativnich
vlivl: ochrana zboZzi obalem, konzervace,
zasady spravného skladovani

pfiprava zboZi k prodeji

administrativni ukony a pisemnosti spojené
s témito operacemi
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uvédomuje si disledky pouzivani
nevhodnych, poSkozenych, Spatné &i
nedostateéné oznacenych oballl

rozliSi zakladni druhy obalovych materiall
podle vlastnosti a pouziti

popiSe povinnosti prodejce a dodavatele pfi
likvidaci obald

v praxi aplikuje optimalni skladovaci
podminky pro konkrétni sortiment

vyuziva ziskané navyky obchodnich pocta

uvédomuje si dasledky pouzivani
nevhodnych, poSkozenych, Spatné &i
nedostateéné oznacenych oballl

rozliSi zakladni druhy obalovych materiall
podle vlastnosti a pouziti

prakticky zvlada zakladni zplsoby baleni
bali zbozi odpovidajicim obalovym
materialem s ohledem na funkénosti

a estetickou Uroven a potfeby zakazniku

3. Baleni zbozi
— druhy obalového materialu
— zakladni zpUsoby baleni

— narocnéjsi zplUsoby baleni zbozi
— estetické poZadavky na baleni

charakterizuje jednotlivé obchodni operace
a pozadavky na né kladené

pfipravuje zboZi k prodeji

provadi obsluhu zakaznik( s ohledem na
specifika jednotlivych forem prodeje
reaguje na zvysujici se pozadavky
zakaznikud

orientuje se ve znackach jakosti

prakticky zvlada subjektivni metody
hodnoceni zbozi

bali zbozi odpovidajicim obalovym
materidlem s ohledem na funk&nosti

a estetickou Uroven a potfeby zakaznikl
kontroluje sortiment zboZi s cilem zajistit
prodej pouze bezpecénych vyrobku, chrani
zajmy zakaznikd v ramci platné legislativy
vyuziva ziskané navyky obchodnich poctl
provadi nabidku nahradnich, doplfikovych
a novych druhd zbozi v ramci sortimentni
skupiny

zodpoveédné pfistupuje k ochrané zivotniho
prostiedi, bezpe€nosti a ochrané zdravi pfi
praci

bezpeclné a Setrné zachazi se stroji

a zarizenim prodejny, nastroji a pomuackami
a s dalSim vybavenim prodejny

dba na pofadek, uvédomuije si, Ze vzhled
budovy, uprava okoli, nakupni prostfedi

a kvalita zafizeni ovliviiuje zakaznika
posoudi zafizeni prodejny z hlediska
pozadavkud na hygienu prodeje, BOZP

a protipozarni opatreni

dodrzuje pravidla spravné hygienické praxe
(kritické body)

vyhotovuje ucetni doklady o prodeji zbozi

4. Prodejni proces

— pfiprava zboZi k prodeji

— prodej zbozi podle sortimentu

— hodnoceni jakosti zboZzi: prakticky postup
pfi hodnoceni jakosti, pouzivané metody
a techniky

— administrativni ukony a pisemnosti spojené
s témito operacemi

— aktualni pozadavky na bezpecénost prace a
hygienu
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— pracuje s pokladnimi systémy vcetné
realizace plateb hotovostni i bezhotovostni
formou v Ceské a cizi méné

5. Ochrana spotiebitele

— popiSe podminky a postupy reklamace — aktualni pravni pfedpisy tykajici se ochrany
zbozi spotfebitele a reklamace zakoupeného
— Tesi razné situace pfi reklamaci zbozi, zbozi

pracuje s pfislusnymi pravnimi normami

— komunikuje se zakaznikem pfi pfipadnych
stiznostech a reklamacich zboZi v souladu
s postupy firmy

6. Podpora prodeje

— spravneé pouziva zakladni techniky — jednoduché propagacni techniky
aranzérskych praci a realizaci drobnych vystavovani, aranzovani zbozi véetné
propagacnich akci, a to zejména vytvareni fadného oznaceni jako zakladni forma
cenovky, popisky, vyuziti propagacnich podpory prodeje
prostfedk(l v prodejné — esteticky vzhled prodejny

— spolupracuje pfi vytvareni estetického — kupni motivace zakaznika, vlivy pusobici
prostfedi interiéru prodejny na zakaznika

— vystavuje a aranzuje zbozi v prodejné
s pfihlédnutim ke specifice sortimentu

— §ifi informace o obménach a novinkach
sortimentu

— sleduje vliv médii na chovani kupujicich

— sleduje a priibézné vyhodnocuije vyvoj
struktury prodavaného sortimentu s cilem
zvysit maloobchodni obrat

— vyjmenuje a popiSe funkci organu a instituci,
které pomahaiji spotfebitelim Fesit jejich
problémy
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PERSONALNI A MATERIALNI PODMINKY REALIZACE SVP

Personalni podminky realizace SVP odpovidaji pozadavkdm SVP — pedagogiéti pracovnici
jsou kvalifikovani, v prabé&hu kazdého Skolniho roku absolvuji v systému dal$iho vzdélavani
pedagogickych pracovnikGl fadu vzdélavacich akci, v nichz aktualizuji své metodické
a odborné kompetence. Ve $kole plsobi 3 vychovné poradkyné, které zaroven pini funkci
Skolniho metodika prevence, koordinator environmentalni vychovy a koordinator ICT.

Materialni podminky realizace SVP jsou dany budovou $koly a jejim vybavenim. Budova $koly
je vice nez sto let stara, ale neustéle modernizovana tak, aby odpovidala pozadavkim vyuky.
Ma 17 ucCeben pro teoretickou vyuku, 5 odbornych udeben pro vyuku informaénich
a komunikacénich technologii, které svym softwarovym vybavenim slouZi i k vyuce ostatnich
predmétd, jak ekonomickych, tak i dalSich (napf. cizich jazykl, zemépisu, projektové vyuce
atd.), 2 ucebny cizich jazykd, télocvi¢énu, knihovnu, fotograficky ateliér, 2 aranzérské dilny pro
potfeby Zaku oboru Aranzér.

Chodby jsou upraveny pro volny pohyb zakl, na chodbé v pfizemi je kopirka, ve 2. patfe
automaty na napoje. Zaci maji k dispozici $atni skfifiky. Stravovani je zajisténo ve $kolnim
bufetu, kde nabidka sortimentu je aktualizovana dle zajmu zakd a zaméstnancl Skoly.

V nové budové ,ATELIERY Nerudovky*, uréené pro zaky uméleckych obor(, jsou 2 pogitadové
uCebny, 3 dilny, kreslirna a aula, ktera je vyuzivana nejen zaky uméleckych oboru, ale
i ostatnimi zaky pfi akcich Skoly. | zde maji Zaci k dispozici Satni skFifiky, kopirku, napojovy
automat. K relaxaci slouzi pfilehla zahrada.

Pro zaky jsou dle potieby zajistény obédy v jidelné Hotelové Skoly v Plzni a v jidelné Stfedni
primyslové Skoly stavebni v Plzni. K ubytovani dojizdé&jicich zakl jsou vyuzivany DM dalSich
stfednich Skol v Plzni.

Sborovna i kabinety jsou vyhovujici, pomUlcky jsou prabézné doplfiovany dle pozadavki
vyucujicich (v kazdé ucebné je pocitaC s dataprojektorem, na kazdém patfe je nejméné
1 televize s videem, interaktivni tabule, kazdy ucitel jazyk(h ma k dispozici radiomagnetofon
a CD prehravag).

Knihovna je pfileZitostné vyuZivana pro teoretickou vyuku i pro odborny vycvik. Knizni fond je
obnovovan a doplfiovan i o odbornou literaturu, pfiru¢ky, odborné Casopisy. Je vybavena
pocitaci s volnym pristupem zakud na internet.

Charakteristika spoluprace se socialnimi partnery pfi realizaci SVP

Spoluprace se socialnimi partnery je nedilnou soucasti chodu Skoly. Zastupci socialnich
partnerd se podileli na tvorb& SVP a jeho ovéfovanim a pravidelnymi konzultacemi se podileji
na jeho inovaci. Mezi hlavni socialni partnery patfi pfedevS§im smluvni pracovisté Skoly — firmy
a instituce, ve kterych probiha odborny vycvik a odborna praxe zaka a kde pracuiji i absolventi
Skoly. Dale zastupci Hospodaiské komory, Ufadu prace, méstského ufadu, Pedagogicko-
psychologické poradny, Policie CR, ZCU v Plzni, Krajského centra vzdé&lavani a jazykové $koly
v Plzni a dalSich instituci. Ti v8ichni pomahaji vytvaret podminky pro co nejlepsi napinéni
hlavnich vzdélavacich cili zejména tim, Zze zprostfedkovavaji nejnovéjsi praktické informace
a zkusenosti jak pro ucitele, tak pfimo pro zaky.

Spoluprace s rodi€i a zakonnymi zastupci Zzaka probiha nejen formou pravidelnych schuzek,
ale i individualné prostfednictvim webovych stranek Skoly a osobnich jednani v pfipadech
aktualni potfeby.
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