I nerudovka

STREDNi ODBORNA
SKOLA OBCHODU,

ZADOST O VYKONANI ODBORNE PRAXE UETEHOUMENT

NERUDOVA 33

- ekonomické obory

Pfijmeni a jméno zaka Vorackova Eva tfida 1. ZO
Obor 63-41-M/01 Ekonomika a podnikani — zahrani¢ni obchod

Dovoluji si Vas pozadat, zda by vySe uvedeny zak / zakyné mohl/a ve Vasi firmé vykonavat povinnou
odbornou praxi. Cilem odborné praxe je umoznit Zaklim poznat realné prostredi, ziskat predstavu

o svém oboru a pozadavcich kladenych na pracovniky konkrétni firmy, aby dokazali fesit skute¢né
pracovni problémy a komunikovat s potencionalnimi klienty a spolupracovniky. ,

Mgr. Marie Klesova
feditelka skoly

ODBORNOU PRAXI JE VHODNE ZAMERIT NA NASLEDUJICi OBLASTI
¥ Seznameni se strukturou podniku a zaklady ekonomické politiky
v Préce s pisemnostmi spojenymi s provozem firmy
¥ Zvladnuti raznych administrativnich &innosti (opisy textd, tfidéni aj.)
Vyhledavani potfebnych informaci, jejich dalsi pouziti a zpracovani
Organizace zasobovani, skladového hospodafstvi a s tim souvisejici ¢Cinnosti
Vedeni Uéetnictvi, hospodarské a personalni agendy dle moznosti firmy
Seznameni s operaénim systémem, zejména jeho aplikacemi tvoricimi tzv. kancelarsky software
v Ugast na obchodnim jednani, pfipravé potfebnych dokumentt dle moznosti a kompetenci firmy i Zaka

Jiné ¢innosti

Dovolim si Vas pozadat, aby Vas povéreny pracovnik na tomto tiskopisu oznacil zatrzenim predpokladanou
¢innost zaka, pripadné doplnil pod text jiné ¢innosti dle moznosti a zaméreni pracovisté.

KONTAKTNi OSOBA

Pfijmeni a jméno StaSek Stanislav

Tel. &islo 732 692 312 e-mail stasek@inovac.cz

- tel.: +420 377183 610 = e-mail: sos@nerudovka.cz ->» www.nerudovka.cz
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