
ŽÁDOST O VYKONÁNÍ ODBORNÉ PRAXE

ODBORNOU PRAXI JE VHODNÉ ZAMĚŘIT NA NÁSLEDUJÍCÍ OBLASTI

Seznámení se strukturou podniku a základy ekonomické politiky

Práce s písemnostmi spojenými s provozem firmy

Zvládnutí různých administrativních činností (opisy textů, třídění aj.)

Vyhledávání potřebných informací, jejich další použití a zpracování

Organizace zásobování, skladového hospodářství a s tím související činnosti

Vedení účetnictví, hospodářské a personální agendy dle možností firmy

Seznámení s operačním systémem, zejména jeho aplikacemi tvořícími tzv. kancelářský software

Účast na obchodním jednání, přípravě potřebných dokumentů dle možností a kompetencí firmy i žáka 

Jiné činnosti

Dovolím si Vás požádat, aby Váš pověřený pracovník na tomto tiskopisu označil zatržením předpokládanou 
činnost žáka, případně doplnil pod text jiné činnosti dle možností a zaměření pracoviště.

Příjmení a jméno

Tel. číslo	 e-mail

podpis

tel.: +420 377 183 610→ e-mail: sos@nerudovka.cz→ www.nerudovka.cz→

KONTAKTNÍ OSOBA

	→ ekonomické obory

Příjmení a jméno žáka	 třída

Obor

Mgr. Marie Klesová
ředitelka školy

Dovoluji si Vás požádat, zda by výše uvedený žák / žákyně mohl/a ve Vaší firmě vykonávat povinnou  
odbornou praxi. Cílem odborné praxe je umožnit žákům poznat reálné prostředí, získat představu  
o svém oboru a požadavcích kladených na pracovníky konkrétní firmy, aby dokázali řešit skutečné  
pracovní problémy a komunikovat s potencionálními klienty a spolupracovníky.
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