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-» pokyny pro zpracovani
—-» ekonomické obory

ROZSAH PRACE
- L. roénik titulni strana + minimalné 1 strana textu + pfilohy

- 2.a3.roénik titulni strana + minimalné 2 strany textu + pfilohy

TITULNi STRANA BUDE OBSAHOVAT
—» nazev: Zprava z odborné praxe

= presny nazev organizace

= termin praxe

- jméno a pfijmeni zaka, tfida

=» titulni strana bude zarovnana na stred, ostatni text dle svého uvazeni

STRANY TEXTU
- Gprava:

fadkovani 1,5, pismo Times New Roman, velikost pisma 12, dodrzovani zasad psani pisemnosti,
Cislovani stran v zdpati vpravo (kromé titulni strany)

-> obsah:

1. Obecna charakteristika organizace (obchodni firma, pravni forma, zapis do obchodniho,
zivnostenského nebo jiného rejstriku, sidlo, organizaéni struktura, velikost, pobocky, technické
vybaveni, vazby na okoli — dodavatelé, odbératelé, klienti, postaveni na trhu, propagace).

2. Zplsob vedeni evidence ¢innosti organizace - Ucetnictvi, dariova evidence, pouzivany software...
3. Charakteristika ¢innosti zaka — podrobny popis ¢innosti a €asovy harmonogram, vysledky prace atd.

4. Vlastnizhodnoceni praxe — vyuziti poznatku ze skoly, pfinos praxe pro studenta, vztahy na pracovisti,
vztahy ke klientam atd.

5. Zavér — celkové zhodnoceni praxe (uvazuji v budoucnu o praci na stejné nebo podobné pozici
ve stejné nebo obdobné organizaci), pokud je Zak na praxi ve stejné firmé 2. rok, zhodnoti zmény,
prinos opakovani praxe ve stejné firmé.

PRILOHY
= potvrzeni dochazky a hodnoceni zaka firmou

- vzory dokladd, tiskopist, propagacnich tiskovin, katalogy sluzeb, vyrobka...

Zpravu z odborné praxe je nutné odevzdat tfidnimu uciteli, nejpozdéji do 3 pracovnich dnt
po ukoné&eni souvislé praxe.



